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1. Wstep

Na kolejnych stronach opisano proces wyszukiwania mozliwosci wnioskowania oraz ubiegania sie o dotacje lub akredytacje z wykorzystaniem
formularzy wnioskéw, dla dziatan w ramach programu Erasmus+ i Europejskiego Korpusu Solidarnosci zarzadzanych przez Narodowe Agencje w
krajach programu.

Wazine

W przypadku nowych uzytkownikéw, zanim bedzie mozna ubiega¢ sie o dofinansowanie lub
akredytacje w ramach programu Erasmus+ lub Europejskiego Korpusu Solidarnosci, nalezy utworzy¢
konto EU Login.

Szczegotowe informacje znajduja sie na stronie EU Login — System uwierzytelniania Komisji Europejskiej.

Jakos$¢ wniosku zostanie oceniona na podstawie kryteridw przyznawania okreslonych w Przewodniku po programie. Wiecej informacji mozna
znalez¢ na stronie: http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources_en.

Nalezy upewnic sie, ze we wniosku zawarto wszystkie niezbedne informacje. Pozwoli to ekspertom oceniajgcym wniosek na ocene wszystkich
aspektow kazdego z kryteridw przyznania dofinansowania.

Wiecej informacji na temat sposobu, w jaki eksperci bedag oceniac kryteria przyznawania dofinansowania, mozna znalez¢ w innych dokumentach
uzupetniajgcych, ktore sg dostepne na stronie internetowej programu Erasmus+: https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-
plus/resources/documents/applicants/forms_en.

Wzory formularzy wnioskéw mozna réwniez znalez¢ w pod adresem: https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/documents/applicants
/forms_en

2. Jak korzysta¢ z formularzy wnioskéow

Najnowsze informacje dotyczgce formularzy wnioskéw
Akredytacja
Mozliwosci
Moje wnioski
Moje kontakty
Jak wypetni¢ wniosek
® |nformacje o projekcie
Organizacje uczestniczgce
Zatgczniki
Kontynuacja

Lista kontrolna
Udostepnianie wniosku
Sktadanie wniosku
Historia

Funkcje PDF
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Najnowsze informacje dotyczace formularzy wnioskéw

Najnowsze aktualnosci z dnia 27 maja
Brak nowych aktualnosci
Aktualnosci archiwalne

Btedy podczas sktadania formularza wniosku KA220 — Partnerstwa
wspoétpracy (konkurs 2021, runda 1)

Informacja

Jesli po zastosowaniu ponizszych sugestii wcigz nie mozna wystaé¢ formularza wniosku lub
wystapiag inne btedy w formularzu wniosku, prosimy o kontakt z Narodowa Agencja.

Prosimy nie wysyta¢ wiadomosci e-mail na adres DIGIT-WIKIS-SUPPORT @ec.europa.eu.

Istnieje 6 sytuacji, w ktérych moze wystgpic¢ btad podczas sktadania formularza wniosku:

Btad rezultatow projektu
Btad dziatan zwigzanych z uczeniem sie, nauczaniem, szkoleniami, dotyczgcy organizacji wiodgcej

Btad dziatan zwigzanych z uczeniem sie, nauczaniem, szkoleniami, dotyczacy grup uczestnikéw
Btad harmonogramu dotyczacy organizacji wiodacej

Btad zakonczenia okresu w harmonogramie dotyczacy miedzynarodowych spotkan projektowych
Btad "ECHE Code: null"

Przykfady komunikatéw o btedach

Ponizej znajduja sie wskazoéwki, jak poprawi¢ btedy i/lub rozwigzaé problemy ze sktadaniem formularzy wnioskéw dla akcji KA220 — Partnerstwa
wspétpracy:

Btad rezultatéw projektu

Nalezy przejs¢ do sekcji Organizacje uczestniczace formularza wniosku.

Nastepnie nalezy dodac organizacje partnerska, wraz z numerem identyfikacyjnym organizacji.
Zmiany zostang zapisane po kilku sekundach. Nastepnie nalezy usung¢ dodang organizacje
partnerska, po czym znow zaczekac kilka sekund, az zmiany zostang zapisane. Po upewnieniu sig, ze
reszta formularza zostata wypetniona poprawnie, mozna ponowi¢ probe ztozenia wniosku.

Btad dziatan zwiazanych z uczeniem sie, nauczaniem, szkoleniami, dotyczacy organizacji wiodacej

Nalezy przejs¢ do sekcji Dziatania zwigzane z uczeniem sie, nauczaniem, szkoleniami formularza wniosku.
Nastepnie nalezy zmieni¢ organizacje wiodacq dla kazdego dziatania w sekcji Podsumowanie dziatan. Zmiany zostang
zapisane po kilku sekundach. Nastepnie nalezy z powrotem przypisa¢ wtasciwg organizacje wiodaca, po czym znoéw zaczekac
kilka sekund, az zmiany zostang zapisane.

® Po upewnieniu sie, ze reszta formularza zostata wypetniona poprawnie, mozna ponowi¢ prébe ztozenia wniosku.
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Btad dziatan zwigzanych z uczeniem sie, nauczaniem, szkoleniami, dotyczacy grup uczestnikow

® Nalezy przejé¢ do sekcji Dziatania zwigzane z uczeniem sie, nauczaniem, szkoleniami formularza wniosku.

® Nastepnie nalezy od$wiezy¢ wszystkie obliczenia poprzez klikniecie na kazdg grupe w drzewku nawigacyjnym (np. Grupa 1, Grupa 2). dla
kazdego dziatania.

® Jesli wszystkie dane dla grupy sg prawidtowe, grupa zostanie oznaczona zielonym haczykiem.
® Jedli grupa nadal zawiera nieprawidtowe dane, zostanie oznaczona czerwonym znakiem X. Nalezy sprawdzi¢ szczegoty takich
grup i odpowiednio poprawi¢ ewentualne btedy.
® Gdy wszystkie grupy zostang odswiezone i beda wprowadzone prawidtowo, nalezy upewnic sie, ze reszta formularza zostata wypetniona
poprawnie, po czym mozna ponowi¢ probe ztozenia wniosku.

Btad harmonogramu dotyczacy organizacji wiodacej

Nalezy przejs¢ do sekcji Harmonogram formularza wniosku.
Nastepnie nalezy zmieni¢ organizacje wiodgca dla kazdego dziatania w sekcji Szczegdtowy opis innych dziatan. Zmiany
zostang zapisane po kilku sekundach. Nastepnie nalezy z powrotem przypisa wtasciwg organizacje wiodaca, po czym znéw
zaczekac kilka sekund, az zmiany zostang zapisane.

® Po upewnieniu sig, ze reszta formularza zostata wypetniona poprawnie, mozna ponowi¢ prébe ztozenia wniosku.

Btad zakonczenia okresu w harmonogramie dotyczacy miedzynarodowych spotkan projektowych

Nalezy przejs¢ do sekcji Zarzadzanie formularza wniosku.
Nastepnie nalezy zmieni¢ warto$¢ w polu Okres rozpoczecia w sekcji Migdzynarodowe spotkania projektowe na inng. Zmiany zostang
zapisane po kilku sekundach. Nastepnie nalezy z powrotem zmieni¢ warto$¢ w polu Okres rozpoczecia na pierwotng, po czym znow zaczekac
kilka sekund, az zmiany zostang zapisane, oraz potwierdzi¢, ze wprowadzone poprawki w sekcji Harmonogram formularza wniosku zostaty
zastosowane.

® Po upewnieniu sie, ze reszta formularza zostata wypetniona poprawnie, mozna ponowi¢ probe ztozenia wniosku.

Btad "ECHE Code: null”

® Nalezy przejs¢ do sekcji Organizacje uczestniczace formularza wniosku.
® Nastepnie nalezy odéwiezy¢ wszystkie dostepne organizacje uczestniczace poprzez klikniecie przycisku
® (Odswiez dla kazdej organizacji. Mozna ponowi¢ prébe ztozenia wniosku.

Przyktady komunikatéw o btedach

500 internal Server Error o 500 Internal Server Ermor o 500 Internal Server Error . o 500 Internal Server Error
Application with id KA220-SCH- Application with id KA220-HED- Application with id KA220-HED- Application with id KA220-HED-

is invalid with the Is invalid with the is invalid with the is invalid with the
following errors following errors following errors

following errors .
] participatingQOrganisations.applica projectResults. projectResultsfid:1]. KA220.learningTeachingTrainingA

learningTeaching TrainingActivities norg: h : 2
S ganisation echeCode:null -> SRR R sy
learning TeachingTrainingActivitie For HED, If participatingOrganisationsOids: ctivities.leamingTeachingTraining

sfid:1] participatingOrganisationsO organisation TypeCCM2id-3104538 [E10172024] - Values must be in Al:}tivﬂia:.}'.p:‘apmcIipl_!mGrmps.n_tm
ids:E Value cannot be and the list of all participants oids: :: -Tum “01 afrl clzants >

s i . addres tryCode | [E inimum is "1', foun
SRS ik '0".,KA220.learningTeaching Trainin
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Akredytacja

Informacja

llustracje zamieszczone na stronach Wiki maja charakter wytacznie
pogladowy i moga rézni¢ sie od aktualnej wersji strony.

Termin akredytacja, jesli nie jest pisany wielkg literg lub poprzedzony nazwg programu, jest stosowany ponizej w odniesieniu do procesu
akredytacji organizacji lub w odniesieniu do akredytacji Erasmusa oraz Znaku jakosci Europejskiego Korpusu Solidarnosci.

Czym jest akredytacja Erasmusa?
Czym jest Znak jakosci Europejskiego Korpusu Solidarnosci?

Kiedy akredytacja jest wymagana?
® Jak korzysta¢ z numeru referencyjnego akredytacji w formularzu wniosku?

Czym jest akredytacja Erasmusa?

Akredytacja Erasmusa to

proces gwarantujgcy, ze instytucja, ktéra chce otrzymac finansowanie w ramach akcji programu Erasmus+, spefnia okreslone standardy
jakosciowe lub warunki wstepne okreslone przez Komisje Europejskq dla danej akcji.
Przewodnik po programie Erasmus+, Cze$¢ D — Glosariusz

W zaleznosci od typu akgji lub kraju, w ktérym znajduje sie organizacja wnioskujaca, akredytacje programu Erasmus przeprowadza Europejska
Agencja Wykonawcza ds. Edukacji i Kultury (EACEA), Narodowa Agencja lub Centrum Zasobéw SALTO. Proces akredytacji w ramach programu
Erasmus obowigzuje organizacje, ktére chcag uczestniczy¢ w projektach dotyczacych szkolnictwa wyzszego (w tym mobilnosci) lub w dziataniach
zwigzanych z mobilnoscig w sektorze mtodziezy.

Czym jest Znak jakosci Europejskiego Korpusu Solidarnosci?

Znak jakosci to proces poswiadczajgcy, ze dana organizacja moze i chce realizowac wysokiej jakosci dziafania solidarnosciowe zgodnie z
zasadami, celami i standardami jakosci Europejskiego Korpusu Solidarnosci. Uzyskanie Znaku Jakosci jest warunkiem koniecznym do
uczestnictwa w dziafaniach wolontariackich.

2022 Przewodnik po Europejskim Korpusie Solidarnosci, str. 38
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Kiedy akredytacja jest wymagana?

Akredytacja Opis Przydatne linki
Karta )
Erasmusa Karta Erasmusa dla szkolnictwa wyzszego (ECHE) okresla ogélne ramy jakosci dziafari, jakie Preewodnik
dla instytucja szkolnictwa wyzszego moze przeprowadzi¢ w ramach programu Erasmus+. Posiadanie PO .
Szkolnictw karty ECHE jest warunkiem, jaki muszqg spefni¢ wszystkie instytucje szkolnictwa wyzszego z programie
a paristw biorgcych udziat w programie, ktére pragng uczestniczyc¢ w realizowanych w ramach Erasmus-+
Wyzszego programu projektach z zakresu mobilnosci edukacyjnej osdb Karta
(ECHE) lub polegajgcych na wspdfpracy na rzecz innowacji i wymiany dobrych praktyk. Erasmusa

dla
szkolnictwa
Strona internetowa EACEA — Karta Erasmusa dla szkolnictwa wyzszego wyzszego
Co roku Komisja Europejska — za posrednictwem Agencji Wykonawczej ds. Edukacji i Kultury —
publikuje specjalne zaproszenie do sktadania wnioskéw, w ktérym okresla szczegdtowe warunki,
jakich nalezy przestrzegaé, oraz kryteria jakosciowe, jakie nalezy spetni¢, aby otrzymac ECHE.
Zaproszenie to jest dostepne na stronie internetowej Agencji Wykonawczej.
W przypadku instytucji szkolnictwa wyzszego majacych siedzibe w kraju partnerskim nie jest
wymagane posiadanie ECHE, poniewaz instytucje te nie s3 uprawnione do podpisania Karty. Musza
one jednak przestrzega¢ zasad ECHE poprzez umowy miedzyinstytucjonalne ze swoimi partnerami z
krajéw programu.
KA120 - Trzy akredytacje Erasmusa KA120 (Edukacja Szkolna, Ksztatcenie i Szkolenie Zawodowe oraz Edukacja
Akredytacje Dorostych) to zaproszenia przygotowawcze do przysztego programu Erasmus (2021-2027). Akredytacja
Erasmusa Erasmus 2020
Whioskodawcy, ktérzy pomyslnie przejda proces akredytacji Erasmusa, uzyskaja tatwiejszy dostep do w obszarze
mozliwosci finansowania w ramach przysztej Akcji kluczowej 1 dla sektoréw Edukacji Szkolnej, edukacji
Ksztatcenia i Szkolenia Zawodowego lub Edukacji Dorostych. Obecni posiadacze Karty jakosci mobilnosci dorostych,

01/2022

Erasmus+ VET moga w ramach tego konkursu (KA120-VET) réwniez ubiegac¢ sie 0 przeniesienie swojej
karty do przysztego programu.

Akredytacja Erasmusa jest narzedziem przeznaczonym dla organizacji, ktére zajmujg sie

ksztatcenia i
szkolenia
zawodowego
oraz edukacji

ksztafceniem i szkoleniem dorosfych, ksztafceniem i szkoleniem zawodowym i edukacjg szkolnej
szkolng oraz ktére chcg otworzy¢ sie na transgraniczng wymiane i wspdéfprace. Przyznanie
akredytacji Erasmusa stanowi potwierdzenie, ze organizacja wnioskujgca ustanowifa plan KA120
realizacji wysokiej jakosci dziafari w zakresie mobilnosci w ramach szerzej zakrojonych Spis dla
wysifkéw na rzecz swojego rozwoju. akredytacji
Erasmusa
Organizacje posiadajgce obecnie wazng Karte Erasmus+ jakosci mobilnosci w obszarze (Edukacja
ksztafcenia i szkolenia zawodowego mogg takze przenies¢ swojq akredytacje do przysztego dorostych,
programu, skfadajgc wniosek w odpowiedzi na to zaproszenie do skfadania wnioskéw. edukacja
Organizacje te mogg ubiegac sie o zastosowanie specjalnej, uproszczonej procedury dla szkolna i

posiadaczy tej karty jakosci. W ramach tego zaproszenia do skfadania wnioskéw obecni
posiadacze Karty jakosci mobilnosci w obszarze ksztafcenia i szkolenia zawodowego mogg
réwniez uzyskac Znak jakosci w uznaniu dotychczasowych dziafari i zaangazowania na rzecz
jakosci.

Akredytacja Erasmus 2020 w obszarze edukacji dorostych, ksztatcenia i szkolenia zawodowego oraz edukacji szkolnej

ksztatcenie i
szkolenie
zawodowe)
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h projekty
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szkolnictwie

wyzszym

KA150-YOU

Akredytacja
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sektorze
mtodziezy

01/2022

Organizacja z parstwa czfonkowskiego UE lub paristwa trzeciego stowarzyszonego z
Programem skfadajgca wniosek o dofinansowanie w ramach programu Erasmus+ w imieniu
konsorcjum realizujgcego projekty mobilnosci musi posiada¢ wazng akredytacje w programie
Erasmus dla konsorcjéw realizujgcych projekty mobilnosci w szkolnictwie wyzszym.
Akredytacje przyznaje ta sama agencja narodowa, ktdéra ocenia wnioski o dofinansowanie
projektéw mobilnosci w szkolnictwie wyzszym. Wnioski o akredytacje i o dofinansowanie dla
projektéw mobilnosci mozna skfada¢ w ramach tej samej oferty. Dofinansowanie na projekty
w zakresie mobilnosci bedzie jednak przyznane wyfgcznie tym grupom instytucji szkolnictwa
wyzszego i organizacji, ktére otrzymajg akredytacje.

Przewodnik po programie Erasmus+ 2022, str. 41

Akredytacja Erasmusa w sektorze mtodziezy to narzedzie dla organizacji, ktére chca otworzy¢ sie na
transgraniczng wymiane i wspétprace. Uzyskanie akredytacji umozliwia organizacjom przystapienie do
programu i uzyskanie uproszczonego dostepu do dofinansowania dziatan zwigzanych z mobilnoscia
edukacyjna w sektorze mtodziezy w ramach przysztego programu Erasmus (2021-2027).

Akredytacje Erasmusa sq narzedziem dla organizacji, ktdre chcqg otworzy¢ sie na
transgraniczng wymiane i wspéfprace i ktére planujg regularne wdrazanie dziafari w zakresie
mobilnosci edukacyjnej. Przyznanie akredytacji w programie Erasmus w dziedzinie mtodziezy
potwierdza, ze wnioskodawca dysponuje odpowiednimi i skutecznymi procedurami i srodkami
umozliwiajgcymi realizacje wysokiej jakosci dziafari w zakresie mobilnosci edukacyjnej
zgodnie z planem i wykorzystanie ich w dziafaniach na rzecz mfodziezy.

Wczesniejsze doswiadczenie w programie Erasmus+ (2014-2020) nie jest wymagane.

Akredytacja Erasmus 2020 w sektorze mtodziezy

Rok
konkursu
2021:
Akredytacja
Erasmusa
dla
konsorcjow
realizujacych
projekty
mobilnosci w
szkolnictwie
wyzszym —
KA130-HED
Karta
Erasmusa
dla_
Szkolnictw

a

Wyzszeqgo
2021-2027

Przewodni

k KA130 -
Spis dla
akredytacji
Erasmusa dla
konsorcjow
realizujacych
projekty
mobilnosci w
szkolnictwie
wyzszym

Akredytacja
Erasmus 2020
w sektorze
mtodziezy
KA150 —

Spis dla
akredytacji
Erasmusa w
sektorze
mtodziezy
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ESC50 - Znak Znak jakosci jest wymagany dla wszystkich organizacji, ktére chca uczestniczy¢ w dziataniach

jakosci wolontariackich, zaréwno jako organizacje wiodace, jak i partnerskie organizacje goszczace lub Europejski

wspierajace. Organizacje, ktére otrzymaty Znak jakosci, moga publikowaé¢ swoje oferty na Europejskim Portal_ )
Portalu Mfodziezowym, gdzie uzyskuja dostep do grupy mtodych ludzi zmotywowanych do udziatu Miodziezowy
. . L . L Spis dla
dziataniach Europejskiego Korpusu Solidarnosci.
formularzy
EKS — ESC50

Znak jakosci Europejskiego Korpusu Solidarnosci poswiadcza, ze organizacja uczestniczgca Znak jakosci

w Korpusie jest zdolna zapewnié¢ niezbedne warunki mfodym ludziom biorgcym udziat w
dziafaniach solidarnosciowych.

Organizacja uczestniczgca musi przestrzegac zasad Europejskiego Korpusu Solidarnosci i
spefniac standardy wysokiej jakosci okreslone w przewodniku.

Znak jakosci daje organizacji uczestniczgcej dostep do mozliwosci finansowania w
ramach Europejskiego Korpusu Solidarnosci i do mfodych ludzi zmotywowanych do
dziafania. ...

Jak korzysta¢ z numeru referencyjnego akredytacji w

formularzu wniosku?

Po przyznaniu Akredytacji Erasmusa lub Znaku Jakosci sg one powigzane z danymi organizacji poprzez numer identyfikacyjny organizacji. Po
wprowadzeniu numeru OID do formularza, powigzane z nim dane organizadji zostang automatycznie wprowadzone do formularza.

W zaleznosci od akcji kluczowej numer referencyjny akredytacji moze:

by¢ widoczny, ale nieedytowalny
zosta¢ wybrany z menu rozwijanego
zosta¢ wprowadzony w wolnym polu
tekstowym

® nie by¢ widoczny.

01/2022
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Mozliwosci

Informacja

llustracje zamieszczone na stronach Wiki maja charakter wytacznie
pogladowy i moga rézni¢ sie od aktualnej wersji strony.

Strona Mozliwosci zawiera opisy wszystkich otwartych mozliwosci wnioskowania w ramach programu Erasmus+ i Europejskiego Korpusu
Solidarnoéci dla akgcji kluczowych zarzgdzanych przez Narodowe Agencje oraz umozliwia organizacjom sktadanie formularzy wnioskéw o
akredytacje i dofinansowanie na projekty wspierane przez te programy.

Nalezy pamietac, ze w celu poprawnego ztozenia wniosku

zaproszenie do sktadania wnioskéw musi by¢ otwarte

uzytkownik musi posiadac¢ konto i by¢ zalogowanym na platformie EU Login

Narodowe Agencje oraz Biura krajowe programu Erasmus+ nie mogg sktada¢ wnioskéw, ale mogg zobaczy¢ liste mozliwosci wnioskowania
whniosek musi by¢ ztozony przed uptywem podanego terminu.

Uwaga

Osoby zainteresowane ztozeniem wniosku w ramach akcji Erasmus+ zarzadzanych przez Agencje
Wykonawcza ds. Edukacji, Kultury i Sektora Audiowizualnego (EACEA) zapraszamy na strone
internetowa: EACEA Funding Opportunities.

Wstepne wymagania
kolejne kroki — skrétowo
Oczekiwany rezultat
Powigzane strony

01/2022
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Wstepne wymagania

® Informacje na temat dostepnych mozliwosci wnioskowania w ramach programu Erasmus+ i Europejskiego Korpusu Solidarnosci sg
publicznie dostepne, jednak w celu ztozenia wniosku nalezy zalogowac sie przy uzyciu zarejestrowanego konta EU Login.

[

. Zaktadka "Mozliwosci" i wybdr programu
. Otwarte konkursy

N

2.1. Erasmus+

2.2. Europejski Korpus Solidarnosci
3. Ztozenie wniosku w ramach mozliwosci

3.1. Szczegdty dotyczace konkursu

3.2. Klikniecie przycisku "Zt6z wniosek"

3.3. Logowanie do systemu EU Login (jesli wymagane)
4. Utworzenie formularza wniosku

4.1. "Szkic wniosku juz istnieje"

4.2. Brak szkicu wniosku

4.3. Informacje szczegdtowe wniosku i ID formularza
5. Dostep do wniosku na stronie "Moje wnioski"
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1. Zaktadka "Mozliwosci” i wybér programu

Uwaga

Whiosek w ramach mozliwosci mozna ztozy¢ dopiero po zalogowaniu sie na platformie EU Login, jak opisano
ponizej.

Po wejsciu na platforme Erasmus+ i Europejskiego Korpusu Solidarnosci i kliknieciu zaktadki Mozliwosci (1) w menu gtdwnym, otworzy sie
podmenu z nastepujgcymi opcjami do wyboru:

® Erasmus+ (2)
® Europejski Korpus Solidarnosci (3)

Po kliknieciu na jedng z opcji mozna przej$¢ do konkretnych mozliwosci wnioskowania dla danego programu. Mozliwosci te odnosza sie do akgcji
kluczowych programéw Erasmus+ i Europejskiego Korpusu Solidarnosci zarzadzanych przez Narodowe Agencje.

Commission
Européenne

Welcome to Erasmus+ and European Solidarity Corps platform!

Erasmus+ and European
Solidarity Corps

Here you can apply for ane or more of the actions supported by the Frasmus+ Programme or European Solidarity Corps and managed by the Erasmus+ National Agencies
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More information
OPPORTUNITIES

If you need more infor
Corps, please visit Eurd

If you are interested in O EraSmuS+ visit the website of the Agency [A

Looking for support

rmation about European Solidarity

Erasmus+
European Solidarity Corps

PROJECTS
Do you have further qu

SUPPORT b O EU ropean SOIidarity CorpS

Do you need support ir

e list of contacts [# in the Support

RESOURCES

OPPORTUNITIES

© &

Erasmus+ European Solidarity Corps

View opportunities and ur application View opportunities and start your application

2. Otwarte konkursy

2.1. Erasmus+

Na stronie Mozliwosci dla programu Erasmus+ mozliwosci wnioskowania sa pogrupowane wg. sektoréw mozliwosci (1) i akcji kluczowych (2).
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Uwaga

Aby ubiegac sie o akredytacje programu Erasmus w sektorze mtodziezy (KA150) na rok 2021, nalezy
skorzystac z linku do tej strony. Dokumentacje dotyczaca wypetniania formularza wniosku o
akredytacje programu Erasmus dla mtodziezy (KA150) mozna znalez¢ na stronie: Wytyczne dotyczace
internetowych formularzy wnioskéw dla programu Erasmus+.

Po kliknieciu przycisku Zobacz otwarte konkursy (3) pod wybranym sektorem/akcjg kluczowg wyswietli sie lista
wszystkich mozliwosci wnioskowania. Dostepne sg nastepujace kategorie:

® Sektor mozliwosci
® Edukacja Szkolna
® Szkolnictwo
Wyzsze
Ksztatcenie i szkolenie zawodowe
Mtodziez
Edukacja dorostych
® Akcje kluczowe
® KA1 — Mobilnos$¢ edukacyjna
® KA2 — Partnerstwa na rzecz wspdtpracy i wymiany praktyk

[-;bpponunitles for Erasmus+ \'I
—

#FIELD OF OPPORTUNITY

Seta0n, BNCATION HIGHER EDUCATION VORATIONAL EDUCETION AMD TRANING ot ABAT EDUCATION

)

KEY ACTIONS

( 2 Linarming Moty of indihvcsals A1)

—

01/2022
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HIGHER EDUCATION

See open calls I

2.2. Europejski Korpus Solidarnosci

Uwaga

Aby ztozy¢ wniosek o przyznanie Znaku jakosci w ramach akcji zdecentralizowanej (ESC50-QLA) na rok
2021, nalezy skorzysta¢ z linku do tej strony. Dokumentacje dotyczaca wypetniania formularza wniosku
0 Znak jakosci (ESC50-QLA) mozna znalez¢ na stronie: Wytyczne dotyczace internetowych formularzy
wnioskéw dla Europejskiego Korpusu Solidarnosci.

Na stronie Mozliwosci dla Europejskiego Korpusu Solidarnosci wszystkie otwarte konkursy znajduja sie w rubryce Sektor mozliwosci.

’” =
( :Opportunities for European Solidarity Corps |
\

—

e

Betiir statey st s e Eiirmrte el Frcpman fodai 2y Cird edatfonrs Search bir e (rotrradtem

FIELD OF OPPORTUNITY
b : bl
Sclauity Prefects “ Voluntesring, Traineestips and Joos Projects

Diadine 82032021 12.00:00 [Brussels tine) Dessfine 02-03-2027 12.00.00 (Brusscls fime]
g dayy Ewerisiving cays
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3. Ztozenie wniosku w ramach mozliwosci

3.1. Szczegoty dotyczace konkursu
Kazdy konkurs zawiera nastepujgce informacje:

1. Typ akcji

2. Nazwe konkursu i opis

3. Termin sktadania wnioskdw w ramach danej mozliwosci oraz pozostate dni przed uptywem tego terminu
4. Przycisk Ztéz wniosek

f:'tﬂpen Calls - Higher Education f

HIGHER EDUCATION

[oomws

g Mobility of highet edistation stiderts and staff
=
— N,
Deachre  02-03-2021 1200:00 {Brussels vme) b 4 - 02032021 120000 (Beumseis time
M \ \ ey
Remasing sars ) LY o dayt
=) -
Cooporation partrteships in highel b

L o
| xarzo-ue0 I

e gy HHW I Erasmus accreditation for higher education mobility consortia

Rermaining der

| Deadline : 02-03-2021 12:00:00 (Brussels time)
J| Remaining days

N
@
Solidarity Project

tion support groups of young people 1

ment a Solidarity Proj

I/’é"\_ Deadline : 02-03-2021 12:00:00 (Brussels time)
< __,,-‘ Remaining days :

3.2. Klikniecie przycisku "Zt6z wniosek"

Uwaga

Przed rozpoczeciem sktadania wniosku prosimy upewni¢ sie, ze Panstwa organizacja posiada indywidualny
numer identyfikacyjny organizacji (OID). Jest on wymagany do udziatu we wszystkich akcjach programu
Erasmus+ i Europejskiego Korpusu Solidarnosci zarzadzanych przez Narodowe Agencje. Istnieje mozliwosé
wyszukania swojego numeru identyfikacyjnego organizacji lub zarejestrowania nowej organizacji.

Jesli juz ztozono wniosek w ramach otwartego konkursu, mozna go znalez¢ na stronie Moje wnioski na
platformie Erasmus+ i Europejskiego Korpusu Solidarnosci.
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Po wybraniu mozliwosci wnioskowania, nalezy klikng¢ przycisk Zk6z wniosek w prawym dolnym rogu okienka konkursu. Spowoduje to utworzenie
formularza wniosku dla wybranej mozliwosci.

| KA130-HED

Erasmus accreditation for higher education mobility consortia

Deadline : 02-03-2021 12:00:00 (Brussels time)
Remaining days

N
[Escansor

Solidarity Projects

This Action support aroups of youna people 1o imolement a Solidarity Proiect to addr

Deadline : 02-03-2021 12:00:00 (Brussels time)
Remaining days

3.3. Logowanie do systemu EU Login (jesli wymagane)

Jezeli uzytkownik nie jest zalogowany do systemu EU Login, po kliknieciu przycisku Zt6Z wniosek zostanie on przekierowany na strone systemu
w celu podania adresu e-mail i hastfa, tak jak to opisano na stronie EU Login - System uwierzytelniania Komisji Europejskiej.

Na tym etapie mozna réwniez utworzy¢ konto EU Login.

(s '\\
ﬁ-.{/ ,;L%ngi ;;ZZ o ‘ English (en)

One account,

Application Forms requires you to authenticate

Sign in to continue

Use your e-mail address

Create an account

Or

Or use the elD of your country

Easy, fast and secure; download the EU Login app

P> Google Play ll BB Microsoft
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4. Utworzenie formularza wniosku
4.1. "Szkic wniosku juz istnieje"

Jezeli wypetnianie wniosku dla wybranej akcji juz zostato rozpoczete, ale wniosek nie zostat jeszcze ztozony, pojawi sie stosowny komunikat. Po
kliknieciu w odpowiedni przycisk mozna otworzy¢ istniejacy szkic lub utworzyé nowy wniosek.

raft application already exists

tion for this action under the

You have already created a draft applica 1
1o create a new application or

=
current call and round. Would you like
open the existing one ?

4.2. Brak szkicu wniosku

Jezeli dla wybranej akcji wniosek jeszcze nie zostat stworzony, nowy formularz wniosku jest utworzony w momencie klikniecia przycisku z+6z wniosek.
4.3. Informacje szczegétowe wniosku i ID formularza

Po otworzeniu strony Informacje szczegétowe mozna rozpoczaé wypetnianie formularza wniosku.

Do wniosku jest przypisywany unikalny numer identyfikacyjny (ID) formularza, ktéry moze by¢ pézniej wykorzystany do jego identyfikacji na
stronie Moje wnioski oraz podczas komunikacji z Narodowa Agencja.

Application detailse

= 2

1Y+ Pammenan scoredistion for gl scouation: mobiliy comsertls =

Form 1D | KAT30-HED-ABGAF173

Content meny ¢ Context

) Cormens

Protection of Perscaad Data

Li]
o
(1]
@ ety
Li]
Li ]
i)
Li ]

5. Dostep do wniosku na stronie "Moje wnioski”

Po utworzeniu formularza wniosku, mozna go wypetnic¢ i ztozy¢ od razu lub mozna uzyskac do niego dostep w dowolnym czasie w celu dalszej
edycji, wybierajac opcje Wnioski > Moje wnioski w menu gtéwnym Platformy Erasmus+ i Europejskiego Korpusu Solidarnosci.

Wiecej informacji na temat wyszukiwania i zarzgdzania wnioskiem znajduje sie na stronie Moje wnioski.
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APPLICATIONS

My Applications

Oczekiwany rezultat

® Nowy formularz wniosku zostat utworzony w oparciu o dostepng mozliwo$¢ wnioskowania i mozna go teraz znalez¢ na stronie Moje wnioski.

01/2022 20
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Powigzane strony

® Dodawanie organizacji do wniosku
® Zalgczniki

® Whniosek o dofinansowanie lub akredytacje
® Osoby powigzane

® Lista kontrolna

® Informacje o projekcie

® Jak wypetni¢ wniosek

® Moje wnioski

® Moje kontakty

®  Mozliwosci

® Organizacje uczestniczgce

® Funkcje PDF

® Udostepnianie wniosku

® Historia

®  Ztozenie wniosku
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Moje wnioski

Informacja

llustracje zamieszczone na stronach Wiki maja charakter wytacznie

pogladowy i moga rézni¢ sie od aktualnej wersji strony.

Przewodnik dla beneficjenta — Etap skfadania wnioskéw

Strona Moje wnioski umozliwia przeglagdanie wszystkich szkicow i ztozonych wnioskéw, a takze wnioskow udostepnionych przez innych
uzytkownikéw. Jezeli uzyskano dostep do formularzy wnioskéw po raz pierwszy i wypetnianie wniosku nie zostato rozpoczete, lista wnioskdw
bedzie pusta.

Wyjatek

Whioski o akredytacje w programie Erasmus w sektorze mtodziezy (KA150) na rok 2021 nie sa dostepne
w zaktadce Moje wnioski. Aby je wyswietli¢ lub edytowad, nalezy przejs¢ do zaktadki Moje wnioski Erasmus

2020.

Whioski o przyznanie Znaku jakosci w ramach akcji zdecentralizowanej (ESC50-QLA) na rok 2021 nie sg
dostepne w zaktadce Moje wnioski. Aby je wyswietli¢ lub edytowa¢, nalezy przejsé¢ do zaktadki Moje wnioski EKS

2020.

Spis tresci

01/2022

. Zaktadka "Moje wnioski"
2. Wyszukiwanie wniosku

2.1. Szybkie filtrowanie (wyszukiwanie)

. Wyniki wyszukiwania / Lista wnioskow

3.1. Podstawowe funkcje

. Widok karty i widok listy

4.1. Widok karty
4.2. Widok listy

. Statusy i stany wniosku

5.1. Termin sktadania wnioskéw i przedtuzenie terminu

. Jak przetworzy¢ wniosek z listy

6.1. Przegladanie / Edycja szczegdtéw formularza wniosku
6.2. Przycisk "Opcje"
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1. Zaktadka "Moje wnioski"

W menu gtéwnym nalezy wybraé opcje Wnioski, nastepnie Moje wnioski. Wyswietli sie lista wszystkich wnioskéw uzytkownika.

HOME
ORGANISATIONS
OPPORTUNITIES

1 APPLICATIONS

2 My Applications

My Contacts

PROJECTS

SUPPORT

RESOURCES

TOOLS

Dostepne sg nastepujgce opcje:

1.

01/2022

Panel wyszukiwania i filtrowania: stuzacy do wyszukiwania konkretnego formularza wniosku. Podstawowe informacje na temat
filtrow wyszukiwania znajduja sie w czesci Wyszukiwanie wniosku ponizej; petne informacje znajdujg sie na stronie Podstawy filtrow
wyszukiwania.

Wyniki wyszukiwania (Lista wnioskéw): wyswietla liste wnioskow.

. Opcje przegladania listy: dostepne s3 rézne opcje sterowania strona.

Przewodnik dla beneficjenta — Etap skfadania wnioskéw
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le Applicationse _
Search and filter ",_ 1 ,

Active filter ©

© You are currently not using any
active filter

Quick filter
Search @

PBrogrammes

o |

KEY ACTIONS O

All Key Actions
KA1

KA121-VET - Accredited projects f

Search results (2

144 iterm n

Selected eriteria:
Reset All

Form Id : KA121-ADU-4600AB03
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ABBAYE AUX DAMES - LA CITE MUSICALE- SAINTES (E10187567 - France)

& * Erasmus+ - Call - 2021 - Round

education

Form Id : KA121-5CH-B0169631

Programme : Erasmus+ - Call - 2021 - R
staff in school education

Form Id : KA121-ADU-9E62E42C

Globalnet sp. 7 0.0 (E10095034 - Poland)
e Erasmus+ - Call - 2021- R

education

Form Id : KA121-ADU-B4353CB2

Globalnet sp, 7 8.0, (E10095034 - Poland)
Erasmis+ - Call - 2021 - Round

Form Id : KA121-VET-AB&75D06

e ; Erasmus+ - Call | 2021 - Round
in vocational education and training

2. Wyszukiwanie wniosku

Dostepnych jest wiele opcji wyszukiwania i filtrowania utatwiajgcych znalezienie konkretnego wniosku. Szczegétowe informacje na temat

Round 1 - Key Act

ind - Round 1 - K

il - Round 1 - Key Act

Round 1 - Key Actian

ant - UNIVERSITATEA DIN BUCURESTI (E10208074 - Romania)
Round 1 - Ky Actio

KA1 - Action type

30 - AT - ACTH

KAT - Act

1. KAT - ACt

HA121-ADU - Accredited projects for mobility of staff in adult
v
KA121-5CH - Aceredited projects for mobility of learners and

v

e KAT21-ADU - Accredited projects for mobility of stalf in adult

w

2« KAT21-ADU - Accredited projects for mobility of staff in adult

-

Lype | KAT21-VET - Accredited projects for mobility of leamers and

Customise

Sort By

ogolnych funkgcji filtréw wyszukiwania mozna znalez¢ w czesci Podstawy filtrow wyszukiwania.

Dostepne sg nastepujace filtry:

1. Aktywny filtr: kombinacja aktualnie uzywanych kryteriéw; aktywny filtr mozna zapisac, aktualizowac i ustawi¢ jako domysiny.
2. Szybkie filtrowanie: umozliwia wyszukiwanie tresci wewnatrz formularzy wnioskéw lub wyszukiwanie konkretnego formularza za pomoca

numeru identyfikacyjnego formularza.

3. Predefiniowane filtry: pozwalajg zawezi¢ liste wynikéw. Sa to:

a. Programy
Konkursy
Rundy

Sektory
Statusy
Autor

Q@ -~ ® 2 00T

01/2022

Akcje kluczowe
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My Applicationse
Search and filter s
':\3d ]
Active filter @ =

Delete

] .

© You are currently not using any

active filter Actions #
() Quickfier
: Search@

Programmes

Erasmus+
= B

[ European Solidarity Corps ‘

__ calls
3b l 2020 H 2021 H 2022 ‘

Rounds

® BOEE

2.1. Szybkie filtrowanie (wyszukiwanie)

2.1.1. Wyszukiwanie tresci

Wprowadzenie doktadnego terminu lub kombinacji termindw, tacznie z poprawng pisownia i znakami specjalnymi (-, @, : ), bedzie miato wptyw na

otrzymane wyniki.
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All Key Actions
KA1

KA121-VET - Accredited projects f..

KA121-SCH - Accredited projects

KA121-ADU - Accredited projects ...

KA122-VET - short-term projects f.

KA122-SCH - Short-term projects f..

KA122-ADU - Short-term projects T
KA130-HED - Erasmus accreditati..
KA131-HED - Mobility of higher ed.
KA150-YOU - Erasmus accreditati.
KA151-YOU - Mebility of young pe.

KA152-YOU - Mobility of young pe...

KA153-YOU - Mobility of youth wo.

KA154-YOU - Youth participation a...

KAZ

KA210-SCH - Small-scale partners...

KA210-VET - Small-scale partners.

KAZ210-ADU - Small-scale partners

KA210-YOU - Small-scale partners...

KA220-5CH - Cooperation partner
KA220-VET - Cooperation partner..

KAZ220-ADU - Cooperation partner

KAZ20-HED - Cooperation partner...

FIELD O

School education Adult education
'_ 3e Vocational education

@ Higher education Youth education

STATES O

) SUBMITTED
| 3f Submitted
Draft
Reopened and draft

Reopened by NA and only Submit
allowed

Reopened by NA and Edit/Submit
allowed

UNSUBMITTED
Deleted

Deadline Expired

:__38'_. Created by me Shared with me

® Przyktad 1: Wyszukanie frazy Jaszkunmariafiirdé i Jaszkunmariafurdo spowoduje wyswietlenie réznych wynikdw.

® Przykfad 2: Wyszukanie frazy o$swiadczenie o ochronie prywatnosci spowoduje wyswietlenie wszystkich pozycji, ktére zawieraja
doktadng kombinacje tych terminéw; uzycie cudzystowu (" ") nie jest konieczne.

Kazdy tekst wpisany w polu Szukaj jest dodawany do listy Wybrane kryteria na gorze listy wynikéw i bedzie uzywany we wszystkich kolejnych

wyszukiwaniach, chyba ze zostanie usuniety z listy wybranych kryteriéw.

2.1.2. Wyszukiwanie za pomocg numeru identyfikacyjnego formularza

Aby wyszuka¢ wniosek, nalezy wprowadzi¢ petny numer identyfikacyjny formularza, a nastepnie klikng¢ w ikonke wyszukiwania (lupa).

Uwaga: Wprowadzenie numeru identyfikacyjnego formularza spowoduje zresetowanie wszelkich niestandardowych kryteriéw wyszukiwania, ktére

mogty zosta¢ wczesniej ustawione w filtrach wyszukiwania.

Search and filter < Search resuits

Active filter @

0 You are currently not uding any

mmes @ )( Allcalls @ ) All Rounds @ )| ESCS1

active filter | Form Id : ESC51-5B556A7C

Applicant - CENTRUM INICJATYW MLODZIEZOWYCH HORYZONTY (E10061963 - Poland)
&-ickflller ;Ch.Pmi"c-“ Eurcpean Solidarity Corps - Call - 2021 - Round : Round 1 - Key Action : ESC - Action !
search @
| escsr-sesseare P n

3. Wyniki wyszukiwania / Lista wnioskow

01/2022

Pt ESCE1-VTJ - Velunteering, traineeships and Draft

Customise
Sor gy H 3 b §
= E O
64 days loft | 'u\::'.n‘:g
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Lista wnioskow wys$wietla wszystkie wnioski dostepne dla uzytkownika: ztozone, nieztozone, wygaste, usuniete i udostepnione, opcjonalnie filtrowane i
/lub sortowane.

3.1. Podstawowe funkcje

1. Nagtéwek wynikéw wyszukiwania pokazuje
a. Liczbe znalezionych wnioskéw z aktualnym filtrem
b. Liste aktualnie wybranych kryteridw (z opcjg Zresetuj wszystko)
2. Przycisk Eksport: pozwala na wyeksportowanie listy wnioskéw do pliku Excel.
3. Opcje uktadu strony
a. Przyciski widoku kart, listy i od$wiezania
b. Opcje personalizacji w zaleznosci od wybranego widoku: patrz czes¢ Widok karty i widok listy ponizej.
4. Liczba elementow i wyszukiwanie (pokazane wczeséniej): korzystajac z rozwijanej listy mozna zmieni¢ liczbe elementéw
wyswietlanych na stronie, a za pomoca strzatek mozna przechodzi¢ do poprzednich lub nastepnych stron list.

Search results
1 items found & 1

Selected criteria; i i orama. \ (" all palis

Reset All

4. Widok karty i widok listy

Za pomoca odpowiednich przyciskdw w gornej czesci ekranu mozna wybrac, czy wyniki majg by¢ wyswietlane w widoku karty (1) (domysinie)
czy w widoku listy (2).

Search results Customise
11 items found SortBy & | 1 1%
ggfgiﬂ R '(-L‘-” programmes :) (AII calls :} {; KA121-VET :) {Su:mi'-.teci } B = o
Customise Customise
Sort By - 3 .T Programme +7 others v
2
- — ~ mm ~
- — = (- § | =S

4.1. Widok karty

Jest to widok domyslny i wyswietla wnioski w postaci listy kart. Kazda karta zawiera podstawowe informacje o wniosku bez koniecznosci
otwierania formularza, a takze przycisk Opcje.

Aby dostosowac widok karty, dostepne sg nastepujgce opcje:

a. Sortuj wedtug: domyslnie, lista jest uporzadkowana wedtug ostatniej modyfikacji (ostatnio zmodyfikowany wniosek na gérze). Aby to
zmieni¢, nalezy klikng¢ na pole rozwijane i wybrac z listy zadang opcje sortowania. Wybdr nie zostanie jednak zachowany po opuszczeniu
strony.

b. Rozwih/zwin szczegédty karty dla wszystkich wnioskéw w widoku karty.
Karta szczego6tow
Uwaga: Te sama karte szczegétdéw mozna znalez¢ w nagtéwku formularza wniosku.
Domyslnie karta szczegotéw jest zwinieta i wyswietla nastepujgce informacje:

1. Status ukonczenia: widoczny w postaci kolorowego paska po lewej stronie karty wniosku, gdy karta jest zwinieta:
a. Pomaranczowy: szkic wniosku

b. Zielony: wniosek zostat ztozony
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c. Czerwony: wniosek nie zostat ztozony
Numer identyfikacyjny formularza
Nazwa organizacji wnioskujgcej i numer OID organizadji
Konkurs, runda, akcja kluczowa, typ akcji
Dni pozostate do terminu ztozenia wniosku: widoczne tylko dla szkicéw wnioskéw i wnioskéw ztozonych przed terminem
a. niebieski: pozostato 11 lub wiecej dni
b. pomaranczowy: pozostato od 2 do 10 dni
c. czerwony: pozostat 1 dzien lub mniej

Uwaga: W przypadku ztozenia wniosku po wyznaczonym terminie, nowy termin jest okreslany przez Narodowa Agencje i rézni sie od
terminu okreslonego w konkursie/rundzie.

6. Status ukonczenia i stan wniosku

ok w N

Klikajac na strzatke mozna rozwing¢ karte i zobaczy¢ wiecej szczegotow:

1. Wiasciciel wniosku, autor wniosku, data utworzenia wniosku, osoby ktérym udostepniono wniosek
2. Termin ztozenia, ostatnia modyfikacja: data i godzina.
3. Pasek postepu: wyswietla stopien wypetnienia formularza w procentach i kolorze
a. Niekompletny: pomaranczowy
b. Kompletny: zielony
Uwaga: Pasek ten nie jest widoczny dla wnioskéw wygastych lub usunietych.

Dodatkowo dostepny jest przycisk Opcje, ktéry udostepnia rézne opcje w zaleznosci od stanu formularza wniosku.

Form Id : ESC51-5B556A7C

t . CENTRUM INICJAT‘l’l‘i:\llODi’IFZQ'\‘i’\"CH HORYZONTY (E10061963 - Poland) 64 days left !
European Solidarity Corps - Call : 2021 - Round : Round 1 - Key Actlon : ESC - Action type : ESC51-VTJ - Volunteering, traineeships and Draft

jobs projects

Form Id : ESC51-5B556A7C
CENTRUM INICJATYW MLODZIEZOWYCH HORYZONTY (E10061963 - Poland) 64 days left !

Frogramme : European Solidarity Corps - Call : 2021 - Round : Round 1 - Key Action : ESC - Action type | ESC51-VTJ - Volunteering, traineeships and Draft
jobs projects
Emmanuel. TORRES@ext.ec.europa.eu 03-02-2021 12:00:00 (Brussels time)
Emmanuel. TORRES @ext.ec.europa.eu 02-10-2020 10:40:42 (Local time)
23-09-2020 15:55:52 (Local time) 12 / 02-10-2020 10:41:27 (Local time)
Fal

4.2. Widok listy

Widok ten wyswietla wnioski w tabeli, z jednym wnioskiem w wierszu i szczegétami wyswietlanymi w kolumnach. Dodatkowo dla kazdej pozyciji,
w osobnej kolumnie, dostepny jest przycisk Opcje.

Oproécz funkcji podstawowych, w widoku listy dostepne sg nastepujgce opcje:

1. Sortowanie wedtug kolumn: poprzez klikniecie na nagtéwku kolumny (1 klikniecie — rosngco, 2 klikniecie — malejgco, 3 klikniecie —
wytaczone). Obok wybranego nagtdéwka kolumny wyswietlana jest strzatka wskazujgca aktualng kolejnos$¢ sortowania.

2. Poziomy pasek przewijania: przesuwajac pasek od lewej do prawej mozna wyswietli¢ wszystkie kolumny tabeli.

3. Dostosowywanie widoku poprzez dodawanie lub usuwanie kolumn: klikajgc w pole rozwijane mozna wybra¢ kolumny, ktére majg byc¢
wyswietlane lub ukrywane poprzez zaznaczenie/odznaczenie odpowiednich pdl.

Domyslnie wysSwietlane sg nastepujace kolumny:

Numer identyfikacyjny formularza: klikajac na numer mozna otworzy¢ formularz wniosku
Konkurs

Runda

Typ akcji

Nazwa organizacji wnioskujgcej i numer OID organizacji

Status ukonczenia i status wniosku

Termin ztozenia wniosku

Stopien wypetnienia: podany w procentach
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1 Form id Programme call Round Action type Applicant Actions

ABBAYE AUX DAMES ——————
KA121-ADU-4600AB03 Erasmus+ 2021 Round 1 KA121-ADU MUSICALE- SAINTES | Actions
France) SR
KA121-5CH-BO169631 Erasmus+ 2021 Round 1 KA121-5CH Actions 1 |
KA121-ADU-9E62E42C Erasmus+ 2021 Round 1 KA121-ADU Globalnet sp.  0.0. (E e
1 rasmus 2 Roun 214 Poland) Actions }
oland)

3h 8p. 2
KA121-ADU-B4353CE2 Erasmus+ 2021 Round 1 KA121-ADU SRl 'D? o {F Actions |

KA UNIVERSITATEA DIN E FEEEa
Sl i R o Rowef LT (E10208074 - Ror Actons 1 |

Customise

i

Programme

Y

Key Action

Programme (+7 others) =

Call

£

3 e =

Q

Round

< I <

Action type

Applicant

S

Title

5. Statusy i stany wniosku

W kazdej chwili formularz wniosku bedzie posiadat status ukonczenia, ktory zazwyczaj jest wyrdzniony kolorem na ekranie. Dodatkowo, kazdy
status zawiera informacje (czarng czcionka na ekranie) o stanie pracy przy danym wniosku.

Dostepny jest réwniez filtr wyszukiwania dla statuséw i stanéw wnioskéw Ponizej znajduje sie lista 3 statusow i odpowiadajgcych im stanéw:

1. Szkic
a. Szkic wstepny: formularz wniosku mozna edytowaé, moze byc¢ niekompletny lub kompletny, ale jeszcze nie ztozony.
b. Szkic ponownie otwarty: wniosek zostat ponownie otwarty przez wnioskodawce przed uptywem terminu sktadania wnioskéw.
c. Otwarty ponownie przez Narodowa Agencje z opcja ztozenia wniosku: termin sktadania wnioskéw minat, ale zostat
przedtuzony przez Narodowa Agencje.
d. Otwarty ponownie przez Narodowa Agencje z opcja edycji i ztozenia wniosku: termin sktadania wnioskéw minat, ale
zostat przedtuzony przez narodowa Agencje.
2. Ztozony:
a. Ztozony: wniosek zostat ztozony do odpowiedniej Narodowej Agencji lub do Agencji Wykonawczej ds. Edukacji, Kultury i
Sektora Audiowizualnego (EACEA).
3. Nieztozony
a. Termin sktadania wnioskéw uptynat: formularz nie zostat ztozony w terminie.
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b. Usuniety: formularz nigdy nie zostat ztozony i zostat usuniety. Formularz moze by¢ ponownie otwarty do terminu sktadania.

5.1. Termin sktadania wnioskéw i przedtuzenie terminu

Whnioski w ramach programu Erasmus+ i Europejskiego Korpusu Solidarnosci majg okreslony termin sktadania, widoczny na ekranie gtdwnym i w
nagtéwku formularza. Jezeli termin ten uptynie, ztozenie wniosku nie bedzie mozliwe.

Wyjatkiem jest sytuacja, w ktdérej organizacja wnioskujaca jest w stanie udowodnié, ze podjeta probe ztozenia wniosku przed oficjalnym
terminem skfadania wnioskéw i nie byta w stanie tego zrobi¢ z przyczyn technicznych. W takim przypadku nalezy skontaktowac sie z Narodowa
Agencjaq.

W przypadku ztozenia po terminie wniosek moze nadal by¢ rozpatrywany, jesli spetnione sg nastepujace trzy warunki:

1. Data i godzina ostatniej préby ztozenia wniosku, o ktdérej mowa w sekcji formularza wniosku Historia, sg wczesniejsze od oficjalnego
terminy sktadania wnioskow.

2. Narodowa Agencja zostata powiadomiona o sytuacji w przeciagu 24 godzin po terminie sktadania wnioskéw (czas brukselski). Po tym
czasie wniosek nie moze juz by¢ rozpatrywany.

3. Narodowa Agencja otrzymata w przeciggu 25 godzin po terminie sktadania wnioskéw (czas brukselski) pocztg elektroniczng
kompletny formularz wniosku, niezmodyfikowany po prébie ztozenia (w formacie pdf). Szczegétowe informacje znajduja sie w
sekcji Funkcje PDF.

Narodowa Agencja zdecyduje, czy rozpatrywaé spdzniony wniosek, czy nie. Jesli wniosek zostanie zaakceptowany do rozpatrzenia, Narodowa
Agencja ponownie otworzy whniosek i udzieli organizacji wnioskujacej pozwolenia na ztozenie wniosku lub wprowadzenie zmian do wniosku przed
jego ztozeniem.

Nowy termin ztozenia wniosku zostanie podany przez Narodowg Agencje, a liczba dni, ktére pozostaty na ztozenie wniosku po terminie, zostanie
réwniez wysSwietlona w zaktadce Moje wnioski. Pierwotny termin sktadania wnioskéw w ramach konkursu/rundy pozostaje wys$wietlony wewnatrz
formularza.

6. Jak przetworzy¢ wniosek z listy

6.1. Przegladanie / Edycja szczego6téw formularza wniosku

Wybierajgc opcje Edytuj mozna wprowadzi¢ zmiany do szkicu wniosku. Po uptywie terminu sktadania wnioskdéw opcja ta zostaje zastgpiona opcjg
Podglad i nie mozna juz modyfikowac szczegdtdow wniosku.

Ztozony juz wniosek mozna ponownie otworzyé€ do edycji do uptywu terminu jego sktadania — patrz Ponowne otwieranie w czesci przycisk Opcje.
Dostepne sg nastepujace opcje otwierania formularza:

® Klikniecie niebieskiego numeru identyfikacyjnego wniosku otwiera formularz wniosku
® Klikniecie przycisku Opcje po prawej stronie wniosku wyswietla opcje Edytuj (jesli jest dostepna) oraz Podglad.
v
Form Id : ESC51-5B556A7C
it - CENTRUM INICJATYW MLODZIEZOWYCH HORYZONTY (E10061963 - Poland) 64 days left | | -Actions -1 |

e : European Solidarity Corps - Call : 2021 - Row Round 1 - Key A ESC - Act type : ESC51-VTJ - Volunteering, traineeships and Draft
jobs projects Edit

6.2. Przycisk "Opcje"

Przycisk Opcje jest dostepny po prawej stronie kazdego wniosku na liscie. W zaleznosci od typu wniosku, statusu wniosku i roli uzytkownika
moga by¢ dostepne nastepujace opcje:

1. Edytuj: otwiera formularz wniosku w trybie edycji, umozliwiajac dalsze aktualizacje. Ta opcja jest dostepna tylko dla szkicéw
whnioskow, jesli nie uptynat jeszcze termin ich skfadania.

2. Udostepnianie: otwiera ekran udostepniania formularza. Opcja dostepna dla wszystkich statuséw wniosku.

3. Historia: otwiera ekran historii sktadania wnioskdw w formularzu. Opcja dostepna dla wszystkich statuséw wniosku.

4. Podglad: otwiera formularz wniosku w trybie tylko do odczytu. Opcja niedostepna dla szkicow wnioskéw, chyba ze szkic zostat
udostepniony uzytkownikowi do odczytu.

5. Otwodrz ponownie: ponownie otwiera juz ztozony wniosek do edycji i zmienia stan wniosku na Otwarty ponownie. Opcja dostepna
tylko dla wnioskéw ztozonych przed uptywem terminu sktadania wnioskow.

6. Usun: usuwa wybrany formularz wniosku. Opcja niedostepna dla ztozonych wnioskéw.
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Uwaga: Jezeli formularz zostat ztozony w przesztosci, ale aktualny status pozwala na usuniecie go za pomocg przycisku menu, wyswietli
sie komunikat: "Dawniej ztozony wniosek nie moze zosta¢ usuniety"

Ponizej znajdujg sie przyktady dostepnych opcji wyboru w zaleznosci od statusu wniosku:

[Acter 1] D [ 1]
. i : SUBMITTED _
Actions } Actions 1 Actions 1}

Delated Submitted
Previe ]
Edit || EEEN _ Preview
! Submission History l .
Delete 2 Regpen
Sharing

Submission History , | Submission History
4

———

Sharing ¢ Sharing
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Powigzane strony

Dodawanie organizacji do wniosku
Zataczniki

Whiosek o dofinansowanie lub akredytacje
Osoby powigzane

Lista kontrolna

Informacje o projekcie

Jak wypeni¢ wniosek

Moje wnioski

Moje kontakty

Mozliwosci

Organizacje uczestniczace
Funkcje PDF

Udostepnianie wniosku

Historia

Ztozenie wniosku
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Moje kontakty

Informacja

llustracje zamieszczone na stronach Wiki maja charakter wytacznie
pogladowy i moga rézni¢ sie od aktualnej wersji strony.

Na tej stronie opisano podstawowe funkcje listy Moje kontakty.

Spis tresci

01/2022
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. Zaktadka "Moje kontakty"

. Podstawowe funkcje

. Wyszukiwanie kontaktu

. Tworzenie kontaktu

. Aktualizowanie kontaktu

. Usuwanie kontaktu

. Dodawanie komentarza do kontaktu
. Drukowanie listy kontaktéw

. Pobieranie listy kontaktéw
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1. Zaktadka "Moje kontakty"

Przewodnik dla beneficjenta — Etap skfadania wnioskéw

Na liscie kontaktéw wyswietlane sg wszystkie kontakty, ktére zostaty zapisane z formularzy wnioskéw lub ktére zostaty utworzone bezposrednio
na stronie Moje kontakty. Ponadto kazdy kontakt dodany za posrednictwem strony Moje kontakty mozna szybko wybra¢ i dodac¢ jako osobe

powigzang do wniosku.

Aby uzyskac¢ dostep do listy kontaktow, nalezy w menu gtéwnym wybrac opcje Wnioski, a nastepnie Moje kontakty. Jezeli uzytkownik po raz
pierwszy korzysta ze strony i nie zapisat jeszcze zadnego kontaktu, wyswietlana jest pusta lista.

European |
Commission

[My Contacts

Erasmus+ and European
Solidarity Corps

Search Filter £ Search Results

ontacts found
Quick Filter

SUPPORT
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TOOLS
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L ]
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2. Podstawowe funkcje
Lista Moje kontakty oferuje nastepujace funkcje:

Wyszukiwanie/filtrowanie kontaktow
Wyswietlanie listy kontaktow
Tworzenie kontaktu

Pobieranie listy kontaktéw
Drukowanie listy kontaktéw

NGO~ LDNPRE

przechodzi¢ do poprzednich lub nastepnych stron list.

01/2022

Sortowanie wedtug kolumny: klikajgc nagtéwek kolumny
Przegladanie: korzystajac z rozwijanej listy mozna zmienic liczbe kontaktow wyswietlanych na stronie, a za pomoca strzatek mozna

Aktualizowanie, dodawanie komentarza i usuwanie kontaktu
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My Cantacts

Search Filter i Search Results

Quick Filver

3. Wyszukiwanie kontaktu

W panelu filtru wyszukiwania nalezy wprowadzi¢ kryteria wyszukiwania (np.

spetniajace dane kryteria zostang wyswietlone na liscie.

Alaksandar

Wybrane kryteria wyszukiwania sg wyswietlane na gorze listy wynikow.

Search Results
2 contacts found

Search Filter <

Quick Filter

Anna

Mrs Anna-Maria

Ms Anna

4. Tworzenie kontaktu
Aby doda¢ kontakt do listy kontaktow nalezy:

1. Kliknaé przycisk Utwérz.

Famity Name

Last Name

e [ o [ e

3 5 Ly

slgisanderBranmat48587

imie kontaktu lub adres e-mail) w polu wyszukiwania. Kontakty

amigemall com  +4812345678

+32123456789

2. Wypetni¢ wszystkie wymagane dane w wyskakujacym okienku Utwérz osobe kontaktowg. Wszystkie pola obowigzkowe sg oznaczone

czerwong gwiazdka.
3. Aby zapisac kontakt, nalezy klikng¢ przycisk Zapisz.
4. Kontakt zostat dodany do listy.

01/2022
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My Contacts

Search Filter < Search Results
7 contacts found

Quick Filter

Przewodnik dla beneficjenta — Etap skfadania wnioskéw

nl Create a Contact person

Applicant organization Q1D

Mrs

Last name :

TEST USER

Telephone

+48123456789

My Contacts

Search Filter < Search Results

8 contacts found

Quick Filter

Fundatia Life Tinecet Mr3

5. Aktualizowanie kontaktu

{ 2

Legal HName

Poaition

Position
First name
Maria
Email Address

maria@testmail. com

+ Create | & Download | & Print [

Em: ~

michal §testmail coned ] commaent here s - x J
maris@testmail com+48123456783 | Fd | : | x ]
magdaiens @testmal+483237653321 8 commaent ra - x I

Aby zaktualizowac istniejgcy kontakt, nalezy klikng¢ przycisk Edytuj (otéwek). Po wprowadzeniu wymaganych zmian nalezy klikna¢ przycisk Zapisz.

Search Results
8 contacts found

oID Legal Name Title First name J Last nar

Lingwistyczna

E10066276 Szkola Wyzszaw ~ Mr Michal TESTUSER

Warszawie

6. Usuwanie kontaktu

Actions

michal @testmail.co+48123456785 Cormmmermerers m

Aby usunac¢ kontakt z listy, nalezy kliknag¢ ikonke X i potwierdzi¢ usuniecie.

Informacja

formularza, tylko z listy.

Jezeli usunieta osoba kontaktowa byta uzyta w formularzu wniosku, nie zostanie ona usunieta z

01/2022
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Search Results
8 contacts found

olD Legal Name Title First name 4 Last name Email Telephone Comments

Lingwistyczna :
E10066276 Szkola Wyzszaw Mr = 456785 comment her.
Warssawie Delete contact [

Are you sure you want to delete the contact ?

Please note that all information you have
entered for this contact will be permanently
removed.

.

7. Dodawanie komentarza do kontaktu

Aby doda¢ komentarz do kontaktu na liscie, nalezy klikna¢ ikonke Komentarza (dymek) i doda¢ swoj komentarz w odpowiednim polu. Aby

zapisa¢ komentarz, nalezy nacisng¢ klawisz Enter na klawiaturze.

Search Results
8 contacts found

oiD Legal Name Title First name Last name Email Telephone Comme{ s
Mrs Anna FAMILY-NAME  anna@test.com  +48987456123 | ’ ﬂ X ‘
oID Legal Name Title First name Last name Email Telephone Cap 5 Actions
Mrs Anna FAMILY-NAME  anna@test.com +48987456123 ‘ Comment... ‘ Pl B l

8. Drukowanie listy kontaktow

Aby wydrukowac liste kontaktow, nalezy klikng¢ przycisk Drukuj i postepowac zgodnie z instrukcjami wyswietlanymi na ekranie.

My Contacts

> Search Results

O rAartaste 4
8 contacts found

Email

Mrs Anna FAMILY-NAME anna@test.com +48987456123 | 4 : | X |

Search Filter

9. Pobieranie listy kontaktow

Aby pobrac liste kontaktéw w formacie CSV, nalezy klikng¢ przycisk Pobierz i postepowac zgodnie z instrukcjami wyswietlanymi na ekranie w celu

otworzenia/zapisania pliku.
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W zaleznosci od przegladarki i ustawien uzytkownika, pojawi sie opcja wyboru otworzenia/zapisania pliku, lub plik zostanie automatycznie

pobrany do domyslnego folderu pobierania na urzadzeniu uzytkownika.

My Contacts
> Search Results

8 contacts found

arch Filter
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Powigzane strony

Dodawanie organizacji do wniosku
Zataczniki

Whniosek o dofinansowanie lub akredytacje
Osoby powigzane

Lista kontrolna

Informacje o projekcie

Jak wypeni¢ wniosek

Moje wnioski

Moje kontakty

Mozliwosci

Organizacje uczestniczace
Funkcje PDF

Udostepnianie wniosku

Historia

Ztozenie wniosku
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Jak wypetni¢ wniosek

Informacja

llustracje zamieszczone na stronach Wiki maja charakter wytacznie
pogladowy i moga rézni¢ sie od aktualnej wersji strony.

Na tej stronie wyjasniono podstawowe funkcje i elementy wspdlne dla wszystkich formularzy wnioskéw.

01/2022

Uwaga

Podczas wypetniania formularzy wnioskéw na ekranie wyswietlane sa szczegétowe instrukcje,
powiadomienia i komunikaty ostrzegawcze dotyczace danego formularza. Prosimy o uwazne przeczytanie
tych informacji, a w razie potrzeby uzyskania dalszej pomocy nalezy zapoznac sie z trescig odnoszaca sie do
konkretnego dziatania w formularzu wniosku.

Ponadto niektére pola posiadajg objasnienia, ktére mozna przeczytaé, najezdzajac kursorem na nazwe pola.

1. Wyglad formularza
2. Nagtowek

w

. Nawigacja w obrebie poszczegdlnych sekcji wniosku
3.1. Menu zawartosci
3.2. Podsekcje

. Pola i sekcje obowigzkowe

. Automatyczne zapisywanie i szkic

. Wypetnianie formularza w jezyku innym niz angielski

~N o oA

. Dodatkowa pomoc i wskazoéwki
7.1. Wskazowki
7.2. Wskazdéwki dotyczace poszczegdlnych sekcji formularza
7.3. Wskazéwki dotyczace poszczegdlnych pdl
7.4. Komunikaty ostrzegawcze i informacyjne
7.5. Ograniczenia znakéw w polach tekstowych
7.6. Formaty dat i liczb
Powigzane strony

Przewodnik dla beneficjenta — Etap skfadania wnioskéw
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1. Wyglad formularza

Po kliknieciu przycisku Ztéz wniosek dla wybranej mozliwosci otworzy sie ekran informacji szczegétowych wniosku. Dostepne s3 nastepujace
elementy:

1. Nagtéwek

® W gérnej czesci obszaru roboczego wyswietlane sg podstawowe informacje o konkursie i formularzu wniosku.
2. Menu zawartosci

Umozliwia przechodzenie do réznych sekcji formularza. W zaleznosci od akcji, w ramach ktérej sktadany jest wniosek, dostepne
sekcje formularza mogg by¢ rézne. Poczatkowo wszystkie sekcje formularza sg oznaczone czerwonym znakiem X. Gdy sekcja
zostanie poprawnie wypetniona, ikonka zmieni sie w zielony haczyk.

® Podsekcje w ramach poszczegdinych sekcji mozna otworzyé za pomoca strzatki > po prawej stronie

Przyciski Wszystkie i Oznaczone na czerwono znajdujgce sie na gérze menu zawartosci mogg by¢ uzyte do pokazania
wszystkich sekcji formularza lub tylko tych niekompletnych, czyli tych z czerwonym znakiem X.

3. Obszar zawartosci

® Zawiera zawartos¢ formularza, ktéry bedzie wypetniany. W ponizszym przyktadzie w obszarze zawartosci wyswietlana jest sekcja
Organizacje uczestniczace formularza.

® Aby przeczyta¢ dodatkowe informacje dotyczace danej sekcji, nalezy klikng¢ ikonke informacyjng znajdujgca sie obok nazwy sekcji.
® Przyciski nastepnej/poprzedniej sekcji: umozliwiajg przejscie do nastepnej lub poprzedniej sekcji formularza.
® Przycisk petnego ekranu: otworzy aktualnie wybrang sekcje w trybie petnego ekranu.
4. Przycisk Zt6z wniosek
® Staje sie aktywny dopiero wtedy, gdy wszystkie sekcje zostang oznaczone jako kompletne.
5. Przycisk PDF
® Stuzy do eksportu formularza wniosku do pliku PDF.

Application details @

Form ID : KA131-HED-0003FA91

1 Jrammie . Erasmus+ - Call | 2022- Round ; Round 1 - Key a Kal ype - KAT131-HED - Mobility of higher education stud 135 dayienl
ents and staff
v
Content menu | 2 < Participating organisations @ | 3 ¢!l
D). Sin 9, the Crganisation 1D has
managed by Erasmus+ National
" Context
If your isation has previ y ici| in with a PIC number, an DID has been assigned to it
| X Participating organisations ~ automatically. In thal case, you must not register your organisation again. Follow this link to find the OID that has been
IC m
L T hat ipdate existing
% A
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2. Nagtéwek

Nagtéwek w obszarze roboczym formularzy wnioskdéw wyswietla podstawowe informacje o formularzu. Domysinie pokazuje on tylko
najwazniejsze szczegoty. Aby rozwinagc i wyswietli¢ dalsze informacje, nalezy klikna¢ na strzatke.

Informacje wyswietlane w nagtéwku:

1. Numer identyfikacyjny formularza
2. Ogdlne informacje o wybranym formularzu wniosku: program, konkurs, runda i typ akcji
3. Status formularza (np. szkic, ztozony) i termin sktadania wniosku
4. Szczegdtowe informacje, takie jak wiasciciel wniosku, autor wniosku, daty utworzenia i ostatniej modyfikacji, informacje o
udostepnianiu oraz pasek postepu wskazujacy procent wypetnienia formularza.
.!.I.
1 '_'Form ID : KA131-HED-0003FA91 (
L » Programme ; Erasmus+ - Call : 2022- Round : Round 1 - Key action : KA1 - Action type : KAT131-HED - Mobility
: 2 of higher education students and staff
T v ]
Form ID : KA131-HED-0003FA91
Programme : Erasmus+ - Call : 2022- Round : Round 1 - Key action : KA1 - Action type : KA131-HED - Mobility
of higher education students and staff
( 4 ‘\pplication Owner : mob.train2.ben@gmail.com Deadline 23[02;’2022 12:00:00 (Brussels time)
- mob.train2.ben@gmail.com Las i 08/10/2021 07:50:05 (Local time)
1:08/10/2021 07:50:05 (Local time)
Fa
01/2022
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3. Nawigacja w obrebie poszczegdlnych sekcji wniosku

3.1. Menu zawartosci

Aby przej$¢ do konkretnej sekcji, nalezy uzy¢é menu zawartosci. Menu zawartosci pozwala rowniez w fatwy sposéb sprawdzi¢ postepy w
wypetnianiu sekcji i podsekcji formularza wniosku.

Sekcje w menu zawartosci powinny by¢ wypetniane w kolejnosci.

1. Istnieje mozliwo$¢ zwiniecia menu zawartosci za pomocag dedykowanych strzatek (<), w celu powiekszenia obszaru zawartosci.
2. Domyslnie zaznaczony jest przycisk Wszystkie na gorze menu zawartosci, co powoduje wyswietlenie wszystkich dostepnych sekgcji
formularza. Klikniecie przycisku Oznaczone na czerwono powoduje wyswietlenie tylko tych sekcji, ktore sa niekompletne.

3. Poczatkowo wszystkie sekcje w menu zawartosci sg oznaczone czerwonym znakiem X. Gdy sekcja zostanie poprawnie wypetniona, ikonka
zmieni sie w zielony haczyk.

4. Przy sekcjach zawierajacych podsekcje wyswietlana jest strzatka > po prawej stronie nazwy sekgcji.

5. Cyfry w niebieskim kotku obok nazwy sekcji wskazujg liczbe zawartych w niej elementéw, np. przy sekcji Zatgczniki.

6. W sekcjach Udostepnianie, ktora umozliwia udostepnianie formularza wniosku, oraz Historia, ktéra zawiera historie sktadania
whnioskow, nie jest wysSwietlany ani czerwony znak X ani zielony haczyk.

Ponizej znajduja sie dwa przyktady menu zawartosci dla formularza KA131-HED — Mobilno$¢ studentdw i pracownikéw instytucji szkolnictwa
wyzszego. Na pierwszym obrazku pokazano menu zawartosci wysSwietlajgce wszystkie dostepne sekcje, w tym sekcje Informacje o projekcie,
ktdéra jest oznaczona jako kompletna. Na drugim obrazku pokazano menu zawartosci wyswietlajace tylko niekompletne sekcje, w tym rozwinieta
sekcje Informacje o projekcie, aby wyswietli¢ dostepne podsekcje.

Content menu ¢ Content menu %
3. i
4
3 ) & Context K Participating organisations v
4 . . .
¥ Participating organisations > ® Applicant organisation
e Activities
K Activities %
FasE
o (0)
¢ Annexes (0 ) (5 X Annexes \_/
R
x Checklist x Checklist
Sharing
6
History

Aby poruszac sie po poszczegodlnych sekcjach formularza wniosku, mozna roéwniez uzy¢ przyciskéw poprzedniej/nastepnej sekcji w obszarze
zawartosci.

01/2022
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Participating organisations © Py ' >

To complete this section, you will need your organisation’s identification number (OID). Since 2019, the Organisation ID
has replaced the Participant Identification Code (PIC) as unique identifier for actions managed by the Erasmus+
National Agencies.

Mozna réwniez uzy¢ przycisku petnego ekranu w obszarze zawartosci, aby zapewni¢ maksymalng ilos¢ informacji widocznych na ekranie. Menu
gtéwne i menu zawartosci przestang by¢ widoczne.

Nadal mozna poruszac sie po sekcjach i podsekcjach formularza za pomoca przyciskow

poprzedniej/nastepnej sekcji. Aby wrdci¢ do widoku domysinego, nalezy klikng¢ przycisk X, stuzacy do

opuszczenia trybu pelnoekranowego.

Participating organisations €@

To complete this section, you will need your organisation’s identification number (OID). Since 2019, the Organisation ID
has replaced the Participant Identification Code (PIC) as unique identifier for actions managed by the Erasmus+
National Agencies.

Participating organisations @ € | .;'

To complete this section, you will need your organisation’s identification number (OID). Since 2019, the Qrganisation
ID has replaced the Participant Identification Code (PIC) as unique identifier for actions managed by the Erasmus+
National Agencies.

3.2. Podsekcje

Dotychczas stosowane drzewko nawigacyjne zostato zastgpione przez podsekcje w menu zawartosci. Moze to jeszcze nie by¢
odzwierciedlone w tekscie i zrzutach ekranu na wszystkich stronach dokumentacji szczegétowe;j.

Podsekcje sg dostepne dla niektdrych sekcji domysinie lub sg dodawane na biezagco po dodaniu elementdw, takich jak organizacje, do formularza
whniosku.

Aby zobaczy¢ dostepne podsekcje do uzupetnienia, nalezy klikng¢ na dostepng strzatke > obok nazwy sekcji. Nazwa podsekcji moze sie
zmienia¢, aby odzwierciedla¢ nazwe elementu, do ktérego sie odnosi, np. nazwe organizacji, aby rozrézni¢ rézne podsekcje tego samego typu w

ramach danej sekcji.

Kazda podsekcje mozna wybrac¢ bezposrednio, wybierajac jg z menu zawartosci lub korzystajac ze strzatek poprzedniej/nastepnej sekcji w obszarze
zawartosci.

Status ukonczenia podsekcji jest wskazany przez kropke obok jej nazwy. W przypadku niekompletnych podsekcji wyswietlana jest czerwona kropka, a
w przypadku podsekcji ukoriczonych — kropka zielona.
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Content menu < Content menu

& Context «” Context

XK Participating organisations & ;>| ¥ Participating organisations

® Applicant organisation

01/2022
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< Content menu <
« Context
v R Participating organisations e

[:> ° Sapienza ed Abilita (E10000006 -
Im

|. Mobility Consortium e

@ Accreditation

@® Consortium members

44



Erasmus+ i Europejski Korpus Solidarnosci Przewodnik dla beneficjenta — Etap skfadania wnioskéw

4. Pola i sekcje obowigzkowe
Pola obowigzkowe oznaczone sg czerwong gwiazdka. Muszg one zosta¢ wypetnione przed ztozeniem wniosku.
e
Erasmus Policy Statement *

M

Please provide the link to the webpage where your Erasmus Policy Statement is

blished.
publis o=

Jesli sekcja jest oznaczona czerwonym znakiem X, oznacza to, ze brakuje w niej obowigzkowych informacji, nie wszystkie zasady zostaty
spetnione, badz jedna lub wiecej podsekcji nie zostata wypetniona.

Jesli sekcja zawiera podsekcje, s3 one réwniez oznaczone zielong kropka, gdy wszystkie obowigzkowe pola sg wypetnione i wszystkie zasady
zostaty spetnione. Wszystkie podsekcje danej sekcji muszg by¢ wypetnione, aby mozna byto uzna¢ sekcje za kompletna.

¥ Participating Organisations > [ ) & Participating Organisations v

® Applicant organisation ° The Dry Stone Wall Association of
Ireland (E10000030 - IE)

Hosting Organisation : icati
® Hosting Organisations @ Hosting Organisations

® Supporting Organisations v

Irish College of English Ltd

® (£10000003- IE)

01/2022 45



Erasmus+ i Europejski Korpus Solidarnosci Przewodnik dla beneficjenta — Etap skfadania wnioskéw

5. Automatyczne zapisywanie i szkic

Formularz jest automatycznie zapisywany podczas jego wypetniania.

Po zamknieciu formularza mozna go ponownie znalezé, wracajac do zaktadki Moje wnioski w menu gtéwnym.

6. Wypetnianie formularza w jezyku innym niz angielski

W przypadku odpowiedzi na pytania zawarte w kwestionariuszu w jezyku innym niz angielski, moze by¢ wymagane dostarczenie ttumaczenia
na jezyk angielski odpowiedzi w niektérych polach.

W ponizszym przykfadzie podsumowanie konsorcjum jest wymagane zaréwno w jezyku obcym, jak i angielskim w przypadku wniosku KA130-HED.

Consortium Summary
Consortium Summary

Please provide a short summary of your mobility consortium. For successful applications, this section may be used by the European
Commission, Executive Agency or National Agencies in their publications or when giving information about awarded mobility consortium
accreditations. It will also feed the Erasmus+ dissemination platform. Please be concise and clear, and mention at least: the objectives of your

consortium, the basic elements of the main activities, a short description of the results and impact envisaged. X F

Consortium Summary in selected foreign language.

' Please provide a translation in English, *
4970

Consortium Summary in English.
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7. Dodatkowa pomoc i wskazowki

7.1. Wskazowki

Aby otworzy¢ wskazdwki, nalezy klikng¢ ikonke ? obok informacji szczegétowych wniosku. Znajdujg sie tam informacje i linki, ktére pomoga w

wypetnieniu formularza. Za pomocg przycisku Zamknij mozna zamkna¢ wytyczne.

Application detailsé%M‘ m

Form ID : KA131-HED-0003FA91

01/2022

Applicant ;: Sapi
Programme : Er
e: KA131-HED 1

Guidelines

Application details
Please have a look at the following information about the application for Form 1D: KA131-HED-0003FA91

Generalities

Your changes are saved automatically every 2 seconds.

Throughout the form, you can view more information about particular sections or fields by placing your mouse cursor over or clicking
on the information sign or the question mark sign: €y or @

After closing the form, you will be able to access it again by clicking on My Applications in the main menu. You can access information
about all submissions you made with this application form from

+ The History section in the Content Menu on the left
* The My Applications page using the Actions button inside the card or the table

In the Sharing section, you will be able to share the application, Only one person is allowed to work on a shared application at any

given time. An important notification will appear below the title to inform you that someone is already working on it. The other user will
see the form on read-only mode.

Important Messages

If there are important messages (e.g. notifications, announcements) about this call, section or sub-section they will appear:

= At the top of the page, below the title.
* Inside the form, close to the concerned field(s) of the specific section or sub-section

Close

Przewodnik dla beneficjenta — Etap skfadania wnioskéw
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7.2. Wskazowki dotyczace poszczegdlnych sekcji formularza

W catym formularzu mozna znalez¢ wiecej informacji na temat konkretnej sekgji, klikajgc na ikonke informacyjng obok nazwy sekcji w menu
zawartosci. Wyswietlone zostanie okno z odpowiednimi informacjami o sekcji. Klikniecie przycisku OK spowoduje zamkniecie okna

Participating Organisation: “\9_;‘ |L‘ ‘l b

To complete this section, you will need your organisation’s identification number (OID). Since 2019, the Organisation ID has replaced the Participant Identification Code (PIC) as
unique identifier for actions managed by the Erasmus+ National Agencies.

If your org isation has previousl icipated in Erasmus+ with a PIC number, an OID has been assigned to it automatically. In that case, you must not register your organisation
again. Follow this link to find the O!D that has been assigned to your PIC: Organisation Registration System

You c:

Section information
Appli}

orf This section asks for information about the applicant organisation and about other organisations involved. All organisations
included in the application, whether they act as applicant or consortium members, need to be registered in order to receive an
Organisation Identification Code (Organisation ID ) through the Organisation Registration system for Erasmus+ and European
Solidarity Corps.

The Organisation ID is a unique identifier for the organisation within the whole Erasmus+ Programme. It should be requested
only once per organisation and used in all applications for all Erasmus+ actions and calls. Organisations that have previously
registered for a Organisation ID should not register again. If an organisation needs to change some of the information linked to
the Organisation ID , this can be done through the Organisation Registration system for Erasmus+ and European Solidarity

Corps.
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7.3. Wskazowki dotyczace poszczegdlnych pol

Niektére pola zawierajg wskazéwki pomocne przy wypetnianiu formularza. Umieszczenie kursora myszy na nazwie pola wyswietla powigzang z nim
wskazowke.

Inclusion support for organisations Inclusion support for participa

Here you can requeS¥tunding for
additional costs directly linked to

200 participants with fewer opportunities
and their accompanying persons that
are not covered by the standard
funding categories

01/2022
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7.4. Komunikaty ostrzegawcze i informacyjne

W niektérych sekcjach formularza moga pojawic sie powiadomienia. Czynnosci wykonywane przez uzytkownika w formularzu mogg rowniez
powodowac¢ wyswietlanie pewnych komunikatéw ostrzegawczych. Nalezy uwaznie przeczyta¢ te powiadomienia i komunikaty, a w przypadku

komunikatéw ostrzegawczych wprowadzi¢ odpowiednie poprawki.

Oto kilka przyktaddéw:

Participating organisations

Associated persons : POLSKO JAPONSKA AKADEMIA TECHNIK KOMPUTEROWYCH PJWSTK (E10163228)

(< Ml At least one and at most one associated person must be a Primary Contact Person

° At least one and at most one associated person must be a Online linguistic support.

e, s o P Legal ) Online linguistic Primary contact
representative  support person

4+ Add an associated person Q, Search on my contact list

Actions

Applicant organisation

Applicant organisation OID Legal name Country Actions

E10067998 Conservatorio Statale di Musica "E. F. C Italy X T @

You have selected a National Agency in a country different than the one where your organisation is established. As a

rule, applications must be submitted to the National Agency in your own country unless an exception is stated in the
Programme Guide. If your organisation has an exceptional status that links it to another country’s authority, please

contact the National Agency in your country to confirm your organisation’s status before submitting the application. %

w
Professio.. ¢ | | s 10 T,

onger N maxmum

duration for particular
Activity Type. %

01/2022
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7.5. Ograniczenia znakéw w polach tekstowych

Pola tekstowe mogg posiadac limit znakéw. Maksymalna liczba znakéw, ktére moga by¢ uzyte dla konkretnej odpowiedzi jest wskazana w
prawym gornym rogu pola tekstowego. Wykorzystanie maksymalnej dozwolonej liczby znakéw nie jest obowigzkowe. Limit znakéw bedzie
aktualizowany automatycznie po rozpoczeciu wprowadzania informacji. Jesli maksymalna liczba znakéw zostata wykorzystana, wyswietlane jest
czerwone O i nie mozna dodac¢ wiecej tekstu.

" 250
Project Title * :
250

7.6. Formaty dat i liczb

Daty w formularzach wnioskéw muszg by¢ zgodne z formatem dd/mm/rrrr. Dla wiekszosci pdl daty dostepny jest kalendarz, ktéry umozliwia
wybdér odpowiedniego zakresu dat w przypadku ograniczen czasowych.

Domyslng datg w kalendarzu jest data dzisiejsza, chyba ze okreslono inaczej.

01/06/2021 = < >

@
(]
Ll
i
un

o
o
[T+

20 21 2 23 24 25 26
creditation will be for the Calls 2021 to 2027
27 28 22 30
ject Total Duration Project End Date (dd/mm/yyyy)
01/06/2021 12 months s 31/05/20272

% 31/05/2022

Domyslng walutg uzywang w formularzach jest Euro, chyba ze okres$lono inaczej. Waluty w formularzach wyswietlane sg w nastepujacych
formatach: 1.3 00,00 / 23.140,05 / 1,20 / 0,50.
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Powigzane strony

Dodawanie organizacji do wniosku
Zataczniki

Whniosek o dofinansowanie lub akredytacje
Osoby powigzane

Lista kontrolna

Informacje o projekcie

Jak wypeni¢ wniosek

Moje wnioski

Moje kontakty

Mozliwosci

Organizacje uczestniczace
Funkcje PDF

Udostepnianie wniosku

Historia

Ztozenie wniosku

01/2022
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Informacje o projekcie

Informacja

llustracje zamieszczone na stronach Wiki maja charakter wytacznie
pogladowy i moga rézni¢ sie od aktualnej wersji strony.

Ta strona dotyczy:

® Erasmus+ Rok konkursu 2022
® KA1 - Mobilnos¢ edukacyjna; z wyjgtkiem KA121, KA151, do ustalenia.
® KA3 — Wsparcie w reformowaniu polityk
® KA2 — Wspdtpraca na rzecz innowacji i wymiany dobrych praktyk
® Europejski Korpus Solidarnosci Rok konkursu
® 2022 ESC30 - Projekty solidarnosci

W sekcji Informacje o projekcie formularza wniosku nalezy poda¢ ogdlne informacje o projekcie oraz o Narodowej Agendji, ktéra bedzie
przyjmowac, oceniac i decydowac o wyborze wniosku.

Na ponizszym przyktadzie pokazano, jak wypetni¢ sekcje informacji o projekcie na formularzu wniosku o akredytacje w programie Erasmus+ dla
konsorcjéw realizujacych projekty mobilnosci w szkolnictwie wyzszym

(KA130-HED).

Uwaga

Pytania lub pola moga sie rézni¢ w zaleznosci od akcji, w ramach ktérej sktadany jest wniosek. Nalezy
uwaznie przeczytac informacje wyswietlane na ekranie, aby wypetni¢ odpowiednie pola i sekcje.

Kolejne kroki — skré6towo
Kolejne kroki — szczegdtowo
Oczekiwany rezultat
Powigzane strony

1. Zaktadka "Informacje o projekcie"
2. Wprowadzenie wymaganych informacji
2.1. Wybo6r Narodowej Agencji
2.2. Wprowadzenie innych wymaganych informacji
3. Pola obowigzkowe dla konkretnych akcji kluczowych
3.1. Formularze wnioskéw akcji KA1/KA3 oraz Europejskiego Korpusu Solidarnosci
3.2. Formularze wnioskéw akcji KA2
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1. Zaktadka "Informacje o projekcie”

Po kliknieciu opcji Informacje o projekcie w menu zawartosci (jest to opcja domysina przy wypetnianiu nowego formularza), pojawi sie odpowiedni
ekran.

Ekran Informacje o projekcie zawiera dodatkowo linki do kontaktéw z Narodowa Agencjg oraz do o$wiadczenia o ochronie danych osobowych.

2. Wprowadzenie wymaganych informacji
Pola obowigzkowe sg oznaczone czerwong gwiazdka *.
Pola, ktére nalezy wypetni¢, zaleza od wybranej akcji, w ramach ktérej sktadany jest wniosek. W podanym przyktadzie nalezy wypetni¢ tylko pola Narodowa

Agencja organizacji wnioskujacej
oraz Jezyk stosowany do wypetnienia wniosku.

Content menu < Context

3 Context o Please note that the validity of the requested accreditation will be for the Calls 2021 10 2027

¥ Consortium Sul (1] National Agency of the Applicant Organisation ™ Language used to fill in the form *

¥ Panicipating [i]

0 n For further details about the available Erasmus+ National Agencies, please consult the following page: hitps.//ec.curapa. e/ programmes/erasmus-plus/contact
X Follow U i)
Protection of Personal Data
»® Annex ﬁ
and protect y
3 Checklist (1]

2.1. Wybor Narodowej Agencji

Jedna z waznych kwestii, ktérg nalezy wzig¢ pod uwage na tym etapie sktadania wniosku, jest Narodowa Agencja, do ktorej wniosek ma zostac
ztozony.

Na liscie rozwijanej znajduja sie odpowiednie Narodowe Agencje programu Erasmus+ obejmujgce kazdy sektor edukacji, szkolen i mtodziezy.
Kazda Narodowa Agencja jest oznaczona indywidualnym kodem, ktéremu towarzyszy nazwa kraju w jezyku narodowym. Nalezy wybrac z listy
wiasciwg Narodowa Agencje.
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*

National Agency of the Applicant Organisation Languac

L2

PLO1 - Foundation for the Development of the Education System Englisl

ATO1 - OeAD - OeAD (Osterreichische Austauschdienst)-GmbH
BEO1 - Agence francophone pour I'éducation et la formation tout au long de la vie - AEF-Europe
BEQ2 - EPQS vzw

BEO3 - Jugendbiiro der Deutschsprachigen Gemeinschaft V.0.G.

BGO1 - Human Resource Development Centre (HRDC)

CY01 - Foundation for the Management of European Lifelong Learning Programmes

CZ01 - Dum zahrani¢ni spoluprace (DZS) Centre for International Cooperation in Education

DEO1 - Nationale Agentur flir EU-Hochschulzusammenarbeit im Deutschen Akademischen Austauschdienst (NA-DAAD)
DKO1 - Danish Agency for Higher Education

EEO1 - Education and Youth Board (Haridus-Ja Noorteamet-HARNO)

ELO1 - Greek State Scholarship's Foundation (IKY)

ESO1 - Servicio Espafiol para la Internacionalizacion de la Educacion (SEPIE)

FI01 - Finnish National Agency for Education EDUFI

FRO1 - Agence Erasmus+ France / Education et Formation

HRO1 - Agency for Mobility and EU Programmes Agencija za mobilnost i programme Europske unije (AMPEU)

HUO1 - Tempus Public Foundation

IE02 - The Higher Education Authority

ISO1 - Landskrifstofa Erasmus+

ITO2 - Agenzia Nazionale Erasmus+ - INDIRE =

Jesli dany kraj posiada wiecej niz jedng Narodowg Agencje, mozna sprawdzi¢ petng liste Narodowych Agencji poprzez link podany w formularzu.

- For further details about the available Erasmus+ National Agencies, please consult the following page: htips:/ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/contact

W tym miejscu mozna znalez¢ kod Narodowej Agencji odpowiedzialnej za dany sektor edukacji, szkolen i mtodziezy, do ktérej nalezy ztozyc
whniosek.

Informacje, ktorych nalezy szukac na stronie internetowej to kod Narodowej Agencji (NA Code) oraz sektory jej dziatania.

2.2. Wprowadzenie innych wymaganych informacji

Nalezy wypetni¢ wszystkie pozostate wymagane na ekranie informacje. W podanym przyktadzie nalezy jeszcze tylko wypeni¢ pole Jezyk
stosowany do wypetnienia wniosku, korzystajac z dostepnej listy rozwijanej.

Informacje na temat innych pdl, ktére moga sie pojawi¢ w formularzu dla danej akgji kluczowej, znajduja sie ponizej w czesci Pola obowigzkowe dla
konkretnych akcji kluczowych.

Uwaga: Jesli informacje w formularzu s3 wprowadzone niepoprawnie lub nie spetniajg pewnych kryteridow, wyswietlany jest komunikat
ostrzegawczy. Aby kontynuowac, nalezy poprawi¢ btedy.

Content menu < Context
 Context o Please note that the validity of the requested accreditation will be for the Calls 2021 to 2027
™
¢ Consortium Summary (5 ) NMational Agency of the Applicant Organisation * Language used 1o fill in the form *
PLO1 - Foundation for the Development of the Education System s English s |

X Participating organisations o v

“ For further details about the available Erasmus+ National Agencies, please consult the following page: hifps.i/ec europa.euly -plus/contact
¥ Cconsortium Description [i]
¥ Follow up o

Protection of Personal Data
X Annexes (0 ) (i)

Please read our privacy statement to understand how we process and protect your personal data
#® Checkiist [i]

3. Pola obowiagzkowe dla konkretnych akcji kluczowych

W zaleznosci od akgji kluczowej, w ramach ktoérej sktadany jest wniosek, konieczne moze by¢ podanie niektdrych lub wszystkich ponizszych informacji.
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Niektére formularze mogg wymagac¢ podania dodatkowych informadji.

3.1. Formularze wnioskow akcji KA1/KA3 oraz Europejskiego Korpusu Solidarnosci

Tytut projektu

Tytut projektu w jezyku

angielskim

Narodowa Agencja organizacji wnioskujacej Jezyk
stosowany do wypetnienia wniosku

Ponizszy przyktad ilustruje ekran Informacje o projekcie dla formularza wniosku akcji KA122-SCH - Krétkoterminowe projekty na rzecz mobilnosci
uczniéw i kadry w sektorze edukacji szkolnej.

Content menu < Context @ 3| e
n | Red marks Project title =
! 200
‘ X Context
Project title in English * i
¢ ranicipating Crganisations »
& Background Project start date (dd/mm/yyyy) * Project duration (in manths) * Project end date (dd/mm/yyyy)
01/06/2022 | Please select... 2 =
¥ Froject objectives
= National Agency of the applicant organisation * Language used to fill in the form *
XK Activities >
Please select.. ] Piease select... =
¥ cudget >

- or the list and contact information of Erasmus+ National Agencies, please consult the following page: List of National Agencies. &'
R Cuality Standards

3.2. Formularze wnioskéw akcji KA2

Wszystkie informacje wymienione powyzej
Gtéwny cel projektu
Typ projektu (Transnarodowe inicjatywy mitodziezowe)

Akronim Projektu

Dla akcji KA210-SCH - Partnerstwa na mata skale w sektorze edukacji szkolnej oraz KA220-SCH - Partnerstwa wspotpracy w sektorze edukacji
szkolnej:

® Kwota ryczattowa projektu — do wybrania z listy rozwijanej

b .
[ Red marks | Praject Title * -

| ¥ context
Project Title in English *
K Participating Organisations > 2
M Relevance of the project
Project Acronyrr
L IUIE_[ fonym %0
Project Start Date (dd/mm/yyyy) * Project total Duration (Months) * Project End Date (dd/mm/yyyy)
>
01/09/2022 = Please select. %
Mational Agency of the Applicant Organisation ™ Language used to fill in the form ™
= Please select.. 3 Please select... s
R Project Summary
K Annexes {0 n For further details about the available Erasmus+ National Agencies, please consult the following page: List of National Agencies. O
M Checklist Project Lump sum *
Please select =

Sharning
Sharing

Oczekiwany rezultat

® Sekcja Informacje o projekcie jest oznaczona jako kompletna
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Content menu

+ Context

¥ Consortium Suldr

X Participating organisations

¥ Consortium Description

® Follow up

M Annexes

¥ checklist

01/2022

@ @ @ @ @ @ @

Context

Please note that the validity of the requested accreditation will be for the Calls 2021 10 2027

National Agency of the Applicant Organisation * Language used to fillin the form *
PLO1 - Foundation for the Development of the Education System = English e
- For further details about the available Erasmus+ National Agencies, please consult the following page: hitps./fec europa ew/pro plus/contact

Protection of Personal Data

Please read our privacy statement 1o understand how we process and protect your personal data
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Powigzane strony

® Dodawanie organizacji do wniosku
® Zatgczniki

® Whniosek o dofinansowanie lub akredytacje
® Osoby powigzane

® Lista kontrolna

® |nformacje o projekcie

® Jak wypetni¢ wniosek

®  Moje wnioski

® Moje kontakty

® Mozliwosci

® Organizacje uczestniczace

® Funkcje PDF

® Udostepnianie wniosku

® Historia

® Ziozenie wniosku
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Organizacje uczestniczace

Informacja

llustracje zamieszczone na stronach Wiki maja charakter wytacznie
pogladowy i moga rézni¢ sie od aktualnej wersji strony.

® O czym jest ta strona?
® Rola organizacji
® Jak wypetnia¢ dane organizacji uczestniczacych?

O czym jest ta strona?

Organizacja uczestniczgca to kazda organizacja lub nieformalna grupa mfodych ludzi zaangazowanych w realizacje projektu programu Erasmus+.

Przewodnik po programie Erasmus+, Glosariusz

Wszystkie organizacje uczestniczace w programie powinny by¢ zarejestrowane w Systemie Rejestracji Organizacji i posiada¢ unikalny numer
identyfikacyjny organizacji (OID). Numer identyfikacyjny organizacji bedzie potrzebny do uzupetnienia danych organizacji w formularzu
whniosku. Dane organizacji nie mogg by¢ aktualizowane za posrednictwem formularza wniosku. Aktualizacji nalezy dokona¢ w Systemie Rejestracji
Organizacji. Wiecej informacji mozna znalez¢ w Przewodniku po Systemie Rejestracji Organizacji.

W zaleznosci od rodzaju wypetnianego wniosku mozna w nim dodawac organizacje petnigce rézne role w projekcie. W kazdym przypadku:

Dane organizacji s3 automatycznie dodawane na podstawie wpisanego numeru identyfikacyjnego organizacji (OID).
Dodawane sg osoby powigzane z dang organizacja.

W przypadku niektérych projektéw wymagana jest akredytacja jednej lub wiecej organizacji

uczestniczacych. W zaleznosci od rodzaju wniosku mozna wybrac¢ dodatkowe organizacje.

Organizacje te moga by¢ nastepnie wpisane w innych sekcjach formularza wniosku, w ktérych wykazuje sie zaangazowanie poszczegoinych
organizacji w realizacje projektu.

Rola organizacji

Rola organizacji moze sie rézni¢ w zaleznosci od rodzaju wypetnianego wniosku. W przypadku niektérych wnioskow jedyng organizacja
uczestniczacy jest wnioskodawca, a w przypadku innych wnioskéw organizacje uczestniczace mogg petnic rézne role.

® Whnioskodawca: organizacja uczestniczgca lub nieformalna grupa (w przypadku projektéw w sektorze mfodziezy), ktéra sktada
whniosek o dofinansowanie. Wnioskodawcy mogg wystepowac indywidualnie lub w imieniu innych instytucji zaangazowanych w
projekt. W tym ostatnim przypadku wnioskodawca jest jednoczesnie koordynatorem.

® Konsorcjum: co najmniej dwie organizacje uczestniczgce, wspdtpracujgce w celu przygotowania i realizacji projektu lub dziafania
w ramach projektu oraz monitorowania ich wynikéw. Konsorcjum moze by¢ krajowe (tj. angazowac organizacje majgce siedzibe w
tym samym kraju) lub miedzynarodowe (angazujgce organizacje uczestniczgce z réznych krajéw).

® Koordynator/ organizacja koordynujgca: organizacja uczestniczgca, ktéra ubiega sie o dofinansowanie w ramach programu
Erasmus+ w imieniu konsorcjum organizacji partnerskich.

® Partner (organizacja): organizacja uczestniczgca zaangazowana w projekt, ale niebedgca wnioskodawcg.

Przewodnik po programie Erasmus+, Glosariusz
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Jak wypetnia¢ dane organizacji uczestniczgcych?

Aby dowiedziec sig, jak wypetnia¢ dane organizacji uczestniczacych, nalezy klikng¢ na ponizsze linki. W przypadku watpliwosci co do tego, jakie
role organizacji bedg wymagane w Panstwa wniosku, prosimy wréci¢ do spisu dla wypetnianego formularza wniosku.

® Dodawanie organizacji do wniosku Osoby
® powigzane

Dodawanie organizacji do wniosku

Informacja

llustracje zamieszczone na stronach Wiki maja charakter wytacznie
pogladowy i moga rézni¢ sie od aktualnej wersji strony.

Ta strona dotyczy:

® Erasmus+ Rok konkursu 2022

® KA1 — Mobilnos¢ edukacyjna

® KA2 — Wspdtpraca na rzecz innowacji i wymiany dobrych praktyk
® Europejski Korpus Solidarnosci Rok konkursu 2022

® ESC30 - Projekty solidarnosci

® ESC51 — Projekty wolontariatu

Na tej stronie wyjasniono, jak wprowadzi¢ dane organizacji wnioskujacej (oraz dane cztonkéw konsorcjum lub partneréw, jesli dotyczy) w
formularzu wniosku. Ponizszy przyktad przedstawia ekrany dodawania organizacji wnioskujacej o akredytacje w programie Erasmus+ dla
konsorcjoéw realizujacych projekty mobilnosci w szkolnictwie wyzszym (KA130-HED).

Uwaga

Pytania lub pola moga sie rézni¢ w zaleznosci od akcji, w ramach ktérej sktadany jest wniosek. Nalezy uwaznie przeczytaé
informacje wyswietlane na ekranie, aby wypetni¢ odpowiednie pola i sekcje.

Wstepne wymagania

kolejne kroki — skrotowo
Oczekiwany rezultat
Powigzane strony

01/2022 60



Erasmus+ i Europejski Korpus Solidarnosci Przewodnik dla beneficjenta — Etap skfadania wnioskéw

Wstepne wymagania

® \Wszystkie poprzednie czesci wniosku muszg by¢ wypetnione.
® Organizacja wnioskujgca (jak réwniez wszystkie organizacje nalezace do konsorcjum, jesli dotyczy) musi by¢ zarejestrowana w Systemie
Rejestracji Organizagji i posiada¢ wazny numer identyfikacyjny organizacji (OID).

Kolejne kroki — skrotowo

1. Zaktadka "Organizacje uczestniczgce"
1.1. Wprowadzenie numeru identyfikacyjnego organizacji

1.2. Wprowadzenie informacji o organizacji
1.3. Dane wnioskodawcy / cztonkéw konsorcjum

1.4. Uzupetnienie sekcji "Profil"
1.5. Akredytacja (jesli dotyczy)
1.6. Dodawanie oséb powigzanych
1.7. Uzupetnienie pozostatych sekcji dotyczacych organizacji
2. Dodawanie cztonkéw konsorcjum (jesli dotyczy)
. Wyswietlanie, od$wiezanie i usuwanie danych organizacji
3.1. Usuwanie organizacji z wniosku
3.2. Odswiezenie danych organizadji
3.3. Wyswietlanie lub edytowanie danych organizacji
3.4. Wyswietlanie dodatkowych danych organizacji
4. Szczegdty dotyczace wnioskow KA1 o dofinansowanie akredytowane
4.1. KA121 — Akredytowane projekty na rzecz mobilnosci ucznidéw i kadry w sektorze edukacji szkolnej, ksztatcenia i szkolenia
zawodowego i edukacji dorostych
4.2. KA151 — Akredytowane projekty na rzecz mobilnosci mtodziezy
5. Szczegoty dotyczace wniosku KA1 o dofinansowanie akredytowane
5.1. KA122 — Krétkoterminowe projekty na rzecz mobilnosci ucznidw i kadry w sektorze edukacji szkolnej, ksztatcenia i szkolenia
zawodowego i edukacji dorostych
5.2. Szczegdbty dotyczgce wniosku KA152-YOU — Mobilnos$¢ osdb mitodych, KA153-YOU — Mobilno$¢ oséb pracujacych z
miodziezg, KA154-YOU — Dziatania partycypacyjne miodziezy

5.3. Szczegdty dotyczace wniosku KA171-HED — Mobilnos$¢ studentéw i pracownikdw instytucji szkolnictwa wyzszego wspierana przez
fundusze polityki zewnetrznej

6. Szczegodty dotyczace wnioskéw KA2 o dofinansowanie
6.1. Organizacje wnioskujgce i organizacje partnerskie
6.2. KA210 — Partnerstwa na matg skale
7. Szczegdty dotyczgce wnioskdéw Europejskiego Korpusu Solidarnosci
7.1. ESC30 — Projekty solidarnosci
7.2. ESC51 — Projekty wolontariatu

w
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1. Zaktadka "Organizacje uczestniczace”

W zaleznosci od akcji, w ramach ktérej sktadany jest wniosek, nalezy wybraé¢ zaktadke Organizacje uczestniczace lub Organizacja wnioskujaca w menu

zawartosci.

Otworzy sie ekran Organizacje uczestniczace.

Content menu < Participating organisations @ « 5 Ka

m I Red marks

To complete this section, you will need your organisation’s identification number (OID). Since 2019, the Organisation ID has replaced the .
Participant Identification Code (PIC) as unique identifier for actions managed by the Erasmus+ National Agencies.

V’ Context
If your organisation has previously participated in Erasmus+ with a PIC number, an 0ID has been assigned to it aut ically. In that case,
you must not register your organisation again. Follow this link to find the OID that has been assigned to your PIC: Organisation
V Consaortium Summary Registration System
{ You can also visit the same page 1o register a new organisation that never had a PIC or an 01D, or to update existing information about your
K Participating organisations w organisation.

Applicant crganisation
® Applicant organisation il 9

® Consortium members

\ Applicant organisation 0ID Legal name Country Actions
M Consortium Description le ef an O eqa ~ount n
W Follaw Un

1.1. Wprowadzenie numeru identyfikacyjnego organizacji

Uwaga

Whnioski nalezy sktada¢ do Narodowej Agencji w swoim kraju, chyba ze w Przewodniku po programie podano wyjatek. Jesli Parnstwa
organizacja ma wyjatkowy status, ktéry taczy jg z wtadzami innego kraju, prosimy o kontakt z Narodowa Agencja w Panstwa kraju w
celu potwierdzenia statusu organizacji przed ztozeniem wniosku.

W sekcji formularza Organizacje uczestniczace nalezy znalez¢ pole Organizacja wnioskujaca.

1. Nastepnie nalezy wprowadzi¢ numer identyfikacyjny organizacji wnioskujacej (lub cztonka konsorcjum) w polu Numer OID organizacji

whnioskujacej.

Format numeru identyfikacyjnego organizacji to E + 9-cyfrowy numer (np. E99999999) podany w Systemie Rejestracji Organizacji.
2. Dane organizacji powigzane z numerem identyfikacyjnym organizacji zostang wprowadzone

automatycznie do formularza wniosku. W ponizszym przyktadzie, petna nazwa i kraj

organizacji zostaly wypetnione automatycznie.
3. W menu zawartosci nazwa organizacji i numer OID organizacji sg teraz wyswietlane zamiast domysinej nazwy Organizacja wnioskujaca.
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Content menu < Participating organisati (i)

n Red marks | Registration System (£

You can also visit the same page to register a new organisation that never had a PIC or an OID, or to update existing information about your
" Context organisation

Applicant organisation
& Consortium Summary ir ’

| 3¢ Participating organisations ~ L Applicant organisation OID Legal name Country Actions
@ Applicant organisation —
st ekl C 4 e
N &= Y
@ Consortium members N 4 T
Consortium members \’\\/ v \_ N
I o < Y7
Content menu < Participating orgar L] a4 €l|la|lm
“ | Red marks Registration System (7
You can also visit the same page to register a new organisation that never had a PIC or an 0ID. or to update existing information about your
VCcntext organisation.
Applicant organisation
+/ Consortium Summary PR 2
| ¥ Participating organisations v Applicant organisation OID /_|_\Legal name Country ] Actions
( £10208735 \3) UNIVERSITATEA TEHNICA GHEORGH Romania l X T ®
)

I\ UNIVERSITATEA TEHNICA
@ ® GHEORGHE ASACHI DIN 1AS1
f (E10208735 - RO)

L Consortium members

® Consortium members

Jesli wprowadzony numer identyfikacyjny organizacji nie zostanie znaleziony, wyswietlony zostanie komunikat o btedzie.

Applicant organisation OID Legal name Country Actions
E12345678 Legal name Country
Organisation ID has not been
found
€) 404 Not Found 4
A

1.2. Wprowadzenie informacji o organizacji

Aby wypetni¢ wszystkie wymagane podsekcje dotyczace organizacji, nalezy wybrac jej nazwe w menu zawartosci.
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Content menu <

V Consortium Summary

x Participating organisations v

UNIVERSITATEA TEHNICA
® GHEORGHE ASACHI DIN IASI
(E10208735 - RO)

@® Consortium members

Otworzy sie ekran Organizacje uczestniczace.
Dostepnych jest kilka podsekcji, niektére bedg wypetnione, a niektére trzeba wypetni¢ od zera. Dostepne podsekcje zalezg od typu wniosku.
Na ponizszym przyktadzie widac:

Dane wnioskodawcy (wypetnione automatycznie)
Profil,

Akredytacja

Osoby powigzane

Cele, dziatania i doswiadczenie organizacji

1.3. Dane wnioskodawcy / cztonkéw konsorcjum

Ta sekcja jest wypetniona wstepnie na podstawie informacji pobranych z Systemu Rejestracji Organizadji.

Jesli informacje w systemie Rejestracji Organizacji zostaty zmodyfikowane, mozna zaktualizowa¢ dane organizacji we wniosku, klikajac ikone
odswiezania.

Istnieje rowniez mozliwos¢ wyswietlenia dodatkowych szczegdtéow dotyczacych organizacji klikajac strzatke w prawo (patrz ponizej).

Participating organisations € « > =2
Applicant : UNIVERSITATEA TEHNICA GHEORGHE ASACHI DIN IASI (E10208735 - RO)

Applicant details

UNIVERSITATEA TEHNICA GHEORGHE ASACHI DIN IASI ‘ - S
L

Organisation ID : E10208735 - Country : Romania

1.4. Uzupetnienie sekcji "Profil"

1. W ponizszym przyktadzie przyciski dla instytucji publicznej i organizacji non-profit sg wstepnie zaznaczone na Tak, zgodnie
z informacjami o organizacji dostepnymi w Systemie Rejestracji Organizacji. W przypadku organizacji akredytowanych tych
informacji nie mozna zmienié.

2. Nastepnie nalezy wybrac typ organizacji z listy rozwijanej. Jesli w przesztosci ztozono juz wniosek do programu Erasmus+, pole Typ
organizacji zostanie wstepnie wypetnione. Nalezy upewnic sie, ze wySwietlane dane sg prawidtowe. Jezeli nie, nalezy wybrac¢ poprawng
opcje w menu rozwijanym.
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W przypadku niektorych typdw organizacji (np. fundacja, organizacja pozarzagdowa/stowarzyszenie, przedsiebiorstwo spoteczne) nalezy
réwniez wybra¢ gtéwny sektor dziatalnosci z drugiej listy rozwijanej.

Profile

| Is the organisation a public body? @ Yes No
®

1'Is the organisation a non-profit? Yes @ No

_~~Type of Organisation *

L1

1" Higher education institution (tertiary level)

Profile
_LIs the organisation a public body? @ Yes No
(1)
| Is the organisation a non-profit? Yes @ No

| Type of Organisation *

Non-gouernmental organisation/association

L -

2 "_jease select main sector of activity

Main sector of activity *

Organising informal language exchange conversationt... #

1.5. Akredytacja (jesli dotyczy)
W zaleznosci od typu akcji oraz instytucji moze by¢ wymagane wypetnienie sekcji Akredytacja dla danego wniosku.
Jezeli wymogi akredytacyjne zostaty juz spetnione, wysSwietlane sg dane o akredytacji.

Accreditation

The applicant organisation is a higher education institution holding a valid Erasmus Charter for Higher Education (ECHE)
accreditation. Its Erasmus code is shown under Accreditation Reference.

Accreditation Type Accreditation Reference

Erasmus Charter for Higher Education RO IASIO5

Jesli instytucja nie posiada akredytacji dla danego typu akcji, nalezy wybraé, czy organizacja jest instytucjg szkolnictwa wyzszego. W zaleznosci

od odpowiedzi, albo akredytacja nie jest wymagana, albo wyswietlany jest komunikat o btedzie.
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[Participating organisations
Accreditation : Brandenburgische Schlisser GmbH Gemeinniitzige Betriebsgesellschaft (E10207972)

Is the organisation a higher education institution? *

“

Accreditation Type Accreditation Reference < —

bAccredifation : Brandenburgische Schlésser GmbH Gemeinniitzige Betriebsgesellschaft (E10207972)

Is the organisation a higher education institution? * YES

The field Accreditation Reference below is empty instead of showing your Erasmus Code, meaning that the Organisation ID you entered is not linked to your
Erasmus Code. Please go to the most recent list of Organisation IDs and corresponding Erasmus Codes and replace the Organisation ID
hitps://eacea.ec.europa.eu/erasmus-plus/actions/erasmus-charter_en

Accreditation Type Accreditation Reference

1.6. Dodawanie os6b powigzanych
Aby uzyskac wiecej informacji na temat dodawania osdb powigzanych, nalezy zapoznac sie z czescig Osoby powigzane.

Associated persons

Please complete this information about key persons in the organisation who will be implementing the project.
The legal representative is the person with authorisation to represent the organisation in legal agreements and contracts.
The Primary contact person is the main person in charge and the first contact point for everything that has to do with your project. You can also add other contact persons.

If needed, one person can have more than one role. For example, a legal representative can also be the primary contact person. However, you need to name at least two different
persons to make sure it is always possible to contact your organisation even if one of them is not available.

Please note that information related to Associated Persons will automatically transferred to your National Agency but not available in PDF.

° You need to name at least two different persons to make sure it is always possible to contact your organisation even if one of them is not available ‘

n At least one and at most one associated person must be a Primary Contact Person You need to include the organisation's legal representative
. + Add an associated person Q Search on my contact list
Background and experience

1.7. Uzupetnienie pozostatych sekcji dotyczacych organizacji

W zaleznosci od formularza wniosku moze by¢ konieczne wypetnienie réznych sekcji dodatkowych.

W ponizszym przyktadzie nalezy wypetni¢ sekcje Cele, dziatania i do$wiadczenie organizacji , podajac wymagane informacje w dostepnych polach.
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Background and experience

01/2022

ciated person & Search on my contact st

Please briefly present your organisation, including information on its aims, target groups, regular activities and other relevant aspects, *

Information here

What are the activities and experience of your organisation in the areas relevant for this consortium? W

Information here

What are the skills and expertise of key staff/persons of your organisation related to the purpose of this consortium? *

(Please briefly present your organisation, including information an its aims, target groups, regular activities and other relevant aspects. * i
What are the activities and experience of your organisation in the areas rel t for this consortium? * 556
Whata \

Information herel

4984

4984
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2. Dodawanie cztonkéw konsorcjum (jesli dotyczy)

Jesli wniosek sktadany jest w imieniu konsorcjum, nalezy wprowadzi¢ numer identyfikacyjny organizacji oraz dane kazdego z cztonkéw konsorcjum.

Uwaga

Cztonkowie konsorcjum muszg mie¢ siedzibe w tym samym kraju, co organizacja wnioskujaca.

Nalezy ponownie wybra¢ Organizacje uczestniczace w menu zawartosci, a nastepnie wybra¢ zaktadke Cztonkowie konsorcjum.
Nalezy pamietac, ze istnieje szereg wymagan dotyczacych konsorcjum, ktére muszg by¢ spetnione, aby wniosek zostat ztozony.
' Context

Dla kazdego cztonka konsorcjum nalezy klikngé przycisk Dodaj cztonka konsorcjum w prawym dolnym rogu i wprowadzi¢ numer OID organizadji.

Consortium members

o Cor

um Summary

x Participating organisations ¥ n A congorium must be compaosed of at least two higher education institutions.

n A national mobility consortium must involve at least three arganisations.

N° of participating organisations

1
ium members

® Cor

urn Desg

+ Add a jum member

W zaktadce Czlonkowie konsorcjum w menu zawartosci wyswietlana jest teraz nazwa organizacji oraz numer OID dla kazdego cztonka konsorcjum

Po dodaniu numeru OID organizacji dla wszystkich cztonkéw konsorcjum nalezy uzupeti¢ szczegdty dotyczace kazdej organizacji zgodnie z
opisem w punkcie Wprowadzenie informacji o organizacji

¥ Participating organisations v

" Consortium members

Consortium member organigation CID Legal name

Erasmus code QOrganisation type Actions
= £10060084 Unhver RO IASIOS ; (% o i}
Consartium member ofganisation 01D Legal name Erasmus code Organisation type Actions
E10209111 EHNICA CLULI-NA

EHNICA CLUJ-

RO CLUJNAPOS o
N* of participating organisations
09111 - RO)

E - - -
3

+ Add a consortium member

W Consnrtinm Neserintinn
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3. Wyswietlanie, odswiezanie i usuwanie danych organizacji

Po wprowadzeniu humeru OID organizacji (organizacji wnioskujacej, cztonka konsorcjum lub partnera), w zaktadce Organizacje uczestniczgce
dostepne beda nastepujace opcje:

1. Usuniecie organizacji z wniosku
2. Odswiezenie danych organizacji
3. Wyswietlenie szczegdtowych danych organizacji

esc/organisation-registration]

You can also visit the same page to register a new organisation that never had a PIC or an OID, or to update existing infermation about your organisation.

v Accreditation Applicant organisation
@  Associated persons

" mill red Applicant organisation 01D

¥ scott andy El

a7

+ Background and

3.1. Usuwanie organizacji z wniosku
Klikniecie na ikonke X spowoduje wyswietlenie okienka z prosba o potwierdzenie checi usuniecia organizacji wnioskujacej.

Nalezy uwaznie przeczyta¢ komunikat i klikng¢ TAK, aby usung¢ organizacje. Wszystkie powigzane dane zostang réwniez usuniete z formularza
whniosku.

Are you sure you want to reset this applicant organisation ?

Please note that all information you have entered for this applicant
organisation will be permanently removed.

3.2. Odswiezenie danych organizacji

Jesli dane zostaty zaktualizowane w Systemie Rejestracji Organizaciji, klikniecie przycisku Odéwiez pozwala na od$wiezenie danych organizacji w
biezgcym wniosku.

3.3. Wyswietlanie lub edytowanie danych organizacji

Klikajac na nazwe organizacji w menu zawartosci mozna wyswietli¢ lub edytowac jej dane w ramach danego wniosku. Mozna réwniez klikng¢ na
przycisk Podgladu (oko) na ekranie Organizacja wnioskujaca.

3.4. Wyswietlanie dodatkowych danych organizacji

Aby zobaczy¢ dodatkowe informacje o organizacji, nalezy wybra¢ nazwe organizacji w menu zawartosci i przewina¢ do gérnej sekcji (Dane
whnioskodawcy lub Dane cztonkéw konsorcjum).

Po kliknieciu strzatki w prawo (>) na koncu pola wyswietli sie ekran zawierajgcy informacje pobrane z Systemu Rejestracji Organizacji. Aby go
zamkna¢, nalezy ponownie klikng¢ strzatke.

Jesli wymagane sg jakiekolwiek aktualizacje wyswietlanych danych, nalezy ich dokona¢ w Systemie Rejestracji Organizacji. Szczegétowe
informacje znajduja sie w czesci https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/O1D%2BModify%2BOrganisationModyfikacja danych organizacji.
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Consortium member details

Universitatea "APOLLONIA" Din lasi
Organisation 1D : E10060084 - Country : Romania

Profile
Consortium member details

e

Universitatea "APOLLONIA" Din lasi
Organisation |D : E10060084 - Country : Romania

Legal name
Universitatea "APOLLONIA™ Din lasi

Region

Nord-Est

Website

http://univapolionia.ro/

Country
Romania
city
lasi
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4. Szczegobty dotyczace wnioskdw KA1 o dofinansowanie akredytowane

4.1. KA121 - Akredytowane projekty na rzecz mobilnosci uczniow i kadry w sektorze edukacji szkolnej, ksztatcenia i
szkolenia zawodowego i edukacji dorostych

Numer identyfikacyjny organizacji nalezy podac¢ w sekcji Akredytacja formularza wniosku, zamiast w sekcji Organizacje uczestniczace. Numer
identyfikacyjny organizacji zostaje wtedy wprowadzony automatycznie na stronie Organizacje uczestniczgce. Wiecej informacji na ten temat
znajduje sie na stronie Akredytacja.

Uwaga: Organizacja musi posiada¢ wazng akredytacje lub ztozony wniosek o akredytacje (KA120) przed wypetnieniem wniosku dla akcji KA121 —
Akredytowane projekty na rzecz mobilnosci uczniéw i kadry w sektorze edukacji szkolnej, ksztatcenia i szkolenia zawodowego i edukacji
dorostych.

Content menu < Accreditation ©

Welcome to the budget request form for arganisations with an Erasmus accreditation!
& Accreditation )
To start, please fill in your Organisation 1D (0ID) 1o retrieve the accreditation code

> Crganisation 1D (OID) *

*I";

ipating Organis:

E10095034
X Erasmus Plan
Accreditation code

K Activities KA1 Z0-ADU-D9452 B0
i (1 processed and ha heen approved. However,
X Annexes o} 1 expect 1o be accredited, you can us T prepare your funding request. In case your
accreditation application is eventually not appr 5 application will not be eligible.
K checidist
National Agency of the appiicant organisat Language used fo fill in the form
Sharing o) FRO1

4.2. KA151 - Akredytowane projekty na rzecz mobilnosci mtodziezy
Niniejsza sekcja w menu zawartosci oraz w tytule strony nazywa sie Organizacja wnioskujgca, zamiast Organizacja uczestniczaca.

Uwaga: Organizacja musi posiada¢ wazng akredytacje lub ztozony wniosek o akredytacje (KA150-YOU) przed wypetnieniem wniosku dla akcji
KA151-YOU — Akredytowane projekty na rzecz mobilnosci mtodziezy. Wiecej informacji na ten temat znajduje sie na stronie Akredytacja.

Content menu 4 Applicant organisation €

€| » .
n i_R-?-.‘-n\\l'-F | ; s
] Applicant organisation
& Context
= Applicant arganisation OID Legal name Country Actions
I X Applicant organisation ~ E10056884 Poland 2 -~ B

Organizacia testowa (E1005
@
PL)

Mo valid accreditation has been found for your organisation. In case you do have a valid Erasmus accreditation, please check that you are applying for the comrect
field or contact your National Agency for more information.

M Objectives and activity plan

You have selected a National Agency in a country different than the one where your organisation is established. As a rule, applications must be submirted 1o the
National Agency in your own country unless an exceplion is stated in the Programme Guide. If your organisation has an exceplional status that links it to another
K Activities country’s authority, please contact the National Agency in your country to confirm your organisation's status before submitting the application,

R Annexes [ 0
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5. Szczegoéty dotyczace wniosku KA1 o dofinansowanie akredytowane

5.1. KA122 - Krotkoterminowe projekty na rzecz mobilnosci uczniow i kadry w sektorze edukacji szkolnej, ksztatcenia
i szkolenia zawodowego i edukacji dorostych

W przypadku wszystkich projektow realizowanych w ramach akcji KA122 organizacja wnioskujaca moze wspotpracowac z organizacjami
wspierajgcymi i goszczacymi, ktore nie sg zarejestrowane w Systemie Rejestracji Organizacji i w zwigzku z tym nie posiadajg numeru OID.

Domyslnie dostepne sg przyciski umozliwiajgce dodanie organizacji goszczacych posiadajgcych lub nieposiadajgcych numeru OID. Aby dodac
organizacje wspierajgce, nalezy najpierw zaznaczy¢ odpowiednie pole wyboru na dole ekranu.

Uwaga

Organizacje goszczace musza mieé siedzibe w innym kraju niz kraj organizacji wnioskujacej.

® Hosting Organiaations

3¢ Beckground

Supporting Organisations

W Cor
X P , o ned suppening organisations here, Yeu can use an Crganisation 1D 1 il in all the informatisn instantly, or you can pravide the needed informazion
oL arfes [
n At beast one supportng erganisation s requived
® Host i
o Supporting Organisat + Add Supporting Organtsation with 00 + Add Supporting Organization without 0ID
pierting Organisstions \

ROJECTS SUpPPOIINg Urgansations

& Conext

[ Particpating Organisaions - Pleass identify the planned suppoding acgarisations hare. You can use an Organisation 1D 1o fillin all the infarmation instantiy, o you can provide the needed informaticn

: B manuaky

Organisation ID

® Supparting Organisations B # Add Supporting Organication with DID_ + Add Supporting Organisation without 1D

5.1.1. Dodawanie organizacji goszczacej/wspierajacej posiadajacej numer OID

1. Aby dodac organizacje goszczaca lub wspierajgca posiadajacg numer OID, nalezy kliknaé odpowiedni przycisk.
2. Nastepnie nalezy wprowadzi¢ numer OID organizacji w przeznaczonym do tego polu. Reszta informacji zostanie pobrana
automatycznie z Systemu Rejestracji Organizacji.

W ponizszym przykfadzie dodano organizacje goszczaca.
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The hosting partner organisations are organisations who will host the participants in your activities. To edit the details
of a hosting organisation use the options button on the right side of the table . You can use an Organisation ID to fill in
all the information instantly, or you can provide the needed information manually.

Hosting Organisations

1

+ Add Hosting Organisation with OID | + Add Hosting Organisation without OID

Hosti¥ Jrganisations

Organisation ID Legal name Country Actions

E10000006 s, b——iaome Ay n

Hosting Organisations

Organisation 1D Legal name Country Actions

E10000006 Sapienza ed Abilita Italy X T @

+ Add Hosting Organisation with OID

+ Add Hosting Organisation without OID

5.1.2. Dodawanie organizacji goszczacej/wspierajacej nieposiadajacej numeru OID

Aby dodac¢ organizacje goszczaca lub wspierajaca nieposiadajgca numeru OID, nalezy klikng¢ odpowiedni przycisk.
Otworzy sie nowe okno, w ktérym nalezy uzupetni¢ wszystkie wymagane informacje dotyczace organizacji, po czym klikng¢
przycisk Zapisz. Formularz jest identyczny dla organizacji goszczacych i wspierajacych.

W ponizszym przykfadzie dodano organizacje wspierajacy.
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Please identify the planned supporting organisations here. You can use an Organisation ID to fill in all the information
instantly, or you can provide the needed information manually.

Supporting Organisations

+ Add Supporting Organisation with OID

+ Add Supporting Organisation without OID

Supporting Organisation Details

* *

Legal name Country
Supba_ ‘ng Organisation Details
Region * . A
. Legal rwmﬁ.1 ) Country i
Supporting Organisation France ]
Website *
trn iy
Region City 244
Pays de la Loire $ Nantes

Is the organisation a pg!
|
Website *

Is the organisation a nq|
website.test.fr

Is the organisation a public body? '@ Yes No

| Isthe organisation anon-profit? @ Yes No

Cancel

5.2. Szczegoty dotyczace wniosku KA152-YOU - Mobilno$é oséb mtodych, KA153-YOU - Mobilno$¢ oséb pracujacych z
mtodzieza, KA154-YOU - Dziatania partycypacyjne mtodziezy

Projekty KA152, KA153 i KA154 wymagaja uczestnictwa organizacji wnioskujacej i jednej lub wiecej organizacji partnerskich. Akredytacja i
konsorcjum nie sg wymagane.

Kazdy formularz wniosku zawiera sekcje do wypetnienia podstawowych danych dotyczacych organizacji wnioskujacej i pierwszej organizacji
partnerskiej. W razie potrzeby mozna dodac¢ kolejnych partneréw, klikajac przycisk Dodaj organizacje partnerskg w prawym dolnym rogu

ekranu.

Ponizej przedstawiono przyktadowy ekran sekcji Organizacje uczestniczace dla formularza wniosku KA152-YOU — Mobilnosé oséb mtodych:
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Application detise

Form Id : KA152-YOU-BA7OFFZA

mime : Erasmus+ - Call : 2021- Round : Round 1 - Key action : KAT - Action Type : KA152-YOU - Mobility of young people
w

Content menu < Participating Organisations @ e |l sz

n | Fial i

To complete this section, you will need your organisation’s identification number (0ID). Since 2019, the Organisation 1D has replaced the Participant Identification Code (PIC) as
unique identifier for actions managed by the Erasmus+ Mational Agencies

W Comext

If your has p y participated in with a PIC number, an 0ID has been assigned 1o it automatically. in that case, you must not register your organisation
/] = again. Follow this link 1o find the CID that has been assigned to your PIC: Organisation Registration System &
¥ Participating Organisations s
| You can also visit the same page 1o register a new organisation that never had a PIC or an OID, of 1o update existing Inf  about your
® Undefined applicant organisation 'Applicanl 1
@ Partner Organisations »
\ )
— - Applicant organisation 01D Legal name Country Actions
R Froject Rationale e ) = : n
M Project Details >

Partner Organisations
K Project Design

Partner organisation 0ID gal nam Countr Action
¢ Froject Management ariner organisation OID Legal name ountry \clions

3 Project Summary N* of participating organisalions 2

5.3. Szczegoty dotyczace wniosku KA171-HED - Mobilnos¢ studentéw i pracownikow instytucji szkolnictwa wyzszego
wspierana przez fundusze polityki zewnetrznej

Niniejsza sekcja nazywa sie Organizacja(e) wnioskujaca(e).
Whniosek moze ztozy¢ organizacja posiadajgca Karte Erasmusa dla Szkolnictwa Wyzszego (ECHE) lub konsorcjum posiadajace wazng

akredytacje Erasmusa dla konsorcjow realizujacych projekty mobilnosci w szkolnictwie wyzszym (KA130-HED) — Wiecej informacji na ten temat

® znajduje sie na stronie Akredytacja. Po wprowadzeniu numeru identyfikacyjnego akredytowanej organizacji w sekcji Organizacja(e)
wnioskujgca(e) nalezy wybrac¢, czy wniosek sktadany jest w imieniu konsorcjum mobilnosci.

® Jezeli odpowiedz brzmi "Nie", a Panstwa organizacja jest nalezycie akredytowana, nie ma potrzeby podejmowania dalszych dziatan

Applicant organisation

Organisation ID Legal name Country Actions
_—
E10000176 Alliance Mondiale de la Jeunesse France France ﬁﬂ]&:

Are you applying on behalf of a mobility consortium? Yes @ No

& |

® Jezeli odpowiedz brzmi Tak, a Panstwa konsorcjum jest nalezycie akredytowane, wyswietlone zostang szczegéty dotyczace
akredytacji konsorcjum oraz cztonkéw konsorcjum. Nie ma potrzeby podejmowania dalszych dziatan.
Uwaga: jesli organizacja nalezy do wiecej niz jednego konsorcjum, w polu Numer referencyjny akredytacji pojawi sie lista
rozwijana, z ktorej nalezy wybrac akredytacje majaca zastosowanie do tego wniosku.
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Content menu £ Applicant Organisation(s) © | . | 3|l
: —J I
+ Applicant Organisation(s) (2 ) » )
q (—) DQeganigation ID Legal name Country Actions
y :q;;m des lycdens (E10000764 - E100007 64 Maigon des ycéens France x = e
Are you applying on behalf of & mobility consartium? @ Yes No
® Mobility Consortium (2)»
Fd
® Accreditation Mobility Consartium
® Consortium members »
Pl lzct an existing valid ora fer the higher education mebility consartium an bahalf of which you are 3
Alliance Mondiale de ls % - % ¥ L
L :;;meaee France (E10000176 - Aocreditation
. Ardéche Slackline (EY0000216
\_ FR) ) Accreditation Type Accreditation Reference *
Erasmus Accreditation Tor Higher Mobiity Consoria 2021-1-FRO1-KATZ0-HED-000002942 =

o Reglanal Partnarships G} >

' Froject deacription 3 _
Congortium members

o Activities [:9 »

Consortium member organisation 01D Legal name Erasmus code Organisation type
« Budget summary E100001 76 Alliance Mandiale de la Jeinmesse France F SAINT-PIM4 Higher education institutic

oy Consortium member organisation 010 Legal name Erasmus code Organisation t
W finnexes () i ot g ype
E10000216 Ardiche Stackine F MTMARS0 Higher education institutic

- . L

® W przypadku préby ztozenia wniosku przez konsorcjum, ktére nie posiada akredytacji, wyswietlany jest komunikat o btedzie:

Mobility Consortium

Please select an existing valid accreditation or a submitted accreditation application for the higher education mobility consortium on behalf of which you are applying:

There are no submitted applications for “Erasmus accreditations of higher education mobility consortia”™ (KA130) from Call 2021. Please create and submit a
consortium accreditation application (KA130) for Call 2021 to be able to select it as Accreditation Reference below or choose a different Organisation ID for your
organisation with a submitted consortium accreditation application (KA130) linked to it.

submitted consortium accreditation application (KA130) from Call 2022

The applicant organisation applying on behalf of a mobility consortium must choose a valid higher education mobility consortium accreditation (KA130) ora

Consortium members

n You must include at least one consortium member.
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6. Szczegoty dotyczace wnioskéw KA2 o dofinansowanie

6.1. Organizacje wnioskujace i organizacje partnerskie

Przewodnik dla beneficjenta — Etap skfadania wnioskéw

Projekty KA2 wymagajg uczestnictwa organizacji wnioskujacej i jednej lub wiecej organizacji partnerskich. Akredytacja i konsorcjum nie s3 wymagane.

Kazdy formularz wniosku zawiera sekcje do wypetnienia podstawowych danych dotyczacych organizacji wnioskujacej i pierwszej organizacji
partnerskiej. W razie potrzeby mozna doda¢ kolejnych partneréw, klikajac przycisk Dodaj organizacje partnerska w prawym dolnym rogu

ekranu.

Ponizej przedstawiono przyktadowy ekran sekcji Organizacje uczestniczace dla formularza wniosku KA220-SCH - Partnerstwa wspétpracy w sektorze

edukacji szkolnej:

Content menu <

|. Red marks

o Context

| «" Participating Organisations »

° Maison des lycéens (E10000164
FR)

@ Partner Organisations >

+" Relevance of the project

v Partnership and cooperation

arrangements

v Project degign and 3
implementation
& Impact

« Project Summary

Applicant \

To complete this section, you will need your organisation’s identification number (01D). Since 2019, the Organisation ID has replaced the Participant Identification Code (PIC) as
unigue identifier for actions managed by the Erasmus+ National Agencies.

If your has previ ¥ participated in Erasmus+ with a PIC number, an OID has been assigned to it automatically. In that case, you must not register your organisation
again. Follow this link to find the OID that has been assigned to your PIC: Organisation Registration System

You can also visit the same page 1o register a new organisation that never had a PIC or an OID, or to update existing information about your organisation

Country | Actions
x = 7

Applicant organisation OID Legal name

E10000164

Partner Organisations

Partner organisation OID Legal name Country Actions
E100D0165 Stowaryszenie Kamien Poland x| o
Pariner organisation 01D Legal name Country Actions
E10000166 ¢ Demacratic School reland x = 7

Meaf narticinating amanicatione. a

6.2. KA210 - Partnerstwa na mata skale

W przypadku akcji KA210 - Partnerstwa na mata skale nalezy réwniez wypetni¢ sekcje Ustalenia dotyczace wspétpracy. Nalezy wybraé

odpowiednia pozycje w menu zawartosci, a nastepnie wprowadzi¢ wymagane informacje.

‘Content menu <

« Priorities and Topics
V Project description
«” Participating Organisations -]

bliczna Szkola Podstawowa
w Pulawach (E10167523 -

® Pariner Organisations >

@ Cooperation arrangements
v Activities >
+ Budget Summary
& Impact and Follow-up
" Project Summary

& Annexes (1)

01/2022

Participating Or isations © & || > «

[ Cooperation arrangements

How was the parinership formed? What are the strengths that each partner will bring to the project? * )

How will you ensure sound management of the project and good cooperation and communication between partners during project implementation? * Y

Have you used or do you plan to use Erasmus+ platforms for preparation, implementation or follow-up of your project? if yes, please describe how. "

*
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7. Szczegoty dotyczace wnioskéw Europejskiego Korpusu Solidarnosci

7.1. ESC30 - Projekty solidarnosci
W przypadku akcji ESC30 — Projekty solidarnosci, nalezy wypetni¢ podsekcje Sktad grupy, znajdujaca sie na dole sekcji Organizacja wnioskujaca.

W tym miejscu nalezy poda¢ indywidualny numer PRN (Personal Reference Number) uczestnikéw grupy (minimum 5) bioracej udziat w projekcie.
Jezeli numer PRN zostanie rozpoznany, pola Imie, Nazwisko i Kraj zamieszkania zostang uzupetnione automatycznie. W razie potrzeby mozna
doda¢ dodatkowych uczestnikéw za pomoca przycisku DODAJ UCZESTNIKA.

- OEdIUH UITTTHY LUITIALL 15t

Composition of the Group

A minimum of 5 young people is required to implement a Solidarity Project, you therefore need to encode at least 5 PRNs in the table

Please enter the Personal Reference Number (PRN) of each of the members of the group.
PRN Date of birth Country of residence Action

255

+ Add Member

7.2. ESC51 - Projekty wolontariatu

Numer identyfikacyjny organizacji nalezy wpisa¢ w sekcji Znak jakosci formularza wniosku. Numer identyfikacyjny organizacji zostanie wtedy
automatycznie uzupetniony na ekranie Organizacja wnioskujgca. Na stronie Znak jakosci (ESC51) pokazano, w jaki sposéb dodac¢ informacje
dotyczace Znaku jakosci do wniosku o dofinansowanie.

Uwaga: Przed wypetnieniem formularza ESC51 — Projekty wolontariatu, organizacja musi posiada¢ wazny Znak jakosci lub ztozony formularz
whniosku o akredytacje ESC50 — Znak jakosci.
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Oczekiwany rezultat

® Wszystkie dane zostaty wprowadzone dla wszystkich organizacji uczestniczacych i kazda organizacja jest oznaczona jako kompletna.
® Sekcja Organizacje uczestniczace jest oznaczona jako kompletna.

Content menu 4

&/ Consortium Summary
& Participating organisations v

UNIVERSITATEA TEHNICA
® GHEORGHE ASACHI DIN IASI
(E10208735 - RO)

@® Consortium members v

Universitatea "APOLLONIA" Din

® |asi (E10060084 - RO)

UNIVERSITATEA TEHNICA CLUJ-

® NAPOCA (E10209111 - RO)
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Powigzane strony

® Dodawanie organizacji do wniosku
® Zatgczniki

® Whniosek o dofinansowanie lub akredytacje
® Osoby powigzane

® Lista kontrolna

® Informacje o projekcie

® Jak wypetni¢ wniosek

® Moje wnioski

® Moje kontakty

®  Mozliwosci

® Organizacje uczestniczgce

® Funkcje PDF

® Udostepnianie wniosku

® Historia

®  Ztozenie wniosku
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Osoby powigzane

Informacja

llustracje zamieszczone na stronach Wiki maja charakter wytacznie
pogladowy i moga rézni¢ sie od aktualnej wersji strony.

Ta strona dotyczy:

® Erasmus+ Rok konkursu 2022
® Wszystkie akcje, oprocz:
® KA121 — Akredytowane projekty na rzecz mobilnosci uczniéw i kadry
® KA151 — Akredytowane projekty na rzecz mobilnosci mtodziezy
® Europejski Korpus Solidarnosci, rok konkursu 2022
® \Wszystkie akcje, oprocz:
® ESC51 — Projekty wolontariatu

Na tej stronie wyjasniono, jak doda¢ dane oséb powigzanych dla organizacji uczestniczacej do formularza wniosku. Osoby powigzane mogg
zostac¢ dodane dopiero po dodaniu organizacji (wnioskujacej lub innej) do projektu. We wniosku nalezy poda¢ przynajmniej jedng osobe
kontaktowg, ale zdecydowanie zaleca sie dodanie co najmniej dwoch réznych oséb kontaktowych. Mozliwe jest dodanie do 3 przedstawicieli
prawnych i do 6 0séb powigzanych tacznie (tacznie z przedstawicielami prawnymi).

Ponizsze informacje nalezy wypetni¢ zaréwno dla organizacji wnioskujacej, jak i dla organizacji partnerskiej/uczestniczacej. W ponizszym
przyktadzie przedstawiono sposéb dodawania oséb powigzanych dla organizacji wnioskujacej o akredytacje w programie Erasmus+ dla
konsorcjéw realizujacych projekty mobilnosci w szkolnictwie wyzszym (KA130-HED).

Informacja

W przypadku formularzy wnioskéw KA121 — Akredytowane projekty na rzecz mobilnosci uczniéw i
kadry, KA151 — Akredytowane projekty na rzecz mobilnosci mtodziezy i ESC51 — Projekty wolontariatu
nie mozna dodawac¢ oséb powigzanych do formularza. Osoby powigzane dla tych projektéw sg automatycznie
przenoszone do systemu zarzadzania projektami Narodowej Agencji po ztozeniu wniosku. Sa to te same
osoby, ktére zostaty dodane do powigzanego wniosku o akredytacje/Znak jakosci Osoby powigzane z tymi
dziataniami nie beda widoczne w akredytowanym wniosku o dofinansowanie.

I Nalezy pamieta¢, ze w przypadku ponizszych akcji wymagane jest dodanie osoby kontaktowej ds. wsparcia jezykowego online:

® KA122-SCH, KA122-VET, KA122-ADU - Krétkoterminowe projekty na rzecz mobilnosci uczniéw i kadry w sektorze edukacji
szkolnej, ksztatcenia i szkolenia zawodowego i edukacji dorostych

KA131-HED — Mobilnos¢ studentéw i pracownikéw instytucji

szkolnictwa wyzszego KA152-YOU — Mobilnos¢ oséb mtodych

KA153-YOU — Mobilnos¢ oséb

pracujacych z mtodziezg KA154-YOU —

Dziatania partycypacyjne
ESC51 — Projekty wolontariatu: osobg kontaktows jest gtéwna osoba kontaktowa w powigzanym formularzu wniosku ESC50.

01/2022
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Uwaga

Pytania lub pola moga sie rézni¢ w zaleznosci od akcji, w ramach ktérej sktadany jest wniosek. Nalezy uwaznie przeczytaé
informacje wyswietlane na ekranie, aby wypetni¢ odpowiednie pola i sekcje.

Wstepne wymagania

kolejne kroki — skrétowo
Oczekiwany rezultat
Powigzane strony

Wstepne wymagania

® Prawidtowy numer OID organizacji zostat wprowadzony w polu Organizacja uczestniczgca i/lub Organizacja wnioskujaca.
® Jedli w projekcie przewidziano udziat organizacji partnerskich lub cztonkéw konsorcjum, nalezy réwniez podac ich numer OID organizacji.

Kolejne kroki — skrotowo

1. Pole "Osoby powigzane"
2. Dodawanie osoby kontaktowej za pomoca przycisku "Dodaj osobe powigzang"
2.1. Wprowadzenie wymaganych informacji
2.2. Wybor roli osoby powigzanej za pomocg odpowiednich przyciskow
2.3. "Przedstawiciel prawny" i "Gtdwna osoba kontaktowa"
2.4. Osoba kontaktowa ds. "wsparcia jezykowego online"
2.5. Opcja "Dodaj do mojej listy kontaktow"
2.6. Zapisywanie danych osoby powigzanej
3. Dodawanie osoby powigzanej z listy kontaktéw
3.1. Wybor opcji "Wyszukaj na liscie kontaktow"
3.2. Wybor osoby z listy kontaktéw i klikniecie przycisku "Zapisz"
3.3. Przypisywanie rél do dodanych oséb
4. Dodawanie kolejnych oséb kontaktowych
5. Aktualizacja kontaktow
5.1. Aktualizacja danych osoby powigzanej
5.2. Zmiana gtéwnej osoby kontaktowej lub osoby kontaktowej ds. wsparcia jezykowego online
5.3. Dodawanie kolejnych przedstawicieli prawnych
6. Dodawanie osoby powigzanej do listy kontaktéw
7. Usuwanie osoby powigzanej z listy kontaktéw
8. Usuwanie osoby powigzanej
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Kolejne kroki — szczegdétowo

1. Pole "Osoby powigzane”

Przewodnik dla beneficjenta — Etap skfadania wnioskéw

W zaleznosci od akcji, w ramach ktérej sktadany jest wniosek, nalezy wybraé¢ zaktadke Organizacje uczestniczace lub Organizacja wnioskujaca w menu

zawartosci.

1. Najpierw nalezy wybra¢ nazwe instytucji, dla ktérej uzytkownik chce doda¢ osobe powigzanag.
2. Nastepnie nalezy przewina¢ strone Organizacje uczestniczace do podsekcji Osoby powiazane.
3. Wyswietlone zostang informacje objasniajace i szczegéty dotyczace oséb powigzanych (jesli istnieja).

Dla kazdej organizacji wyszczegdlniono szereg wymagan dotyczacych oséb powigzanych. Wymagania te zalezg od typu projektu i organizacji.

n At least one and 81 most one asscclated person must be a Primary Contact Person n You need 1o include the organisation's legal representative

ng organisations @

Participati
A ap

s AT, @ ) RS T G QIS0 O U Y COTIGL [ 5081, FPEYE, YOU O (0 D060 a1 Ess (0 O ETETH DolSOns 10 HERE 541 N 5 ey s

1 e
possibhe to cONtACT your organisation even if cne of them is not available.

Pleaze note that information refated 1o Persons will N lly erred to your Mational Agency but not availabls in POF

4 your argantsation even i ane of them s nol available

You need o name af keast two different persons 1o make sure it is alvays possible 1o o

and experience 4

® Consortium members b 4 N
A -
~ — |Ir
Participating organisations AN <~ |
R o B, . (2) ~ «| >
nt - Sapienza ed Abilita (E1 T \ y 1
Apphcan dotails I
1
Sapienza ed Abilith a| s
Organsgation I0 - E10000006 - Country | Maly i
Profile |
|
I8 the arganisation 8 public body? Yes @ Mo
Is the organisation a non-profit? Yes @ Mo e
f'. — Rt
Type of Grganisation * v -~ X
v NN
.\
i a J
Participating organisations @ (3 \ ~ | B
Apy t: Sapienza ed Ab T )

hssociated persons

Please complets thi In the organizaticn whe will b2 implementing the project

formation about key pers

sation to represent the organisation in legal agreements and contracts.

The begal representative is the person with author
The Primary contact person is the main person in charge and the first contact point for everything that has to do with your project. You can also add other contact persans

If needed, one person can have maore than one rale. For 2xample, 8 legsl reprasantative can also be the primary contact person. However, you nesd to name st least twa different parsons 1o make sure it is sheays

ur organisation even if one of them is not available.

possible to contact y

Plense nte that information misted to Associsted Persons will autamatically transfarred 10 your National Agency bist not svailable in POF

n ‘fou need to name at least two different persons to make sure 1t is always possible to contact your organisation even if cne of them is not available

n At least ane and e masceiated paron must be & Primary Contact Persen n You need to include the o

Background and experience

aris legal representative

Q. Search on my comact lst

Po dodaniu osoby powigzanej jeden lub wiecej z tych wymogdw moze zostac spetniony i znikngc z listy. Jezeli zadne

niespetnione wymagania nie sg wyswietlane, oznacza to, ze sekcja dotyczaca oséb powigzanych dla tej organizacji jest

kompletna. !
You need to name at least two different persons to make sure it is always possible to contact your organisation even if one of them is not available

01/2022

At least one and at most one associated person must be a Primary Contact Person You need to include the organisation’s legal representative
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2. Dodawanie osoby kontaktowej za pomoca przycisku "Dodaj osobe powiazana”

Aby doda¢ osobe powigzang, nalezy klikna¢ przycisk Dodaj osobe powigzana.

Uwaga
Dla kazdej organizacji nalezy wyznaczy¢ co najmniej dwie rézne osoby powigzane.

Mozliwe jest dodanie maksymalnie 6 oséb powigzanych dla kazdej organizacji, w tym maksymalnie 3 przedstawicieli prawnych.

Participating organisations & % &
Applicant : Sapienza ed Abilita (E10000006- IT)

Y] -

Associated persons

Flease complete this infermation about key persons in the organisation who will be implementing the project
The legal representative is the person with authorisation to represent the organisation in legal agreements and contracts
The Primary contact person is the main person in charge and the first contact paint for everything that has to do with your project. You can also add other contact persons

If needed, one person can have more than one role, For example, a legal representative can also be the primary contact person. However, you need to name at least two different persons to make sure it is always
possible to contact your organisation even if one of them is not available.

Please note that information related to Associated Persens will automatically transferred to your National Agency but not available in PDF

n You need to name at least two different persons to make sure it is always possible to contact your organisation even if one of them is not available

n At least one and at most one associated person must be a Primary Contact Person n You need to include the organisation's legal representative

<+ Add an associated person Q Search on my contact list
Background and experience |

2.1. Wprowadzenie wymaganych informacji

Otworzy sie okno Dodawania osoby powigzanej. Nalezy uzupeti¢ wymagane informacje dotyczgce dodawanej osoby kontaktowej w odpowiednich
polach.

Uwaga

Nalezy poda¢ prawidtowy numer telefonu i prawidtowy adres e-mail. Nie mozna doda¢ dwéch oséb powigzanych o tym samym
adresie e-mail.

Jedli wybrana zostata rola przedstawiciela prawnego, nalezy réwniez okresli¢ stanowisko tej osoby w organizacji.
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Create a Contact person

Title Position

250 250
Lastname * s Firstname *

250 250
Telephone * Create a Contact person

Legal representative Title 247 Position 250
Mrs
Last name * First name *
245 244
Lastl Firstl
* *
Telephone Email Address e
+1234565789 l first1.last1@testmail.com |
Legal representative B4 Primary contact person Add to my contact list

Save

2.2. Wybor roli osoby powigzanej za pomoca odpowiednich przyciskow

Osoby powigzane to osoby zwigzane z projektem w wybranej organizacji. Osoby te moga petni¢ rézne role: przedstawiciel prawny, gtéwna
osoba kontaktowa oraz, w przypadku niektérych akcji, wsparcie jezykowe online.

Pierwsza osoba dodana w formularzu jest domysinie Gkéwng osobg kontaktowa. Odpowiednie pole wyboru jest wstepnie zaznaczone. Mozna to
zmieni¢ pozniej ,po dodaniu kolejnych oséb powigzanych.

W przypadku wyboru roli przedstawiciela prawnego, pole Stanowisko staje sie obowigzkowe.

[yCreate a Contact person

Title 5 Position 250

Last name * 750 Firstname * 250

Telephone * Email Address * 250
Legal representative Primary contact person Contact person for Add to my contact list

Online language support

2.3. "Przedstawiciel prawny" i "Gtéwna osoba kontaktowa"
Nalezy wskazaé¢ co najmniej dwa rodzaje oséb powigzanych: przedstawiciela prawnego i gtéwna osobe kontaktowa.

® Przedstawiciel prawny to osoba upowazniona do reprezentowania organizacji w umowach i innych porozumieniach prawnych.
® Gtéwna osoba kontaktowa jest gtdwng osoba odpowiedzialng i pierwsza osobg kontaktowg dla wszystkiego, co ma zwigzek z projektem.
Jedna osoba moze petni¢ wiecej niz jedna role.
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Uwaga
Ta sama osoba moze by¢ zaréwno przedstawicielem prawnym, jak i gtéwna
osobga kontaktowa. Przedstawicielami prawnymi moga by¢ maksymalnie 3

osoby.

2.4. Osoba kontaktowa ds. "wsparcia jezykowego online"

Osoba kontaktowa ds. wsparcia jezykowego online to osoba, ktéra otrzymuje poczta elektroniczng osobiste poswiadczenia umozliwiajgce
dostep do Systemu Obstugi Licencji Wsparcia Jezykowego Online.

Dodawanie osoby kontaktowej ds. wsparcia jezykowego online jest mozliwe w formularzach dla nastepujgcych akgcji:

® KA122-SCH, KA122-VET, KA122-ADU — Krétkoterminowe projekty na rzecz mobilnosci ucznidéw i kadry w sektorze edukacji szkolnej, ksztatcenia
i szkolenia zawodowego i edukacji dorostych

KA131-HED — Mobilno$¢ studentéw i pracownikdw instytucji

szkolnictwa wyzszego KA152-YOU — Mobilno$¢ oséb miodych

KA153-YOU — Mobilno$¢ osdb pracujacych z mtodzieza

KA154-YOU — Dziatania partycypacyjne

Uwaga
Jedli wyswietlana jest opcja roli wsparcia jezykowego online, role te musi petni¢ jedna osoba z
organizacji. Osoba kontaktowa ds. wsparcia jezykowego online i gtédwna osoba kontaktowa nie musza

by¢ ta sama osoba.

2.5. Opcja "Dodaj do mojej listy kontaktow"

Przycisk Dodaj do mojej listy kontaktéw jest réwniez dostepny w oknie Dodaj osobe powigzang. Po wybraniu tej opcji wprowadzone tu dane
kontaktowe sa zapisywane na liscie kontaktéw.

Zapisane kontakty sg dostepne na licie Moje kontakty i mozna je w kazdej chwili wyswietli¢ z menu gtéwnego.

[yCreate a Contact person

Title 5 Position 250

Last name * 555 Firstname % 250

Telephone * Email Address * 250
Legal representative Primary contact person Contact person for Add to my contact list

Online language support

Do listy kontaktéw nie mozna doda¢ dwéch oséb o tym samym adresie e-mail.
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2.6. Zapisywanie danych osoby powiazanej

Po wprowadzeniu wszystkich obowigzkowych informacji dla wybranej osoby, przycisk zapisu w prawym dolnym rogu staje sie aktywny.

Przewodnik dla beneficjenta — Etap skfadania wnioskéw

Po kliknieciu przycisku Zapisz okno dodawania osoby kontaktowej zostanie zamkniete.

Create a Contact person

Title
Mrs

Last name *

Lastl

Telephone *

+1234565789

Legal representative 4 Primary contact person

247

245

Position
250
Firstname *
244
First1
B *
Email Address e
first1.last1|@testmail.com I

Add to my contact list

Po dodaniu osoby, zostanie ona wys$wietlona obok zielonego paska na liscie oséb powigzanych z organizacjg w panelu Organizacje

uczestniczgce. Oznacza to, ze wszystkie informacje dotyczgce tej osoby powigzanej zostaty poprawnie wypetnione.

3

&

You need to include the organisation’s legal representative

01/2022

n You need to name at least two different persons to make sure it is always possible to contact your organisation even if one of them is not available

You need to choese one person to be the dedicated contact person for Online language support. You cannot select more than one person for this role.

First name : First1 Last name : Last1 Email Address : first1.last1 @testmail.com | # x >
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3. Dodawanie osoby powigzanej z listy kontaktow

3.1. Wybor opcji "Wyszukaj na liscie kontaktow"

Jezeli osoba kontaktowa, ktérg uzytkownik chce doda¢ do formularza wniosku, znajduje sie juz na liscie kontaktéw, mozna w szybki sposéb dodac te
osobe do formularza.

W tym celu nalezy wybrac¢ opcje Wyszukaj na liscie kontaktéw.

3

n You need 10 name at least two different persons 10 make sure it is always possible to contact your organisation even if one of them is not available

n You need to Include the crganisation’s legal representative

I First name : First1 Last name : Last1 Email Address : first1.last1 @testmail.com # | | x | >

Background and experience

+ Add an associated person Q Search on my contact list

3.2. Wybor osoby z listy kontaktow i klikniecie przycisku “Zapisz"
Otworzy sie okno Wyszukaj na liscie kontaktéw.

Mozliwe jest dodanie wiecej niz jednej osoby w tym samym czasie. Najpierw nalezy wybrac osoby, ktére majg zosta¢ dodane do formularza za pomoca
przycisku Dodayj.

Uwaga: W stosownych przypadkach mozna od razu wskazaé, czy dana osoba kontaktowa jest przedstawicielem prawnym, zaznaczajac pole
wyboru Przedstawiciel prawny przed kliknieciem przycisku Dodaj.

Po wybraniu oséb kontaktowych nalezy klikng¢ przycisk Zapisz.

Search on my contact list

First name Last name Email address Telephone Legal representative Actions
First1 Last1 last1@bb.cc +123456789 Add
First1 Last1 first1.last1@testmail.com+12345789
First1 Last1 aa@bb.cc +123456789 Add
First Last first.last@ec.europa.eu+12345789 Add
First2 last2 aadd@ddaa.cc +123456789 Add

-

First Last first.last@ec.europa.eu+12345789 Added

First2 last2 aadd@ddaa.cc +1234567889 Added

i
i
g
=
1

Cancel Save

Osoby kontaktowe zostaty dodane do listy oséb powigzanych i sg teraz widoczne w panelu organizacji uczestniczacych
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You need to choose one person to be the dedicated contact person for Online language support. You cannot select more than one person for this role

You need to include the organisation’s legal representative

I First name : First1 Last name : Last1 Email Address : firstl.last1 @testmall.com | Fa | | ® | >
I First name : First Last name : Last Email Address : first.last@ec.europa.eu | Fa | | ® | >
| First name : First2 Last name : last2 Email Address : aadd@ddaa.cc | F | | x | >

3.3. Przypisywanie r6l do dodanych os6b

Aby przypisac role dodanej osobie, nalezy na liscie oséb powigzanych kliknaé ikonke edycji (zielony otéwek) lub strzatke w prawo obok danej
osoby. Otworzy sie okno szczegétowych danych kontaktowych.

Nastepnie nalezy zaznaczy¢ odpowiednie pola wyboru dla rél, ktére maja zostac¢ przypisane. W podanym przyktadzie zaznaczono opcje osoba
kontaktowa ds. wsparcia jezykowego online. Zmiany sa zapisywane na biezaco.

Aby zamknac okno, nalezy klikng¢ strzatke po prawej stronie nagtéwka.

First name : First Lastname ; Last Email Address - first.last@ec.ewopa.eu &= = NS, il
4 < . s
First name - First Last name: Last Emall Addiess - firstlast@ec europa.eu s x| W
Tile 4y Positon -
Mr
fname * First name *

Last name ik st name -
Last First

Telephane * Email Address * 5

+12345789 fitstlasi@ec. ewropaeu 5 =
Legal representata Primary eontact person Chntact pets
I Firet name : First Last name : Last Email Address : firstlast@ec.europa.eu Ty # | x|~ )
Title = Position 0
Mr.
Last name * s Festname * .
Last First

Email Address *

first last@ec europa eu

Legal representative Primary contact person Contact person for Online ‘anguage support
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4. Dodawanie kolejnych os6b kontaktowych

W razie potrzeby mozna dodac¢ kolejne osoby kontaktowe dla organizacji, korzystajac z przycisku Dodaj osobe powigzana lub za pomoca opcji
Wyszukaj na mojej liscie kontaktéw, jak wyjasniono powy:zej.

Nalezy dodac¢ co najmniej dwie rézne osoby, aby mie¢ pewnos¢, ze mozna nawigzac kontakt przynajmniej z jedng osoba z organizacji. Kazda
osoba kontaktowa musi posiadac unikalny adres e-mail.

5. Aktualizacja kontaktow

5.1. Aktualizacja danych osoby powiazanej
Aby zaktualizowac¢ dane istniejgcej osoby powigzane;j:
1. Nalezy otworzyé¢ okno szczegétowych danych osoby kontaktowej za pomoca przycisku edycji (zielony otéwek) lub strzatki w prawo (>) na
koncu wiersza.

2. Podczas edycji danych zmiany zapisywane sg na biezgco.
3. Aby zamkngc¢ okno, nalezy klikng¢ strzatke w dét po prawej stronie nagtowka.

| First name : First Last name : Last Email Address - first.last@ec.europa.eu 4 X\ 2>

| First name : First Last nane : Last Emall Addiess : firstlast@ec. europa.eu # ® w

5.2. Zmiana gtéwnej osoby kontaktowej lub osoby kontaktowej ds. wsparcia jezykowego online
Aby zmieni¢ gtéwng osobe kontaktowa, nalezy:

1. Otworzy¢ okno szczegétowych danych osoby kontaktowej za pomoca przycisku edycji (zielony otéwek) lub strzatki w prawo (>) na koricu
wiersza.

Zaznaczy¢ pole wyboru Gtéwna osoba kontaktowa.

Wyswietli sie komunikat ostrzegawczy informujacy, ze tylko jedna osoba moze by¢ gtéwng osobg kontaktowa.
Klikna¢ przycisk edycji w celu aktualizacji danych poprzedniej gtéwnej osoby kontaktowej dodanej do formularza.
Po odznaczeniu pola wyboru Gtéwna osoba kontaktowa komunikat zniknie.

o ks wN

Aby zmieni¢ osobe kontaktowa ds. wsparcia jezykowego online nalezy postepowacé w ten sam sposob.
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i

I First name : First]
I First name : First

Last name : Lastl

Last name : Last

Emall Address : first1 last1 @testmail com

Email Address ; first.last@ec.ouropa.eu

Przewodnik dla beneficjenta — Etap skfadania wnioskéw

First name : First2 Last name ; last2 Email Address : aadd@ddaa.co PN \\ rd | ® | >
A 4 T L L
: A )
\\.,,r |
Last name : Last Email Address : first. last@ec. europa.eu | # »x | b

i) First name : First

Title — Position 250
Mr
astname * First name *
Last name 245 i 245
Last First
Telephone * Email Address *
pho =
+12345789 )/"‘-\_ firstlast@ec evropa.cu
A\
G \ S .
Legal representative \ ] ) \ Pﬂ-nmyccmam persan ( - B Contact person for Online language support
— \ P, \ /’ .
v \
b -
3 - /
@ n Af least one and 51 Moet one associated person must be & Primary Contact Pergon v
— T

I First name : First1
B
i
] First name : First1

Title

Last name : Last1

Last name : Lastl

Email Address ; first] last1@testmail com {\/
v/

Email Address : first1.last @testmail.com

Pasition

= S

o 0
Mrs
Last name a4 First name 244
Last] Firstl
Telephone * Email Address * _
+12345789 first] fast] @restmail.com

Legal representative

¥ S

5) I. Prulhar-, contact person
. \‘ S

Contact person for Online language support

5.3. Dodawanie kolejnych przedstawicieli prawnych

Role przedstawiciela prawnego mozna przypisa¢ maksymalnie 3 osobom powigzanym. W tym celu wystarczy zaznaczy¢ pole wyboru
Przedstawiciel prawny podczas edycji danych osoby.

Po zaznaczeniu pola, pole Stanowisko staje sie obowigzkowe dla danej osoby i nalezy dla niej wprowadzi¢ wymagane informacje.

Zmiany sg zapisywane na biezaco.

First name : First2

Title

mr

Last name *

last2
Telephone *

+123456789

Legal representative

01/2022

Last name : last2

Email Address : aadd@ddaa.cc

]

248 Position 250
The field is mandatory.
*
sgg  Firstname 5
First2
i £
Emall Addres: S5

aadd@ddaa.cc

Primary contact person

Contact person for Online language support
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6. Dodawanie osoby powiazanej do listy kontaktow
Aby dodac osobe powigzang do listy kontaktow, nalezy klikng¢ zottg ikonke ( + ).

Osoba powigzana zostanie dodana do listy kontaktéw, a ikonka ( + ) zostanie zastgpiona ikonkg ( - ), ktéra pozwala w dowolnym momencie na
usuniecie osoby powigzanej z listy kontaktéw.

Uwaga

Dodanie kontaktu w ten sposéb jest mozliwe tylko wtedy, gdy na liscie kontaktéw nie ma innego uzytkownika o tym samym adresie e-mail.

I First name : John Last name : Smith Email Address | JS@aa.bb F | | x | >

I First name : First1 Last name : Last1 Email Address : aa@bb.cc # | | x | >

7. Usuwanie osoby powiazanej z listy kontaktow

Aby usuna¢ osobe powigzang z listy kontaktow, nalezy klikng¢ zottg ikonke ( + ). Zostanie wyswietlony wyskakujacy komunikat z prosba o
potwierdzenie usuniecia kontaktu. Aby potwierdzi¢ usuniecie, nalezy wybrac opcje Tak.

Osoba powigzana jest usuwana z listy kontaktow, ale nie z listy os6b powigzanych w formularzu wniosku. Ikonka ( - ) zostanie zastgpiona ikonkg
( +), ktéra pozwala w dowolnym momencie na ponowne dodanie osoby powigzanej do listy kontaktow.

Uwaga

Usuniecie osoby kontaktowej w ten sposéb jest mozliwe tylko jezeli dana osoba zostata dodana do projektu z listy kontaktow.

I First name ; First1 Last name Las&l"" n TR G i S | s | x | b
r A & remove will be don the contact list, are you sure 7 |
I B P Gast e et 4 The remove will be done in the contact list, are you sure | # | | & | s
| YES —
First name : First2 Last name : last} | | # | x | >
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8. Usuwanie osoby powiazanej

Aby usung¢ osobe powigzang z listy kontaktow, nalezy klikng¢ ikonke X. Zostanie wyswietlony wyskakujgcy komunikat z prosbg o potwierdzenie
usuniecia kontaktu. Aby potwierdzi¢ usuniecie, nalezy wybra¢ opcje Tak.

Osoba jest usuwana z listy 0oséb powigzanych, ale nie z listy kontaktow.

I First name ; First1 Last name : Last1 Delet | Fa | | x | >
Delete
I First name : First Last name : Last | I | | x >
w— =]
First name : First2 Last name : last2 MO I | s | | x || >
| S —
01/2022
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Oczekiwany rezultat

® Osoby powigzane zostaty prawidtowo dodane do organizacji.

Przewodnik dla beneficjenta — Etap skfadania wnioskéw

® Po przypisaniu wszystkich wymaganych rdl i podaniu wszystkich innych wymaganych informacji dotyczacych organizacji, podsekcja

organizacji zostaje oznaczona jako kompletna.

Powigzane strony

Dodawanie organizacji do wniosku
Zataczniki

Whiosek o dofinansowanie lub akredytacje
Osoby powigzane

Lista kontrolna

Informacje o projekcie

Jak wypeni¢ wniosek

Moje wnioski

Moje kontakty

Mozliwosci

Organizacje uczestniczace

Funkcje PDF

Udostepnianie wniosku

Historia

Ztozenie wniosku

01/2022
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Zataczniki

Informacja

llustracje zamieszczone na stronach Wiki maja charakter wytacznie
pogladowy i moga rézni¢ sie od aktualnej wersji strony.

Przed ztozeniem wniosku nalezy do niego doda¢ Zatgczniki. Niniejsza strona przedstawia rodzaje zatgcznikow i sposdb ich dodawania do

whniosku.

Ponizszy przyktad ilustruje jak wypetni¢ sekcje Zatgczniki dla formularza wniosku KA131-HED — Mobilnosé studentéw i pracownikéw instytucji

szkolnictwa wyiszego.

Nalezy zatgczy¢ tylko dokumenty potwierdzajagce wymagane dla danego rodzaju organizacji lub akcji kluczowej. W przypadku watpliwosci nalezy

sprawdzi¢ wymagania Narodowej Agencji i zasady obowigzujace dany typ organizacji.

Wazne

Obowiagzkowe zataczniki réznia sie w zaleznosci od akcji. Aby zataczy¢ wtasciwe dokumenty, nalezy uwaznie
przeczytaé instrukcje. Oswiadczenie prawnego przedstawiciela organizacji (Declaration of Honour) jest
wymaganym zatgcznikiem we wszystkich wnioskach. Jesli istnieja szablony do pobrania, nalezy z nich
skorzystac.

Kolejne kroki — skré6towo

Kolejne kroki — szczegétowo

Oczekiwany rezultat

Powigzane strony

Kolejne kroki — skrotowo

01/2022

o g b~ Ww

. Zaktadka "Zataczniki"
. Wgrywanie zatgcznikéw

2.1. Zatgczanie o$wiadczenia prawnego przedstawiciela organizacji (wszystkie wnioski)
2.2. Zataczanie petnomocnictw, harmonogramoéw dziatan i innych dokumentéw

. Usuwanie zatgcznika

. Wgrywanie nowej wersji wczesniej wgranego zatgcznika
. Wyswietlanie/pobieranie wczesniej wgranego zatgcznika
. Wymagania techniczne dotyczace zatgcznikéw

6.1. Nazwy plikow
6.2. Ograniczenia
6.3. Dopuszczalne formaty plikéw

6.4. Masowe wgrywanie dokumentéw
6.5. Jak zmniejszy¢ rozmiar plikéw?

Przewodnik dla beneficjenta — Etap skfadania wnioskéw
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1. Zaktadka "Zataczniki"

Aby otworzy¢ ekran dodawania zatgcznikéw, nalezy wybrac opcje Zatgczniki w menu zawartosci.

Caontent menu < Annexes € . o
& mianimum size 0 mum total size B

o Accredtation

o P

o Erasmus Pla Please downioad the Declaration on Honaur, pint I, have it signed by the legal representative and atlsch & Déwnload Declaration Gn Honour

o Act
File Mame File Size (k8)

X Annees
Total Size (k8)

o check + Add Declaration On Honolsr

W goérnej czesci ekranu zatacznikdow znajduja sie szczegdtowe informacje na temat maksymalnej liczby plikéw, maksymalnych rozmiaréw plikow i
catkowitego rozmiaru plikéw dozwolonych dla danego typu akgji.

Poniewaz réznig sie one w zaleznosci od rodzaju akcji, nalezy uwaznie przeczytac te informacje.

Content menu € Annexes € " +

' Erasmus Flan Please downioad he Declaration on Honaue, print i, have 1 signed by the legal fegresentatrve and attach. & Dawndoad Declaration On Handw

File Name File Size (kB)

Tatal Size (k8)
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2. Wgrywanie zatgcznikéw

Uwaga

W zaleznosci od typu akcji moga by¢ dostepne do pobrania szablony dla okreslonych formatéw
dokumentoéw. Jesli szablon jest dostepny, nalezy go obowigzkowo uzyé¢ do wypetnienia wymaganych
informaciji.

2.1. Zatgczanie oswiadczenia prawnego przedstawiciela organizacji (wszystkie wnioski)
Oswiadczenie prawnego przedstawiciela organizacji (Declaration of Honour) jest obowigzkowym zatacznikiem do kazdego wniosku.

1. Klikniecie przycisku Pobierz O$wiadczenie spowoduje pobranie o$wiadczenia do domyslnego folderu pobierania. Uwaga: Jezeli to
mozliwe, dokument zostanie pobrany w jezyku, ktory zostat wybrany w sekcji wniosku Informacje o projekcie. W innych przypadkach
dokument zostanie pobrany w jezyku angielskim.

2. Nalezy wydrukowa¢ o$wiadczenie i ztozy¢ do podpisu osobie upowaznionej prawnie do reprezentowania organizacji.

3. Podpisane oswiadczenie nalezy zeskanowaé i wgrac¢ za pomoca przycisku Dodaj Oswiadczenie.

4. Wgrany plik zostaje wyswietlony w odpowiedniej tabeli.

Uwaga

® Nalezy pamieta¢, ze tylko podpisana i wypetniona wersja udostepnionego szablonu jest waznym
dokumentem i jest wymagana dla wszystkich wnioskéw.

. Oprécz podpisu moze by¢é wymagana réwniez pieczeé¢ organizacji. W oswiadczeniu prawnego

przedstawiciela znajduje sie pole "Pieczeé organizacji wnioskujacej" (jesli dotyczy). Nalezy

przystawic piecze¢, jesli w danym kraju jest to wymagane.

¢ Nalezy réwniez sprawdzi¢, czy dana Narodowa Agencja akceptuje podpisy cyfrowe. Jedli tak,
oswiadczenie moze zosta¢ podpisane cyfrowo.
Content menu < Annexes @ <13
[« NI -
Ve
v P i & Do Decia: o A
o Act
File Kame File Size (k8)
3 anneces

Total Size (kB)
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Przewodnik dla beneficjenta — Etap skfadania wnioskéw

all 2021 Hound 1 ‘
KA131HED - Mobility of higher education students and staff (KA131-HED)
Formid KA131HED-DC5E1DB6 Deadline (Brussels Time) 03 Feb 2021 12:00:00

Declaration on honour ‘

Name of the applicant entity:

Address?

Vat registration number (if applicable):
Name of legal representative:

Servizi Integrati Acque del Mediterraneo - SIAM S.p.A.
Viale Santa Panagia 141E ‘
96100 Siracusa

Italy
I N\

Last First

National ID number of thkz signing person (if requested by
the National Agency):
Stamp of the applicant organisation (if applicable):
Signature:
Place:
Date (dd-mm-yyyy):
. J
Content menu < Annexes € + |+
The maximum size of a file is 15 M8 and the maximum total size s 100 MB.
“ Accreditation Declgraton on Honour
o Pariicipating Oepanisations »
o Erasmis Man Please downlosd the Declarstion on Hanour, peind I, have It signed by the legal representative and attsch & Download Declasation On Honour
F Activitics
File Name File Size (k8)
3 Amnares @
Total Size (k8)
3 checidst
Flle Name File Size (kB)
DOH -declaration-on-nonour. pal 217 n
Total Size (kB) 217
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2.2. Zataczanie petnomocnictw, harmonograméw dziatan i innych dokumentéw

W zaleznosci od akcji wymagane jest zataczenie réznych dokumentéw. Formularz zawiera informacje na temat wymaganych dokumentéw dla
kazdej akcji oraz bedzie zawierat szablony, z ktorych nalezy skorzystac.

Takimi dokumentami sg np.:

® Harmonogram dziatan. Szablon harmonogramu dziatan jest dostepny do pobrania
® w formularzach wnioskéw dla akcji: KA151, KA152, KA153, KA154
® Petnomocnictwa udzielane wnioskodawcy/koordynatorowi konsorcjum przez organizacje partnerskie. Nalezy pamietaé, ze tylko
podpisane wersje dostarczonych petnomocnictw sa waznymi dokumentami. Petnomocnictwa sa dostepne dla akcji:
® KA131, KA121, jezeli wniosek jest sktadany w imieniu konsorcjum
® KA151, KA152, KA153, KA154, KA210, KA220, jezeli wniosek jest sktadany wraz z organizacjami partnerskimi

Procedura przygotowywania i przesytania wymaganych dokumentéw, takich jak petnomocnictwa lub harmonogramy dziatan, jest taka sama, jak dla

Oswiadczenia prawnego przedstawiciela organizacji opisana powyzej.

y the legal representatives and attach them here.

Please download the Mandates, have them sigr

submitting them to the Mational Agency. Mandates shall be provided at the latest befd ynature of the grant agreement

Piease ensure that me
File Name File Size (kB)

Total Size (kB) 0

W przypadku innych plikébw wymagajacych przestania, dla ktérych nie przewidziano szablonu, nalezy klikng¢ przycisk Dodaj dokument na dole
ekranu i zatgczy¢ pliki w ten sam sposéb.

levant documents

Please attach any o

d their contact details here

If you have any additional questions, please contact your National Agenc

File Name File Size (kB)
s

Total Size (kB)
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3. Usuwanie zatacznika

Aby usungc¢ dodany zatgcznik, nalezy klikna¢ ikonke €) obok danego pliku i potwierdzi¢ usunigcie.

File Name File Size (kB)
Conformity form.pdf 522 n
Total Size (kB) 522

re you sure you want to delete the

nformation you have entered for this document will be

YES

4. Wgrywanie nowej wersji wczesniej wgranego zatgcznika

Aby wgra¢ nowg wersje wczesniej wgranego dokumentu, nalezy najpierw usungc starg wersje, a nastepnie wgra¢ nowa.

5. Wyswietlanie/pobieranie wczesniej wgranego zatacznika

Zataczniki przestane wraz z formularzem wniosku mozna pobra¢, klikajgc nazwe pliku na ekranie Zatgczniki.

File Name File Size (kB)

Total Size (kB) 522
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6. Wymagania techniczne dotyczace zatgcznikow

6.1. Nazwy plikéw

W nazwach plikéw zatgcznikéw nalezy unikac¢ znakdéw facinskich. Kazdy przesytany zatgcznik musi posiada¢ swojg unikalng nazwe.

6.2. Ograniczenia

Istniejg pewne ograniczenia dotyczgce przesytania zatgcznikdw, np. ich dopuszczalna liczba i maksymalny rozmiar zatgczanych plikow.
Odpowiednia informacja jest wyswietlana na goérze ekranu dla kazdego typu akgji. Dla wiekszosci akcji maksymalny rozmiar zatgczonych plikow
nie moze przekracza¢ 100 MB. Jezeli limity zostang przekroczone, formularz bedzie niewazny i nie bedzie mozliwosci ztozenia wniosku.

6.3. Dopuszczalne formaty plikow

PDF
DOC (dokument Word w wersji sprzed 2007)

DOCX (dokument Word w wersji po 2007)

XLS (plik Excel w wersji sprzed 2007)
XLSX (plik Excel w wersji po 2007)
JPG (obraz w formacie jpeg)

TXT (dokument tekstowy)

ODT (dokument edytora tekstu OpenOffice)

ODS (dokument w formie arkusza OpenOffice)

CDOC, DDOC, BDOC, ADOC, asice (podpis elektroniczny)

6.4. Masowe wgrywanie dokumentéw

W przypadku koniecznosci przestania do wniosku wielu dokumentéw, nalezy je zeskanowac, pogrupowac i zatgczy¢ w taki sposob, aby nie
przekroczy¢ liczby dostepnych miejsc na zatgczniki. Przyktadem takiej sytuacji moga by¢ petnomocnictwa organizacji uczestniczacych. Istnieje
mozliwos¢ zgrupowania wszystkich zeskanowanych petnomoctnictw w jednym pliku PDF i zatgczenia go do formularza.

6.5. Jak zmniejszy¢ rozmiar plikow?

Duzy rozmiar plikow jest czesto zwigzany ze znajdujgcymi sie w nich grafikami. Grafika taka moze stanowi¢ samoistny plik (obraz) lub byc¢
zamieszczona w innym dokumencie (np. dokumencie Word lub PDF).

Nalezy rozwazy¢, czy grafiki s wazne dla oceny wniosku i w przeciwnym razie usunac je. Aby zmniejszy¢

rozmiar réznego typu plikbw mozna skorzysta¢ z ponizszych rad.

Wazne

Przed zastosowaniem ktéregokolwiek z ponizszych rozwigzan nalezy sporzadzi¢ kopie zapasowa dokumentu.
Po ich zastosowaniu nalezy sprawdzi¢ jakos¢ dokumentu i upewni¢ sie, ze dokument jest nadal czytelny.

W internecie jest dostepnych wiele narzedzi, ktére umozliwiajg kompresje duzych plikéw PDF. Mozna je fatwo znalez¢, wpisujac w wyszukiwarce
hasto ,,kompresja plikbw PDF”. W ten sposdb mozna skorzysta¢ z dowolnego narzedzia najlepiej spetniajacego okreslone wymagania, np.
dostepnego w okre$lonym jezyku czy o mniejszym badz wiekszym poziomie zabezpieczen albo poufnosci.

Dokumenty Word (DOC/DOCX) z osadzonymi obrazami
Najnowsze wersje Microsoft Word posiadajg funkcje kompresji wybranego lub wszystkich obrazéw w dokumencie.

Umiejscowienie tej funkcji zmienia sie w zaleznosci od wersji programu, dlatego tez nalezy sprawdzi¢ dokumentacje odpowiedniej wersji
oprogramowania lub wyszuka¢ informacje na ten temat w Internecie.

Dokumenty ODF
Poczawszy od wersji 4.0 w programie LibreOffice istnieje funkcja kompresji wszystkich obrazéw, podobnie jak w programie Microsoft Word.

Zeskanowane dokumenty
Posiadajgc oryginalny dokument, mozna go ponownie zeskanowac w nizszej jakosci.
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Odpowiedzi na ponizsze pytania mogg pomoc w decyzji, czy dokonac takiego zabiegu:

Czy jest potrzebny kolor? Czy wystarczy dokument w skali szarosci lub czarno-biaty?

Czy niezbedna jest wysoka rozdzielczos¢ (ppm/ppi)? Ogdlnie przyjmuje sie, ze wystarczajgca rozdzielczo$¢ dla obrazéw i

zwyktych tekstéw to 300 dpi.

Czy narzedzie oferuje opcje zapisu pliku/obrazu w skompresowanym formacie? Jesli tak, nalezy z niej skorzystac.

W zaleznosci od stosowanego narzedzia, okreslenie odpowiedniej rozdzielczosci moze byc¢ trudne. Czasem konieczne jest wykonanie
réznych prob, aby znalez¢ odpowiednie proporcje rozmiaru pliku do jego jakosci.

Nalezy pamietac, ze obraz w formacie JPG jest juz zapisany w formacie skompresowanym.

Dane wyjsciowe PDF mogg, ale nie muszg by¢ skompresowane (jezeli nie s3, mozna zastosowac opisane wyzej rozwigzanie).

Warto pamieta¢: Ewentualne zmniejszenie rozmiaru zatgczonych plikdw przyspieszy proces sktadania wniosku, poniewaz przesytana bedzie mniejsza
ilos¢ danych.

Oczekiwany rezultat

01/2022

Po przestaniu wszystkich obowigzkowych plikow sekcja Zatgczniki zostanie oznaczona jako kompletna.

Catkowity rozmiar plikdw jest wyswietlany na dole ekranu. Informacja ta pomoze upewnic sie, czy nie przekroczono dozwolonego
maksimum rozmiaru plikéw (Rozmiar catkowity (kB)).

Catkowita liczba wgranych zatgcznikow jest wyswietlana w menu

zawartoéci. Catkowita liczba wgranych zatgcznikéw jest wyswietlana w
menu zawartosci.

Content menu < Annexes @

& (|

i

File Name File Size (k8)

Tatal Slze (kB)

File Name File Size (kB)

Total Size (kB)

+ Add Document

Tetal Size (kB)
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Powigzane strony

® Dodawanie organizacji do wniosku
® Zatgczniki

® Whniosek o dofinansowanie lub akredytacje
® Osoby powigzane

® Lista kontrolna

® Informacje o projekcie

® Jak wypetni¢ wniosek

® Moje wnioski

® Moje kontakty

®  Mozliwosci

® Organizacje uczestniczgce

® Funkcje PDF

® Udostepnianie wniosku

® Historia

®  Ztozenie wniosku
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Kontynuacja

Informacja

llustracje zamieszczone na stronach Wiki maja charakter wytacznie
pogladowy i moga rézni¢ sie od aktualnej wersji strony.

Ta strona dotyczy:

® Erasmus+ Rok konkursu 2022
® KA122 — Krétkoterminowe projekty na rzecz mobilnosci ucznidw i kadry w
sektorze edukacji szkolnej, ksztatcenia i szkolenia zawodowego i edukadcji
dorostych
KA130 — Akredytacja w programie Erasmus dla konsorcjow realizujgcych projekty mobilnosci w szkolnictwie wyzszym
KA210 — Partnerstwa na matg skale
KA220 — Partnerstwa wspotpracy

W sekcji Kontynuacja formularza wniosku nalezy podac informacje na temat dziatan upowszechniajgcych i ewaluacyjnych, ktore zostang
przeprowadzone.

Ponizszy przyktad ilustruje, w jaki sposéb wypetni¢ sekcje Kontynuacja dla wniosku o akredytacje w programie Erasmus+ dla konsorcjéw
realizujacych projekty mobilnosci w szkolnictwie wyzszym (KA130-HED).

Uwaga

Pytania lub pola moga sie rézni¢ w zaleznosci od akcji, w ramach ktérej sktadany jest wniosek. Nalezy
uwaznie przeczytac informacje wyswietlane na ekranie, aby wypetni¢ odpowiednie pola i sekcje.

Kolejne kroki — skré6towo
Kolejne kroki — szczegdtowo
Oczekiwany rezultat

Powigzane strony

1. Zakfadka "Kontynuacja"
2. Wypetnienie wszystkich dostepnych podsekcji
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Kolejne kroki — szczegétowo

1. Zaktadka "Kontynuacja”

Aby otworzy¢ ekran Kontynuacja, nalezy wybrac opcje Kontynuacja w menu zawartosci.

Content menu

n I Red marks
«” Context
& Consortium Summary
 Participating organisations

+ Consortium Deseription

| % o

X snnexes

R Checklist

Sharing

2. Wypetnienie wszystkich dostepnych podsekc

//FollowUpO AIE N

Please describe what will happen after the end of your main activities.
Impact

‘What is the expected impact on the participants and national and transnaticnal/international partners of organising mobility via this consortium as compared to the
organisation by each individual HEI? *

‘What is the expected impact of the o at the institutional/organi I, local, regional, national and/or international levels? *

Lorem Ipsum

\Eissemination of Results of the Consortium /'

i

Nalezy wypeni¢ wymagane informacje w poszczegdlnych sekcjach w dostepnych polach.

W podanym przyktadzie nalezy poda¢ informacje na temat wptywu, upowszechniania rezultatéw konsorcjum i ewaluacji.

Please describe what will happen after the end of your main activities.

fl/gpact

Information here ...

Information here ...

Ao

What is the expected impact on the participants and national and transnational/international partners of organising mobility via this consortium as compared to the
organisation by each individual HEI? *

What is the expected impact of the consortium at the institutional/organisational, local, regional, national and/or international levels? *

4%80

4980

Nalezy kontynuowac, az wszystkie sekcje zostang ukonczone.
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QFO]!OW Up © el s ]z

7
Dissemination of Results of the Consortium

Which activities will you carry out in order to share the results of your consortium outside your organisation, members and partners? What will be the target groups of your

dissemination activities? *
4980

Information here ...

.9

N
'a
Evaluation

Which activities will you carry out in order to assess whether, and to what extent, your consortium has reached its objectives and results? * T

Information here ...

Oczekiwany rezultat

® Sekcja Kontynuacja jest oznaczona jako kompletna

Content menu <

& Context

v %nsor’[ium Summary
& Participating organisations >

& Consortium Description

« Follow Up

¥ Annexes @

¥ Checklist
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Powigzane strony

® Dodawanie organizacji do wniosku
® Zatgczniki

® Whniosek o dofinansowanie lub akredytacje
® Osoby powigzane

® Lista kontrolna

® Informacje o projekcie

® Jak wypetni¢ wniosek

® Moje wnioski

® Moje kontakty

®  Mozliwosci

® Organizacje uczestniczgce

® Funkcje PDF

® Udostepnianie wniosku

® Historia

®  Ztozenie wniosku
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Lista kontrolna

Informacja

llustracje zamieszczone na stronach Wiki maja charakter wytacznie
pogladowy i moga rézni¢ sie od aktualnej wersji strony.

Lista kontrolna w formularzu wniosku pozwala upewni¢ sie, czy wniosek jest gotowy do ztozenia. Ponizszy przykitad przedstawia ekran listy
kontrolnej dla formularza wniosku o akredytacje w programie Erasmus+ dla konsorcjéw realizujacych projekty mobilnosci w szkolnictwie
wyzszym (KA130-HED).

Uwaga

Pytania lub pola moga sie rézni¢ w zaleznosci od akcji, w ramach ktérej sktadany jest wniosek. Nalezy
uwaznie przeczytaé informacje wyswietlane na ekranie, aby wypetni¢ odpowiednie pola i sekcje.

Kolejne kroki — skré6towo

Kolejne kroki — szczegbétowo

Oczekiwany rezultat

Powigzane strony

1. Zaktadka "Lista kontrolna"
2. Sprawdzenie wniosku formularza i zaznaczenie OK
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1. Zaktadka "Lista kontrolna"

Aby otworzy¢ ekran listy kontrolnej, nalezy wybra¢ pozycje Lista kontrolna w menu zawartosci. Na ekranie pojawi sie lista elementéw do
sprawdzenia oraz link do oéwiadczenia o ochronie danych osobowych, wraz z polami do zaznaczenia.

Content menu < Checklist

" Conaxt Checklist

Before submtting your appl the Natonal Agency, please make sure that

1t fulfills the eligibifity eriteria listed in the Programme Guide

" Pasticipating organisations

oundation for the Development of the

itry i which your organisation is established. Currently selected NA is: P

" Follow Up | agree with the specific privacy statement on data protection

0 Checkist Flease alzo keep in mind the following

for mare details, see Pan C of the Programme Guide -

licant and each consonium member must be uploaded in the participan

O Aoneses 7 ¢ r:_;j.

2. Sprawdzenie wniosku formularza i zaznaczenie OK

Nalezy sprawdzi¢ kolejne elementy na liscie kontrolnej i zaznaczy¢ odpowiednie pola. Wszystkie pola muszg by¢ zaznaczone. Gdy wszystkie
elementy listy sg sprawdzone i zaznaczone, sekcja Lista kontrolna w menu zawartosci jest oznaczona jako kompletna.

W zaleznosci od formularza wniosku moze réwniez pojawi¢ sie link do profilu akredytacyjnego organizacji lub specjalne powiadomienie, jesli
whnioskowana dotacja we wniosku przekracza dostepng kwote 60 000 EUR.

Content menu < Checklist
o Context Checklist
W C i SUmMma

o' Checklist

T member Mmust

O rnnexes J (I,-:-\l,l

Oczekiwany rezultat

® Sekcja Lista kontrolna jest oznaczona jako kompletna

01/2022 112



Erasmus+ i Europejski Korpus Solidarnosci Przewodnik dla beneficjenta — Etap skfadania wnioskéw

Powigzane strony

® Dodawanie organizacji do wniosku
® Zatgczniki

® Whniosek o dofinansowanie lub akredytacje
® Osoby powigzane

® Lista kontrolna

® Informacje o projekcie

® Jak wypetni¢ wniosek

® Moje wnioski

® Moje kontakty

®  Mozliwosci

® Organizacje uczestniczgce

® Funkcje PDF

® Udostepnianie wniosku

® Historia

®  Ztozenie wniosku
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Udostepnianie wniosku

Informacja

llustracje zamieszczone na stronach Wiki maja charakter wytacznie
pogladowy i moga rézni¢ sie od aktualnej wersji strony.

Przewodnik dla beneficjenta — Etap skfadania wnioskéw

Istnieje mozliwos¢ udostepnienia wniosku swoim wspotpracownikom lub partnerom, o ile nie uptynat jeszcze termin sktadania wnioskéw.
Nalezy pamietac, ze kazda osoba uzyskujgca dostep do formularza musi posiada¢ konto EU Login zarejestrowane na podany adres e-mail.
Wiasciciel wniosku ma mozliwos¢ zmiany uprawnien i praw do udostepniania w dowolnym momencie.

Jezeli dwie osoby chcg edytowac ten sam wniosek w tym samym czasie, druga z nich zostanie poinformowana, ze strona jest obecnie

aktualizowana przez innego uzytkownika i moze poprosic¢ o zezwolenie na edycje formularza. Spowoduje to wystanie powiadomienia e-mail do
osoby aktualnie dokonujacej edycji.

Spis tresci

® Udostepnianie wniosku jako jego wtasciciel

® Edycja
[ ]

Udostepnianie z poziomu strony "Moje wnioski"
Udostepnianie z poziomu strony formularza
Szczegobty dotyczgce ekrany udostepniania

Udostepnianie wniosku

Udostepnianie nowej osobie

Udostepnianie osobie powigzanej

Udostepnianie osobom z listy kontaktéw

udostepniania

Anulowanie dostepu uzytkownika

Aktywowanie/dezaktywowanie reguty udostepniania

Aktywowanie praw do edycji

Przestanie wiadomosci e-mail do osdb, ktérym formularz jest udostepniany

Osoby, ktérym formularz jest udostepniany
Wyszukiwanie formularzy wnioskéw udostepnionych uzytkownikowi
Przydzielone i aktywowane uprawnienia

01/2022

"Zadanie edycji" dla formularza wniosku
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Udostepnianie wniosku jako jego wtasciciel

Wiasciciel formularza moze uzyskac dostep do ekranu udostepniania na dwa sposoby. Wiascicielem formularza jest osoba, ktéra zainicjowata

whniosek.

Istniejg dwa sposoby przejscia do ekranu udostepniania:

Udostepnianie z poziomu strony "Moje wnioski"

Na stronie Moje wnioski nalezy kliknaé¢ przycisk Opcje obok formularza wniosku, ktéry ma zosta¢ udostepniony, a nastepnie wybra¢ opcje Udostepnianie.

My Applicationse & Fuport
skarch and filter < Search results @ Customise
{ fters foind i
Active filter @
2 w = o

© You are currently not using

any active filter
Form Id : KA131-HED-BS1DEBB 3l
Quick filter N UNIVERSITY PRIVATUNIVERSITAT GESMBH (E10137975 - Austria) Acliong |
2021 - Found - Round 1 - Key Aztion © KAT - Action type - KAT31-HED - Mobility of higher aducation students and staff
v
— = ‘ Actions l
Edit
Delete
Submission History
Sharing

Udostepnianie z poziomu strony formularza

Z poziomu formularza wniosku nalezy wybra¢ opcje Udostepnianie w menu zawartosci.
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N

Content menu <
+ Context
&/ Participating organisations
« Activities
+/ Annexes (1)
« Checklist
€) sharing
0 History

Szczegoty dotyczace ekranu udostepniania
Domyslnie lista udostepniania jest pusta. Mozna udostepnic¢ formularz wspétpracownikowi/innej osobie, klikajac na przyciski:

® Udostepnij nowej osobie
® Udostepnij osobie powigzanej
® Udostepnij osobie z listy kontaktéw

W formularzu wniosku nalezy wyszczegdlni¢ rodzaj dostepu/uprawnienia dla kazdej osoby. Istniejg nastepujace rodzaje uprawnien:

Do odczytu — oznacza, ze dana osoba moze przegladac i czyta¢ formularz wniosku

Do edycji — oznacza, ze dana osoba moze czytac i edytowac formularz wniosku

Do ztozenia — oznacza, ze dana osoba moze czytaé, edytowac i sktadac¢ formularz wniosku. Tylko jedna dodatkowa osoba, oprécz
wiasciciela wniosku, moze mie¢ prawo do ztozenia formularza.

Dodatkowo uprawnienia musza by¢ aktywowane i tylko jedna osoba w tym samym czasie moze edytowac formularz.
Kazda pozycja wiersza posiada pole wyboru umozliwiajgce aktywacje uprawnienia oraz nadanie dostepu do edycji.

Oznacza to, ze zadne uprawnienia nie zostang nadane dopdki pole wyboru Aktywuj nie zostanie zaznaczone dla tej osoby. Nawet jesli wybrano
uprawnienie do edycji lub do ztozenia wniosku, dana osoba nie bedzie miata mozliwosci edycji formularza dopdki dodatkowe pole wyboru
Edycja nie zostanie zaznaczone. Tylko jedna osoba moze edytowac formularz w tym samym

czasie.

Wazne

Tylko jedna dodatkowa osoba, oprécz wtasciciela wniosku, moze mieé prawo do ztozenia formularza. Jedli ta osoba jest aktywna i
edytuje formularz, wtasciciel nie ma mozliwosci ztozenia formularza.
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® Jezeli wiec witasciciel uprawnit inng osobe do ztozenia wniosku i przekazat jej formularz do edycji, nie bedzie mégt juz ztozy¢
whniosku i nie zostanie powiadomiony o ztozeniu wniosku przez te osobe.

Jedli formularz zostat przekazany innej osobie z dostepem do sktadania wniosku, w przypadku checi samodzielnego ztozenia
formularza nalezy poprosi¢ o mozIliwos¢ jego edycji. Ewentualnie mozna zaktualizowa¢ uprawnienia drugiej osoby z poziomu
ekranu udostepniania.

Jezeli wniosek zostat juz ztozony przez druga osobe, bedzie mozna w razie potrzeby go ponownie otworzy¢ i ztozy¢.

Istniejg dwa przyciski opcji, jeden do usuwania i jeden do aktualizacji danych osoby, ktérej udostepniono wniosek.

Sharing
Activ ID Last' % Email Last Name First Name oD Oroeaescion LEHlESion Shared By Comment Actions
modification Legal Name Level
You are now
19/04/2021 mob.traind.ben ; authorised to
1 18:10:15 @gmail.com Sumamg B Submi Mis6ihs edit and submit

this application.

Please note that your email address will be included in the notification about sharing this application!

‘ * Share with a new person #* Share with an associated person Q, Share from my contact list

Udostepnianie wniosku
Aby moc udostepni¢ formularz wniosku, nalezy:

1. Doda¢ nowg osobe, ktdérej wniosek ma zosta¢ udostepniony
a. W tym momencie nalezy rowniez zdefiniowaé uprawnienia odbiorcy do pracy nad wnioskiem.
2. Aktywowac regute udostepniania dla jednej lub wiecej oséb.

Po prawidtowym dodaniu i zapisaniu szczegdtéw udostepniania, do listy udostepniania zostanie dodany nowy wiersz zawierajgcy szczegoty
utworzonej wtasnie reguty udostepniania.

Uwaga

1. Wniosek mozna udostepni¢ tylko wtedy, gdy nie uptynat jeszcze termin jego ztozenia.

2. W przypadku udostepniania wniosku odbiorca musi zalogowac¢ sie za pomoca adresu e-mail
podanego na ekranie udostepniania, ktéry musi by¢ réwniez powigzany z kontem EU Login, w
przeciwnym razie odbiorca nie bedzie mogt uzyskaé¢ dostepu do formularza wniosku.

3. Adres e-mail uzytkownika zostanie ujawniony osobie, ktérej udostepniono wniosek.

Udostepnianie nowej osobie
Na ekranie udostepniania nalezy kliknag¢ przycisk Udostepnij nowej osobie.
Pojawi sie wyskakujace okienko, w ktérym nalezy:

1. Podac¢ adres e-mail osoby, ktorej wniosek ma by¢ udostepniony (musi by¢ powigzany z kontem EU Login).
2. Wybra¢ uprawnienia z listy rozwijanej.
3. Opcjonalnie mozna doda¢ komentarz opisujgcy powdd udostepnienia wniosku.
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Share application with

Enter the email address of the person with whom to shara
-

@ ||
—
Select permissions * —
(2) .| -
o/ L Sy |
£ 7 . /
Pselect permissions * I 4
Comment = =
H-f--.‘ P . =
(3)
=/ L
READ
Please note that the person will be | | READ/WRITE
READ/WRITE/SUBMIT

I-:;j.“.el E

Po wypetnieniu wszystkich pdl obowigzkowych bedzie mozna zapisac szczegdty dotyczace udostepniania wniosku, klikajac przycisk Zapisz w

prawym dolnym rogu.

Nalezy pamieta¢, ze dana osoba zostanie poinformowana o otrzymanych uprawnieniach dopiero po ich aktywacji.

Share application with

Enter the email address of the person with whom to share

john.doe@organisation.com

Select permissions *

READ/WRITE

Comment

John Doe is authorised to update this application.

Please note that the person will be informed about sharing rights only when you activate them.

Cancel

-

Udostepnianie osobie powigzanej

Na ekranie udostepniania nalezy klikna¢ przycisk Udostepnij osobie powigzanej.

Uwaga

Opcja ta jest dostepna tylko dla oséb powigzanych z danym wnioskiem.

Teraz bedzie mozna udostepni¢ wniosek dowolnej osobie, ktdra jest z nim powigzana. W tym celu nalezy:

1. Wybra¢ adres e-mail danej osoby powigzanej z listy rozwijanej (musi by¢ powigzany z kontem EU Login)

2. Nalezy wybra¢ uprawnienia z listy rozwijanej.
3. Opcjonalnie mozna doda¢ komentarz opisujgcy powdd udostepnienia wniosku.
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Po wypetnieniu wszystkich pdél obowigzkowych bedzie mozna zapisac¢ szczegdty dotyczace udostepniania wniosku, klikajac przycisk Zapisz w

prawym dolnym rogu.

Nalezy pamieta¢, ze dana osoba zostanie poinformowana o otrzymanych uprawnieniach dopiero po ich aktywacji.

Share application with

Select the email address of the person with whom to share from the application contacts

[ | |
e
g )
Select permissions * maob.train3 ben@gmail.com - (Beata Familyname)
mob train2 ben@gmail.com - (Ben FamilyName)
' SR
<Rl A
READ "
READ/WRITE
gomment READ/WRITE/SUBMIT
=

Please note that the person will be informed about sharing rights only when you activate them.

)
Cancel ‘
\8 )/

Udostepnianie osobom z listy kontaktéow

Na ekranie udostepniania nalezy klikna¢ przycisk Udostepnij osobie z listy kontaktéw. Pojawi sie wyskakujgce okienko z lista wszystkich oséb na

liscie kontaktow.

Nalezy znalez¢ dang osobe i klikng¢ przy niej przycisk Dodaj. W razie potrzeby mozna uzy¢ opcji Liczba wyswietlanych pozycji na dole listy.

Uwaga: Jesli przycisk jest nieaktywny, oznacza to, ze wniosek zostat juz udostepniony danej osobie.

Search on my contact list

First name Last name Email address
Ben Surname mob.traind.ben@gmail.com
Bob Surname mob.train7.ben@gmail.com

Items per page: 10

Telephone Actions

+40123456789 ‘
+40987654321

1-2012

Cancel
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Okno listy kontaktéw zostaje zamkniete — teraz nalezy wypetni¢ szczegdty dotyczgce udostepniania.

1. Pole adresu email jest wypetniane automatycznie i nie mozna go zmienic.
2. Nastepnie nalezy wybra¢ uprawnienia z listy rozwijanej.
3. Opcjonalnie mozna doda¢ komentarz opisujgcy powdd udostepnienia wniosku.

Po wypetnieniu wszystkich pdél obowigzkowych bedzie mozna zapisac¢ szczegdty dotyczace udostepniania wniosku, klikajac przycisk Zapisz w
prawym dolnym rogu.

Nalezy pamietac, ze dana osoba zostanie poinformowana o otrzymanych uprawnieniach dopiero po ich aktywacji.

Share application with

You selected a person from your contact list

9

1 mob.traind.ben@gmail.com - (Ben Surname)

Select permissions *

4»

Comment

Please note that the person will be informed about sharing rights only when you activate them.

Cancel

Edycja udostepniania

1. Aby zaktualizowac uprawnienia dla danej osoby, nalezy obok niej klikng¢ ikonke edycji. Zostanie wysSwietlone wyskakujgce
okienko, wstepnie wypetnione aktualnymi szczeg6tami udostepniania dla tego uzytkownika.

Pole adresu email jest wypetniane automatycznie i nie mozna go zmienic.

Nalezy wybra¢ uprawnienia z listy rozwijanej.

Opcjonalnie mozna doda¢ komentarz opisujgcy powdd udostepnienia wniosku.

Po zakonczonej pracy nalezy klikngé przycisk Zapisz w prawym dolnym rogu.

a s DN
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Active  ID  Last modification Email Last Name First Name olD Nara Legal Permission Level Shared By Comment Actions
John Doe is 1 /
19404/2021 john.doe@organisa - authorised to
i T g4t tion.com White fuseribe update this
application. s

Share application with

Enter the email address of the person with whom to share
2 john.doe@organisation.com

Select permissions *

Comment

Please note that the person will be informed about sharing rights enly when you activate them.

(5

Anulowanie dostepu uzytkownika

Aby usuna¢ uzytkownika z listy oséb, ktéorym udostepniany jest wniosek, nalezy przy nim klikng¢ ikonke Usun (X). Nastepnie nalezy klikng¢ Tak w
wyskakujgcym okienku z prosbg o potwierdzenia anulowania dostepu.

Mozna réwniez usuna¢ dostep do formularza odznaczajgc odpowiednie pole wyboru w kolumnie Aktywny i potwierdzajgc decyzje klikajac
przycisk Zapisz zmiany. Spowoduje to dezaktywacje uprawnien dla tej osoby.

Acive ID  Lastmodification Email Last Name First Name oW SYiesUsiia Legal pormission Level Shared By Comment Actions
John Doa is -
19/04/2021 john.doe@organisa : authorised to
T gan tion.com Vs puseribe update this m
application.

Aktywowanie/dezaktywowanie reguty udostepniania
Aby aktywowac/dezaktywowac udostepnianie danej osobie:

Na liscie udostepniania nalezy zaznaczy¢/odznaczy¢ pole wyboru Aktywny obok osoby/oséb, dla ktérych reguta udostepniania ma by¢
aktywowana/dezaktywowana, a nastepnie kliknaé przycisk Zapisz zmiany w lewym dolnym rogu.

Gdy udostepnianie zostanie aktywowane, odbiorca otrzyma wiadomo$¢ e-mail z odpowiednim powiadomieniem.

Sharing
Active 1D Lastmodification  Email Last Hame First Name oD :;‘xw Legd o dasionlovel  Shared By Comment Actions
— 2 John Doe is
- 1 1000412021 18:41:11 10NN doe@organisali Write nuseribe aulhorised to updale
) on.com this application
2 10042021 1850250 o ben@om Read nusertbe
— You are authonsed
\&| 3 19042021 18:5355 o ™ PO Suname Ben Submit nusertbe to update and subfnn

this application

Please note that your email address will be included in the notification about sharing this application!

| Save Changes #* Share with 2 new person * Share with an associated person Q share from my contact list
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Aktywowanie praw do edycji

Wiasciciel wniosku moze nadac uprawnienia do edycji jednej osobie w danym momencie. Uzycie tej opcji nie spowoduje, ze osoba ta bedzie
musiata prosi¢ o edycje, jesli formularz zostanie otwarty przez inng osobe z uprawnieniami do edycji w tym samym czasie.

Aby nadac¢ uprawnienia do edycji osobie, ktérej udostepniono formularz, nalezy wejs¢ w zaktadke Udostepnianie formularza wniosku.

® Nastepnie nalezy zaznaczy¢ pole wyboru w kolumnie Edycja, aby aktywowac prawa do edycji. Pole wyboru nie jest aktywne dla os6b z

dostepem tylko do odczytu.
® Wyswietli sie komunikat ostrzegawczy: Zmieniono uprawnienia we wniosku. Aby potwierdzi¢ zmiany, nalezy klikng¢é OK. Ekran zostanie

odswiezony, a wtasciciel nie bedzie miat juz dostepu do edycji formularza.

Osoba, ktéra otrzymata teraz uprawnienia do edycji, moze od razu edytowac formularz. Tylko jedna osoba w danym momencie moze mie¢ prawa do
edycji.

Application details @ m

b3 Sharing
=2 2 ll 2 . . Organisation : -
= Active Editable By ID  Last modification Email Last Name First Name o Legal Name Permission Level Shared By Comment Actions
E
e
]
[ 23/07/3 ob.traind ben@
f07/202 n Ltrain2. ben@
] ‘Jb 2 3:’_;113.01 ":c:?::lna =18 Beneficiary Alina Submit heyerda

Please note that your email address will be included in the notification about sharing this application!

r* Share with an associated person Q Share from my contact list

Priority on the form changed

= Your priority on the form has been changed. The page will
l reload to reflect your new rights on the form

»  Sharing

E Crganisation

-] Active Editable By (1] Last modification Email Last Name First Name (+1+] Legal Name Permission Level Shared By Comment Actions

E

g

8 Sarin Write heyerda
| Alina Submit heyerda -

Please note that your email address will be included in the notification about sharing this application!

* Share with an associzled person Q Share from my contact list

Przestanie wiadomosci e-mail do oséb, ktérym formularz jest udostepniany

Do osoby, ktérej udostepniono formularz wniosku, wysyfana jest wiadomos$¢ e-mail, zawierajgca informacje o tym, kto udostepnit formularz,

szczegoly wniosku i bezposredni link do formularza.
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{D Po otrzymaniu wiadomosci e-mail informujacej o udostepnieniu wniosku, nalezy zalogowac sie przy uzyciu adresu e-mail, na ktéry zostato
wystane powiadomienie. W przeciwnym razie nie bedzie mozna uzyska¢ dostepu do formularza wniosku. Ponadto, jezeli nie zostato to
jeszcze zrobione, nalezy zarejestrowac sie w systemie EU Loginhttps://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/EU%2BL0gin%2B-

%2BEuropean%2BCommission%2BAuthentication%2BService.

Nalezy pamietad, ze tylko jedna osoba moze edytowac¢ wniosek w tym samym czasie. Jesli dana osoba jest w trakcie edycji formularza,
druga osoba jest informowana, ze formularz jest aktualnie edytowany przez innego uzytkownika i moze poprosi¢ o uprawnienia do

Sharing permission of an Erasmus+ or European Solidarity Corps application a5 O
2> Inbox x

DIGIT CNS ACC <DIGIT-CNS-ACC@ec.europa.eu> Apr 15,2021, 6:52 PM (16 hours ago) Yy ¥

fome ~

Erasmus+ and European Solidarity
m European |
Commission COI‘pS
Sharing permission of an Erasmus+ or European Solidarity Corps application

Translation provided in English

Your access to an Erasmus+ application form have been activated from [No access rights] to
Role(id=READ/WRITE/SUBMIT, read=true, wrnite=true, submit=true, delete=false,
owner=false, reopen=false, revoked=Ffalse).

In order to access the application you will need to login by using EU login linked with your
email.

Please find below the link to the application form:

https://webgate.test.ec.europa.eu/app-forms/af-ui-forms-202 1-ka/# fforms/KA153-
YOU-86324019/2021-1-KA153-YOU

Details of the application form:

Project Title: Mobility of youth workers 01 - EAC IT TRAINING title

Action: KA153-YOU

National Agency: 31047299

Form ID: KA153-YOU-86324019

Applicant name / Applicant Organisation ID: Organisation ABC

E-mail of the user responsible of the sharing: mob.train2.ben@gmail.com

CNS (Corporate Notification System)

You can change your notification preferences here

Osoby, ktérym formularz jest udostepniany

Wiele oséb moze posiadac uprawnienia do edycji formularza, ale tylko jedna osoba w danym momencie moze edytowac formularz. Gdy
wiasciciel wniosku zmienia te uprawnienia, osobom, ktére aktualnie czytajg lub edytuja formularz, wyswietlany jest odpowiedni komunikat.

Jesli wiasciciel zmieni uprawnienia do edycji formularza z jednej osoby na druga, podczas gdy ta osoba jest nadal aktywna w formularzu, na jej
ekranie pojawi sie powiadomienie informujgce o usuniecie pierwszenstwa do edycji formularza. Osoba ta musi klikngé OK, a formularz zostanie
przetadowany w trybie tylko do odczytu.

Analogicznie, jesli osoba jest w trakcie czytania formularza i nadany zostanie jej dostep do edycji, na jej ekranie pojawi sie powiadomienie
informujace o nadaniu uprawnienia do edycji formularza. Po potwierdzeniu ekran przetadowuje sie i formularz otwiera sie w trybie edycji.
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Priority on the form changed

Your priority on the form has been changed. The page will
relead to reflect your new rights onthe form

Application details@

Form ID : KA210-SCH-8FBD698D

Tie - Project A8C" ot

#t
Programme : Erasmus+ - Call : 2021- Round : Round 2 - Key action : KAZ2 - Action type : KA210-SCH - Small-scal ips in sehool J o
w
Content menu ¢ Context
«" Context 6 Fleld
School Education
& Priorities and Topics o
roject *
v ) o Project Title i
T SCriptl
[t e Project "ABC"
¥ Participating Organisations o Project Acromym
25
K Activities (1]
Project Start Date {dd/mmiyyyy) * Project total Duration (Months) * Profect End Date (dd/mmiyyyy)
3 Budget Summary o
01/03/2022 -} 17 ¥ 31/07/2023 =
W Iminact and Enllous.in i

Wyszukiwanie formularzy wnioskow udostepnionych uzytkownikowi

Osoba, ktérej udostepniono wniosek, bedzie mogta zobaczy¢ udostepniony formularz w swojej zaktadce Moje wnioski, wraz z informacjg o
uprawnieniach.

Zaznaczenie opcji Wspétdzielony ze mng w panelu wyszukiwania i filtrowania spowoduje wyswietlenie tylko tych wnioskéw, ktére sg udostepnione
uzytkownikowi.
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My Applications®e

Search and filter

Draft
Reopened and draft

Reopened by NA and only Submit
allowed

Reopened by NA and Edit/Submit
allowed

UNSUBMITTED
Deleted

Deadline Expired

Created by me Shared with me

Przydzielone i aktywowane uprawnienia
Jesli nadany zostat dostep do odczytu:

® Wybranie opcji Podglad umozliwi uzytkownikowi zobaczenie wszystkich informacji, ktére podano we wniosku, jednak nie bedzie on magt
wprowadzac¢ do nich zadnych zmian.

Jesli nadany zostat dostep do odczytu/edycji i uprawnienia do edycji sa aktywne:

® Wybranie opcji Edytuj umozliwi uzytkownikowi na edycje/uzupetnienie informacji we wniosku. Po uzupetnieniu
® wszystkich danych uzytkownik nie bedzie maégt ztozy¢ formularza.

Jesdli nadany zostat dostep do odczytu/edycji/ztozenia i uprawnienia do edycji sg aktywne:

® Wybranie opcji Edytuj umozliwi uzytkownikowi na edycje/uzupetnienie informacji we wniosku. Uzytkownik
® bedzie mdogt réwniez ztozy¢ wniosek po uzupetnieniu wszystkich danych.

Wazine

1. W danym momencie tylko jeden uzytkownik moze ztozy¢ wniosek, nawet jesli wielu uzytkownikow
otrzymato dostep do sktadania wnioskéw na podstawie regut udostepniania. Dlatego tez, jezeli
witasciciel wniosku przyznat uprawnienie do ztozenia wniosku innemu uzytkownikowi i udostepnit
formularz do edycji temu uzytkownikowi, nie bedzie juz mégt sam ztozy¢ wniosku i nie zostanie
powiadomiony, gdy wniosek zostanie ztozony przez innego uzytkownika. Jesli udostepniono
formularz innemu uzytkownikowi z uprawnieniem do ztozenia wniosku, nalezy go poprosi¢ o dostep
do edycji (patrz ponizej), aby ztozy¢ formularz samodzielnie. Mozna jednak ponownie uzyskac
uprawnienia do sktadania wnioskéw, po prostu odbierajac innemu uzytkownikowi uprawnienia do
sktadania wnioskéw w regutach udostepniania.

2. Jesli jednak inny uzytkownik ztozyt juz wniosek, bedzie mozna go ponownie otworzy¢ i ztozyé
samodzielnie, jesli zajdzie taka potrzeba.
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"Zadanie edycji" dla formularza wniosku

Wazine

Formularz moze by¢ przekazywany do edycji pomiedzy uzytkownikami z dostepem do edycji tylko wtedy,
gdy obaj uzytkownicy maja formularz otwarty w tym samym czasie. Dlatego przy prosbie o edycje
formularza nalezy skontaktowac¢ sie z uzytkownikiem, ktéry aktualnie nad nim pracuje i uzgodni¢
najdogodniejszy czas, w ktérym obaj uzytkownicy poprosza o edycje i dokonaja przekazania uprawnien do
edycji.

Jezeli formularz jest tylko do odczytu, poniewaz inna osoba go edytuje, na gorze ekranu zostanie wyswietlony odpowiedni komunikat. Aby wystac¢
zgdanie o dostep do edycji, nalezy klikna¢ przycisk Popros o dostep do edycji.

Erasmus+ and European Solidarity Corps o @

Ben SURNAME

Applicaion details® T

Form is currently being modified by mob.train2.ben@gmail.com. Only one person can edit form at the same time.

You can request editing by clicking here Request editing.

U

Osoba aktualnie edytujgca formularz otrzyma stosownie powiadomienie o zgdaniu na adres e-mail. Dodatkowo takie powiadomienie zostanie
wyswietlone na ekranie formularza wniosku, jezeli jest on otwarty w momencie, w ktérym poproszono o jego edycje. Osoba aktualnie edytujaca
whniosek moze zdecydowaé, czy chce przekazac uprawnienia do edycji, czy kontynuowac prace nad formularzem.

Lie S —
Handover Torm:

Another user is asking to edit the form. Only one person can edit the form the same time so
you need to leave the form to hand it over to them. If you agree, all changes which you have
made will be saved before you leave. Would you like to leave the form now and hand it over to
the user mob.traind.ben{@gmail.com who is requesting editing?

Keep editing Hand over the form

Oczekiwany rezultat

® Formularz wniosku jest dostepny dla innego uzytkownika po udostepnieniu go przez wiasciciela.
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Powigzane strony

® Dodawanie organizacji do wniosku
® Zatgczniki

® Whniosek o dofinansowanie lub akredytacje
® Osoby powigzane

® Lista kontrolna

® Informacje o projekcie

® Jak wypetni¢ wniosek

® Moje wnioski

® Moje kontakty

®  Mozliwosci

® Organizacje uczestniczgce

® Funkcje PDF

® Udostepnianie wniosku

® Historia

®  Ztozenie wniosku
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Ztozenie wniosku

Informacja

llustracje zamieszczone na stronach Wiki maja charakter wytacznie
pogladowy i moga rézni¢ sie od aktualnej wersji strony.

Na tej stronie wyjasniono, jak ztozy¢ wniosek w ramach programu Erasmus+ lub Europejskiego Korpusu Solidarnosci oraz jak postepowac w
przypadku ponownego sktadania wniosku.

W ponizszym przyktadzie przedstawiono sposéb sktadania wniosku o akredytacje w programie Erasmus+ dla konsorcjéw realizujacych projekty
mobilnosci w szkolnictwie wyzszym (KA130-HED).

Uwaga

Przed ztozeniem wniosku nalezy wypetni¢ wszystkie sekcje formularza oraz dotaczy¢ wszystkie wymagane
zataczniki.

Kolejne kroki — skré6towo
Kolejne kroki — szczegétowo
Oczekiwany rezultat
Powigzane strony

1. Sktadanie wniosku
1.1. Sprawdzenie, czy wniosek jest kompletny
1.2. Klikniecie przycisku "Zt6z wniosek"
1.3. Potwierdzenie ztozenia wniosku
1.4. Powiadomienie o potwierdzeniu
2. Sktadanie wniosku wiecej niz raz (ponowne ztozenie)
2.1. Wybor zaktadki "Moje wnioski"
2.2. Ponowne otworzenie formularza wnioski
2.3. Potwierdzenie ponownego otworzenia formularza wniosku
2.4. Aktualizacja i ponowne ztozenie formularza wniosku
3. Ztozenie wniosku po terminie
4. Historia
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1. Sktadanie wniosku

1.1. Sprawdzenie, czy wniosek jest kompletny

Jesli wszystkie sekcje formularza wniosku sg zaznaczone zielonym haczykiem i zatgczono wszystkie wymagane dokumenty, wniosek mozna
ztozy¢ do Narodowej Agendji.

Content menu <
+” Context
& Participating organisations
" Activities
& Annexes L)

& Checklist

€) sharing

€) Submission History

1.2. Klikniecie przycisku "Zt6z wniosek"

Aby ztozy¢ wniosek, nalezy klikng¢ przycisk Z¢6z wniosek w prawym gornym rogu ekranu. Przycisk ten jest aktywny tylko wtedy, gdy wszystkie
wymagane sekcje wniosku sg wypetnione, wymagane dokumenty sg zatgczone i wszystkie elementy na liscie kontrolnej sg potwierdzone.

Uwaga

W zaleznosci od sktadanego formularza wniosku sekcje obowigzkowe beda sie rézni¢. Przedstawione
zrzuty ekranu pochodza z formularza KA131-HED.
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®  Udostepnianie nie jest wymagane
B Historia nie jest wymagana

Application detailse

Form ID : KA131-HED-B51DE9EB

it - NEW DESIGN UNIVERSITY PRIVATUNIVERSITAT GESMEH { E10137975 - Austria) m IRy
e Erasmus# - Call - 2027 - Round 1 - Key action | KA - Aclion type | KA131-HED - Mobility of higher education students and staff M
-
Content menu <  Checklist
W Context Checklist
W Farticipating arganisations Before submitting your application form 1o the National Agency, please make sure that
1t fulfills the efigibility critena listed in the Progranme Guide
o Activities
B Al rebevant fields in the application form have been completed
o Annexes { :‘, You have chosen the correct National Agency of the country in which your organisation is established. Currently selected NA is: ATO1 O2AD - CeAD (Osterreichische Austauschdienst)GmbH
I agree with the specific privacy statement on data protection
" Checklist
Please also keep in mind the following
\Bshaiea ‘fou may submit only one application form for all your activities as an indévidual higher education institution. If you submit more than one as an individual higher education institution, pleaze note that only
the last one sent withén the deadline will be processed
0 Subrnission History The documents proving the legal status of the applicant must be uploaded in the ORS (for more details, see the Programme Guide - “Infarmathon for applicants”).

1.3. Potwierdzenie ztozenia wniosku

Wyswietli sie komunikat potwierdzajgcy ztozenie wniosku. Klikniecie OK spowoduje zamkniecie komunikatu.

webgate.acceptance.ec.europa.eu says

Submission Successful

Po ztozeniu wniosku formularz zostanie zamkniety, a uzytkownik zostanie przekierowany do zaktadki Moje wnioski. W zaktadce Moje wnioski mozna

teraz znalezé ztozony wniosek o statusie ZEOZONY.

My Applicationse

Customise

Search and filter < :

ey Oalt our: SortBy ¢ 11
¥ Selected criteria: Typ o = B \/ Allcalis €

ﬂ 2021 |[ 2022 sl teri (A programmes © )( Allcatl e = -

Rounds .

ﬂ D D Form Id : KA131-HED-B51DEYBE
it - NEW DESIGN UNIVERSITY PRIVATUNIVERSITAT GESMEH (10137975 - Austria) SETLIER Actions 3

me © Erasmus+ - Call - 2021 - Round * Round 1 - Ke KA1 - Action type * KAT31-HED - Mobility of higher education students and st Submitted

KEY ACTIONS O v

All Key Actions
KA

Form Id : KA131-HED-DFECTD6C

il Centrum j Rozwoju
amme : Erasmus+ - Calf : 2021 - Round : Round 1 - Koy A

@ Action: 3_{

10174226 - Poland)
o KA - Action type - KA131-HED - Mobility of higher education students and st

KAT21-VET - Accredited projects f

afl

KAIZ1-3CH - Accredited projects y

KA121-ADU - Accredited projects
KAT22-VET - Shortterm projects 1 Form Id : KA131-HED-9D6530E9

{ NEW DESIGN UNIVERSITY PRIVATUNIVERSITAT GESMEH (E10137975 - Austria) @ [ Atioas 1
and st Deatt

armme : Erasmus+ - Call : 2021 - Round - Round 1 - Ke on - KAT - Action type | KAT31-HED - Mobility of higher education students

KA122-5CH - Short-term projects

KA1Z2-ADU - Short-term projecis £, afl
KAT30-HED - Erasmus accreditati. it

Ed KA131-HED - Mobslity of higher ed Form Id : KA131-HED-ASOEEF14

130-YOU - Er ¥ g i
FATIOYOU - Erasmus accreditati 1 (E10107870- ) 25 clays lefl | @ Actions  §

amme : Erasmus+ - Call - 2021 - Round : Round 1 - Key KA131-HED - Mobility of higher education students and st Orant

KATS1VOM < Maohility of vounn ne

1.4. Powiadomienie o potwierdzeniu

Email potwierdzajacy jest wysytany do preferowanych oséb kontaktowych i przedstawiciela prawnego organizacji uczestniczacych (organizacji
whnioskujacych, organizacji partnerskich z wytgczeniem partneréw goszczacych, cztonkéw konsorcjum, instytucji i partneréw pozaakademickich z
krajéw partnerskich) po ztozeniu wniosku. E-mail zawiera nastepujgce informacje dotyczgce wniosku:
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® |nformacje o projekcie:

® Tytut projektu: widoczny tylko wtedy, gdy tytut projektu jest dostepny
® Akcja: typ akcji, na przyktad Akredytowane projekty na rzecz mobilnosci ucznidw i kadry w sektorze ksztatcenia i szkolenia
zawodowego (KA121-VET)
® Zaproszenie do sktadania wnioskéw: rok konkursu
® Narodowa Agencja: petna nazwa i kod Narodowej
® Agencji Informacje o organizacji:

® Nazwa prawna: nazwa prawna organizacji
® whnioskujgcej Numer OID: numer identyfikacyjny
organizacji wnioskujgcej
® Rola organizacji we wniosku: organizacja wnioskujgca, cztonek konsorcjum lub organizacja
® partnerska Informacje o wniosku:

ID formularza: Numer identyfikacyjny

ztozonego formularza wniosku Kod kontrolny

sktadanego wniosku

Data ztozenia w formacie dd/mm/rrrr

Godzina ztozenia (czas brukselski, Belgia) w formacie gg24:mm:ss
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2. Sktadanie wniosku wiecej niz raz (ponowne ztozenie)

2.1. Wybér zaktadki "Moje wnioski"

Aby wprowadzi¢ poprawki lub zmiany w uprzednio ztozonym wniosku - przed terminem sktadania - mozna ponownie otworzy¢ formularz i
ztozy¢ go po wprowadzeniu zmian.

Jest to mozliwe tylko przed uptywem terminu sktadania wnioskéw.

Na platformie Erasmus+ i Europejskiego Korpusu Solidarnosci nalezy wybrac pozycje WNIOSKI, a nastepnie Moje wnioski. Aby szybko znalez¢
wiasciwy wniosek, mozna skorzystac z funkcji wyszukiwania.

My Applicationse
Search and filter < Search results Customise

s 65 items found Sort By

n [.2631 ':_"__: ] eriteria; :._,_ programmes © ._'.x! calis © (" All Rounds © ) kAr131-HED © e = -

Rounds

— i
HD 2 |:' Form Id : KA131-HED-BS1DE9B6

it - NEW DESIGN UNIVERSITY PRIVATUNIVERSITAT GESMEH (E10137975 - Austria)

8 © Erasmus+ - Call | 2021 - Aound * Round 1 - Key Action | KAT - Action type | KAT31-HED - Mobility of higher education students and st
aff
KEY ACTIONS Q | -
All Key Actions
il Form Id : KA131-HED-DFECTDSC
KA Ty
A it - Centrum Rozwoju (E10174226 - Poland) @ | Actions 1
1mie © Erasmus+ - Call : 2021 - Round : Round 1 - Key Action : KA1 - Action type : KAT31-HED - Mobility of higher sducation students and st Dratt
ojects "y
ADL - Accredited projects =
Form Id : KA131-HED-9D6530E9
: | NEW DESIGN UNIVERSITY PRIVATUNIVERSITAT GESMBH (E10137975 - Austria) m @ | Actions
ymie - Erasmus+ - Call - 2021 - Round - Round 1 - Key Action | KAT - Action type - KAT31-HED - Mobility of higher education students and st Deatt L —
ity of bighat ed. Form Id : KA131-HED-ASOEEF14
Us acCreditati it (E10107870 - ) @ :
me ; Erasmus+ - Call - 2021 - Round : Round 1 - Key Action : KAT - Action type : KA131-HED - Mobility of higher education students and st Drant

2.2. Ponowne otworzenie formularza wnioski

Aby ponownie otworzy¢ wniosek w celu jego ponownego ztozenia, nalezy klikng¢ przycisk Opcje przy odpowiednim wniosku, nastepnie wybrac opcje
Otwoérz ponownie.

Actions &
=Ty

Preview
Reopen
Submission History

Sharing

2.3. Potwierdzenie ponownego otworzenia formularza wniosku

Aby potwierdzi¢ ponowne otworzenie formularza wniosku nalezy wybrac opcje TAK.

01/2022 132



Erasmus+ i Europejski Korpus Solidarnosci
le
WARNING

A The form is about to be reopened. Do you want to continue?

Przewodnik dla beneficjenta — Etap skfadania wnioskéw

- [

W prawym dolnym rogu wyswietlany jest komunikat potwierdzajgcy pomyslne ponowne otworzenie formularza wniosku.

The form KA131-HED-B51DE9EB

has been reopened. Click here to
view the form.

2.4. Aktualizacja i ponowne ztozenie formularza wniosku

Formularz wniosku otwiera sie ponownie o statusie SZKIC, z uwzglednieniem wszystkich juz przestanych danych.

BApplication detailse

Form ID : KA131-HED-B51DE9BE

1 : NEW DESIGN UNIVERSITY PRIVATUNIVERSITAT GESMEH [ E10137975 - Austria)
me | Erasmus+- Call : 2027 - Round : 1 - K ctio AC1en type - KAT31-HED - Mobility of higher education students and staff

Content menu < Context
+" Context Progect Start Date (dd/mmyyyyy) * Project End Date |
1 -] 26 months s B
" Participating organisations
Mational Agency of the Applicant Organisation ¥
W Ahities ATO1 OeAD = OeAD (Osterreichische Austauschdienst)-GmbH ¢ Estonian
o ANNCYES
For further details about the available Erasmus+ National Agencies, please conaull the following page: HHlos Aec SUNDna Su/prOqMBMMes ers 1E-flus/ CONGCT
o Checklist
@ staring Protection of Personal Data

€9 Submission History

Pleass read our privacy statement to understand how we process and protect your personal data

Po wprowadzeniu wymaganych zmian w formularzu nalezy ponownie przesta¢ wniosek, klikajac przycisk zZ¢6z wniosek. Jesli wniosek nie
zostanie ostatecznie ztozony, zmiany zostang jedynie zapisane w formularzu wniosku, ale nie zostang przestane do Narodowej Agencji.

Podobnie jak w przypadku pierwszego wniosku, przycisk Z¥6z wniosek bedzie aktywny tylko wtedy, gdy wszystkie sekcje formularza zostang

wypetnione i oznaczone jako kompletne zielonym haczykiem.
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3. Ztozenie wniosku po terminie

Whnioski w ramach programu Erasmus+ i Europejskiego Korpusu Solidarnosci majg okreslony termin sktadania, widoczny na ekranie gtdwnym i w
nagtéwku formularza. Jezeli termin ten uptynie, ztozenie wniosku nie bedzie mozliwe.

Wyjatkiem jest sytuacja, w ktdérej organizacja wnioskujgca jest w stanie udowodnié, ze podjeta probe ztozenia wniosku przed oficjalnym
terminem skfadania wnioskéw i nie byta w stanie tego zrobi¢ z przyczyn technicznych. W takim przypadku nalezy skontaktowac sie z Narodowa
Agencjq.

W przypadku ztozenia po terminie wniosek moze nadal by¢ rozpatrywany, jesli spetnione sg nastepujace trzy warunki:

1. Data i godzina ostatniej préby ztozenia wniosku, o ktérej mowa w sekcji formularza wniosku Historia, sg wczesniejsze od oficjalnego
terminy sktadania wnioskow.

2. Narodowa Agencja zostata powiadomiona o sytuacji w przecigagu 24 godzin po terminie sktadania wnioskéw (czas brukselski). Po tym
czasie wniosek nie moze juz by¢ rozpatrywany.

3. Narodowa Agencja otrzymata w przeciggu 25 godzin po terminie sktadania wnioskéw (czas brukselski) pocztg elektroniczng
kompletny formularz wniosku, niezmodyfikowany po prébie ztozenia (w formacie pdf). Szczegétowe informacje znajduja sie w
sekcji Funkcje PDF.

Narodowa Agencja zdecyduje, czy rozpatrywacé sp6zniony wniosek, czy nie. Jesli wniosek zostanie zaakceptowany do rozpatrzenia, Narodowa
Agencja ponownie otworzy whniosek i udzieli organizacji wnioskujacej pozwolenia na ztozenie wniosku lub wprowadzenie zmian do wniosku przed
jego ztozeniem.

Nowy termin ztozenia wniosku zostanie podany przez Narodowa Agencje, a liczba dni, ktére pozostaty na ztozenie wniosku po terminie, zostanie
rowniez wyswietlona w zaktadce Moje wnioski. Pierwotny termin skfadania wnioskdw w ramach konkursu/rundy pozostaje wyswietlony wewnatrz
formularza.

Ponownie otwarty formularz wniosku nalezy ztozy¢ w taki sam sposéb, jak to opisano w sekcji Sktadanie wniosku.

4. Historia

Za kazdym razem, gdy uzytkownik sktada (lub prébuje ztozy¢) wniosek, jego ztozenie jest rejestrowane w sekcji formularza Historia. Kazde
ztozenie okreslone jest przez nr wersji oraz kod kontrolny.

Szczegdtowe informacje znajdujg sie w sekcji Historia.
Submission History

b

Submission History

Version Submission time Submitted by Submission id Submission status
1 2020-10-01T09.37:15.131Z John Doe T Submitted

2 2020-10-01T08 52:54 7932 John Doe 5 Failed

3 2020-10-01T08:53:23.0422 John Doe 6 Failed

Oczekiwany rezultat

® Formularz wniosku jest oznaczony jako Ztozony.
® Whniosek jest dostepny w zaktadce Moje wnioski.
® Ztozenie wniosku jest odnotowane w sekcji formularza Historia.
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Powigzane strony

® Dodawanie organizacji do wniosku
® Zatgczniki

® Whniosek o dofinansowanie lub akredytacje
® Osoby powigzane

® Lista kontrolna

® Informacje o projekcie

® Jak wypetni¢ wniosek

® Moje wnioski

® Moje kontakty

®  Mozliwosci

® Organizacje uczestniczgce

® Funkcje PDF

® Udostepnianie wniosku

® Historia

®  Ztozenie wniosku
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Historia

Informacja

llustracje zamieszczone na stronach Wiki maja charakter wytacznie
pogladowy i moga rézni¢ sie od aktualnej wersji strony.

Sekcja formularza Historia zawiera przeglad wszystkich préb ztozenia wniosku (nieudanych i udanych).

Kolejne kroki — skré6towo
Kolejne kroki — szczegdtowo
Powigzane strony

1. Zakfadka "Historia"
2. Ekran historii
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Kolejne kroki — szczegétowo

1. Zaktadka "Historia"

Aby otworzy¢ historie sktadania wniosku, nalezy wybrac opcje Historia w menu zawartosci.

[Sontent menu <
«” Context
&/ Consortium Summary
Participating organisations
Consortium Description
Follow Up

Annexes @

Checklist

@ < & < < @

History

Mozna réwniez wejs¢ do zaktadki Moje wnioski, uzy¢ przycisku Opcje i wybra¢ pozycje Historia dla danego wniosku.

[orm Id: KAT30HED-776A8B49 - @
0iD : E100BB588 108 days left! Actions §

Call : 2021 - Round : Round 1 - Key Action : KAT - Action type : KA130-HED - itation for higher ion mobility consortia Sisiiee
h
Submission History
Form Id : KA130HED-B29B0A%0 T
0ID : E10066276 ST
Submitees )

Call : 2021 - Round : Round 1 - Key Action : KAT - Action type : KA130-HED - Erasmus accreditation for higher education mobility consortia
W

e

2. Ekran historii
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Za kazdym razem, gdy uzytkownik sktada (lub prébuje ztozy¢) wniosek, jego ztozenie jest rejestrowane w sekcji formularza Historia. Dla kazdej
préby ztozenia wniosku dostepne sg nastepujace informacje:

numer wersji ztozonego wniosku godzina i data

ztozenia wniosku

nazwa uzytkownika, ktéry ztozyt wniosek kod kontrolny
skfadanego wniosku

status ztozenia (Niepowodzenie, Ztozony, Opublikowano)

Po otrzymaniu ztozonego whniosku przez Narodowg Agencje status wniosku zmienia sie na Opublikowano w sekcji Historia. Jednak w zaktadce
Moje wnioski oraz w filtrach na catej platformie Erasmus+ i Europejskiego Korpusu Solidarnosci status wniosku pozostaje Ztozony. Wszystkie
dziatania dostepne dla ztozonych wnioskéw w folderze Moje wnioski, takie jak udostepnianie, ponowne otwieranie itp., pozostajg dostepne po
opublikowaniu.

History
History
Version Submission time (Brussels time) Submitted by Submission ID Submission status
0410372021 11:12.46 John Dee 1001354 Submitted
2 040372021 11:12:13 JoRin Doe 1001353 Failed
17/03/2021 14:32:4 John Doe 1001501 Published
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Powigzane strony

® Dodawanie organizacji do wniosku
® Zatgczniki

® Whniosek o dofinansowanie lub akredytacje
® Osoby powigzane

® Lista kontrolna

® Informacje o projekcie

® Jak wypetni¢ wniosek

® Moje wnioski

® Moje kontakty

®  Mozliwosci

® Organizacje uczestniczgce

® Funkcje PDF

® Udostepnianie wniosku

® Historia

®  Ziozenie wniosku
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Funkcje PDF

Informacja

llustracje zamieszczone na stronach Wiki maja charakter wytacznie
pogladowy i moga rézni¢ sie od aktualnej wersji strony.

Na tej stronie wyjasniono, w jaki sposéb eksportowaé, zapisywac i drukowac wniosek w formacie pdf.

Kolejne kroki — skrétowo
Kolejne kroki — szczegdtowo
Oczekiwany rezultat

Powigzane strony

1. Klikniecie przycisku "PDF"
2. Otwieranie/zapisywanie pliku PDF
3. Otwieranie pliku PDF w Adobe Acrobat
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1. Klikniecie przycisku "PDF"
W prawym gornym rogu ekranu formularza wniosku znajduje sie przycisk PDF.

Application details@ | ﬂ

Form 1D : KA130HED-778AB849
b

Erasmus+

2021 -
' Erasmus accreditation for higher education mobility consortia (KA130-HED)

Content menu < Context

* Context Bloass rote thal U valicits of the e et tad

Protection of Personal Data

2. Otwieranie/zapisywanie pliku PDF
W zaleznosci od wybranej przegladarki i ustawien lokalnych moze pojawic sie mozliwos¢ otworzenia/zapisania pliku PDF. W takim przypadku:

® Pojawi sie komunikat z prosbg o wybranie opcji bezposredniego otwarcia wyeksportowanego formularza wniosku w przegladarce, w
programie Adobe Reader lub zapisania go na lokalnym komputerze.
® Po wyborze najdogodniejszej opcji nalezy klikng¢ OK.
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L®pening ESC51-4263FFDS.pdf

You have chosen to open:

= ESC51-4263FFD5.pdf

which is: Portable Document Format (703 kB)
from: blob:

What should Firefox do with this file?
O Open with Firefox

() Save File

[ ]1Do this automatically for files like this from now on.

Ok

X

Cancel

Mozliwa jest réwniez sytuacja, w ktérej dokument PDF zostanie automatycznie pobrany do lokalnego folderu, skad mozna go otworzy¢é w

przegladarce internetowej lub w programie Adobe Acrobat.

01/2022
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3. Otwieranie pliku PDF w Adobe Acrobat

Jesli wybrano opcje otworzenia pliku pdf w Adobe Reader, na gérze dokumentu pojawi sie komunikat informujacy o tym, ze plik zostat otwarty w
widoku chronionym. Zadne szczegbty wniosku nie beda widoczne.

Nalezy klikng¢ przycisk Wkacz wszystkie funkcje. W pliku PDF wyswietlone zostang wtedy wszystkie szczegdty wniosku i bedzie mozna go
wydrukowac lub zapisac.

BEQ @ : A D OE@ = - F BAT
Prosect ew: Thi ’ ; . [
H Erasmus+ e L
L 2
Participating organleatlons. .. ....cccormmiimii s s 3
Inshi Gollegaof English Ld {EN00D000B ) we resess e s s vt e s s s e e e TR e e e D S S e S 3
Lt oo o Ty A = = P 3
PRI s s e T o T A R TR R PR R AT AT T 3
Erasmus Policy Statement. .. .......ccccirriresvsrrresssrssnsssnrrssssssansssnrssssrsssssansssssrsssssnnsss 3 ‘
ENIE TN om0 o M KN A e ]
Mot ACIMIES . - o oousno e oo o e o e e oG e e e o 5
Blended INtensive ProgramimEs. ... et vrrrrsae e srrnnrsaaannsssnnnersaasssaannerrannrrsannaessnn 5
Bldgefishareiforintematianalimobilitiy, ... .vsvemsrveimmammummmesmmmavarm s s s e s v 5

Oczekiwany rezultat

® Wybrany formularz wniosku zostaje wyeksportowany w formacie PDF i zapisany lokalnie/wydrukowany w zaleznosci od wybranych opgiji.
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Erasmus+ i Europejski Korpus Solidarnosci Przewodnik dla beneficjenta — Etap skfadania wnioskéw

Powigzane strony

® Dodawanie organizacji do wniosku
® Zatgczniki

® Whniosek o dofinansowanie lub akredytacje
® Osoby powigzane

® Lista kontrolna

® Informacje o projekcie

® Jak wypetni¢ wniosek

® Moje wnioski

® Moje kontakty

®  Mozliwosci

® Organizacje uczestniczgce

® Funkcje PDF

® Udostepnianie wniosku

® Historia

®  Ztozenie wniosku
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